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V.   1. PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES 
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 01 
 

SECCION INTENDENCIA, CORREOS, Y CONTROL VEHICULAR  

 01-01 
 

Servicio de intendencia 
 

 

 01-02 Servicio de trámite de correspondencia por medio del Servicio 
Postal Mexicano  
 

 

 01-03 Servicio de mensajería  
 

 

 01-04 Servicio de trámite de mensajería a los centros de investigación 
foráneos través de compañía externa 
 

 

 01-05 Servicio de transporte vehicular de personas, equipos y materiales 
 

 

 
 02 

 
SECCION OFFSET Y REPRODUCCION  

 02-01 
 

Servicio de trabajos de offset  

 02-02 Servicio de reproducción 
 

 

 
 03 

 
SECCION DE SERVICIOS DE APOYO  

 03-01 
 

Servicio de trámite y control de mensajería por compañía externa  

 03-02 Servicio de pago de órdenes de mantenimiento 
 

 

 03-03 Servicio de pago de servicios de mantenimiento con contrato 
 

 

 03-04 Servicio de control de los equipos de fotocopiado 
 

 

 03-05 Servicio de control de consumo de combustible del parque 
vehicular 
 

 

 03-06 Servicio del control del manten imiento del parque vehicular 
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 04 

 
SECCION DE SEGURIDAD, HIGIENE Y VIGILANCIA  

 04-01 
 

Servicio de Seguridad e Higiene  

 04-02 Servicio de Vigilancia 
 

 

 
 05 

 
SECCION DE JARDINERIA  

 05-01 
 

Servicio de Jardinería  
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