NOTA INFORMATIVA


Agosto 24 de 2015
Para:
Dr. José Luis Leyva Montiel

Secretario de Planeación

De:
C.P. Ángel Eduardo Rivera González

Subdirector de Planeación

Asunto:
Actualización del Manual General de Organización del Cinvestav.
Antecedentes.

El 29 de diciembre del 2014 se recibe el oficio OM/DGICO/2358/2014, con el que la Dirección General de Innovación, Calidad y Organización (DGICO), dependiente de la Oficialía Mayor de la SEP, informa al Dr. José Mustre de León, que la Secretaría de la Función Pública aprueba y registra la modificación a la estructura organizacional del Centro y sugiere se actualice el Manual de Organización General del Cinvestav.

El 4 de febrero de 2015 se recibe el oficio OM/DGICO/0307/2015, con el que la DGICO, informa sobre la actualización de las “Guías para la Elaboración y Actualización de Manuales de Organización y Procedimientos”, y solicitan al Director General del Cinvestav designar a un representante para asistir a una asesoría sobre las guías antes mencionadas.

La convocatoria se atendió el 19 de mayo del presente, siendo el Lic. Erik Siliceo Beristain, adscrito a esta Subdirección de Planeación la persona que representó al Centro.

Dentro de los aspectos relevantes tratados en la reunión destacan los siguientes:
· Es importante tener actualizado el Manual de Organización, ya que como no se cuenta aún con el Estatuto Orgánico, después del Decreto de Creación, el manual sería el siguiente documento en importancia.

· A pesar de que nuestro manual está prácticamente apegado a las Guías para la Elaboración y Actualización de Manuales de Organización y Procedimientos, se sugirió:

· 
Redactar una nueva “Acta de Autorización”, haciendo mención de dar cumplimiento a la normatividad correspondiente, y de incluir en el acta las firmas de “elaboró y revisó”.

· 
Incluir una reseña histórica.

· 
Actualizar el Organigrama con el ultimo autorizado (incluyendo Unidades Foráneas)
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· 
Actualizar la descripción de funciones de las Unidades Foráneas, como aparecen en el organigrama.

· 
Incluir también un Glosario de Términos.

· 
Elaborar una cédula de registro para darle más formalidad a la elaboración y actualización de los manuales.

· 
Aun y cuando no es obligatorio para el Cinvestav la publicación del Manual General de Organización en el Diario Oficial de la Federación, se sugiere publicar un aviso sobre la actualización del mencionado Manual con un enlace o link para su consulta.

Por último, se comentó que la Guía es solo una referencia para nosotros y no es necesario sujetarnos al 100% a la misma, pero que la mayoría de las entidades paraestatales se han apegado lo más posible.

De acuerdo a las sugerencias y lo descrito en la guía, se actualizó el Manual de la siguiente manera:

· Se actualizó la Base Legal.

· Se modificó la estructura del Manual con base en la Guía.

· Se incluyó una reseña histórica.

· Se actualizaron el organigrama y la estructura orgánica.

· Se hizo la actualización correspondiente a las funciones conforme al cambio de adscripción del Departamento de Propiedad Intelectual que se autorizó el año anterior, para que éste dependa de la Subdirección de Vinculación Tecnológica y no de la Subdirección de Asuntos Jurídicos.

•
Se incluyeron en el Manual los objetivos y funciones de las Unidades Foráneas.

· Se elaboró una propuesta de Cédula de Registro.

•
Se integró el Glosario de Términos
· En la portada se incluyó el mes y año de la elaboración y/o actualización.
· Se elaboró una nueva propuesta del acta de autorización.

Para hacer oficial la actualización del Manual es necesario realizar las siguientes actividades:
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· El Manual debe enviarse a la Subdirección de Asuntos Jurídicos del Cinvestav, para que se incluya en la próxima sesión del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Centro (COMERI), para su sanción y en su caso, aprobación.

· Una vez obtenida la aprobación del COMERI, la Subdirección de Asuntos Jurídicos deberá presentar la solicitud de acuerdo, para la autorización de la Junta Directiva (Artículo Quinto Fracción VI del Decreto).
· Una vez obtenida la aprobación de la Junta Directiva, publicar el aviso en el Diario Oficial de la Federación y publicar su actualización en la página WEB del Cinvestav.

De considerar conveniente continuar con el procedimiento descrito, someto a su apreciable consideración el oficio con el que se remite el Manual a la Subdirección de Asuntos Jurídicos para su inclusión en la próxima sesión del COMERI.
Atentamente.

C.P. Ángel Eduardo Rivera González
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