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FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE PROPIEDAD INTELECTUAL 
 
 

• Orientar a los investigadores del Cinvestav y en su caso realizar los trámites de 

protección, mantenimiento y renovación de derechos de propiedad industrial e 

intelectual, es decir, patentes, marcas, modelos de utilidad, entre otras figuras 

jurídicas de protección, tanto en México como en el extranjero, para evitar los riesgos 

por invasión de derechos. 

 

• Preparar los textos y documentos oficiales para requisitar las solicitudes de 

invenciones y registro de marcas tanto en México como en el extranjero. 

 

• Promover las solicitudes de registro en materia de Derechos de Autor de las obras 

que desarrollen los investigadores del Centro. 

 

• Promover las solicitudes de registros de propiedad industrial, respecto de las 

invenciones y marcas de los investigadores del Centro. 

 

• Conformar una base de datos que permita conocer las innovaciones tecnológicas que 

se encuentran en trámite, las ya patentadas y las próximas a caducar. 

 

• Obtener el registro de los convenios y contratos que se elaboren en materia de 

Propiedad Intelectual, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial o ante el 

Instituto Nacional del Derecho de Autor. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 
 

RESPONSABLES DE SU APLICACIÓN 
 
 

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACIÓN 

 

▪ Subdirección de Vinculación Tecnológica 

▪ Departamento de Propiedad Intelectual 

▪ Investigadores 

 

B) CORRESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACIÓN 

 

▪ Instituto Mexicano de Propiedad Industrial 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 
 

OBJETIVO 
 

 
Proteger mediante la figura jurídica de mejor protección que se desarrolla en el Cinvestav, 

para de esta manera se obtenga el derecho subjetivo que concede el Estado que es el de 

explotación, producción o uso en exclusiva bajo licencia, con determinadas limitaciones 

como son la territorialidad y la temporalidad, alentando de esta manera el desarrollo 

científico y tecnológico de los investigadores que conforman esta gran Institución. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
POLÍTICAS DE OPERACIÓN 

 

• El investigador que solicita el trámite de protección de una Invención, deberá ceder los 
derechos que tuviere sobre su invención al CINVESTAV, mediante cesión de derechos. 

 

• Queda estrictamente prohibido a los integrantes de la Subdirección de Vinculación 
Tecnológica, solicitar dinero y/o recursos financieros al investigador solicitante, para 
efectuar los trámites correspondientes. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de protección de 
invenciones deberán conformar y actualizar bases de datos que presenten las 
solicitudes ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de protección de 
invenciones deberán integrar los expedientes individuales derivados de todas y cada 
una de las solicitudes de registro de invenciones ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de protección de 
invenciones deberán integrar una base de datos de todas y cada una de las solicitudes 
de registro de invenciones tramitadas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de protección de 
invenciones deberán comprobar los gastos en que se incurra ante el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial, en el Departamento de Ejercicio y Control Presupuestal, en 
los plazos establecidos para tal efecto. 

 

• El y/o los responsables una vez que reciban el proyecto de solicitud de protección de 
invención, deberán en un término de diez días hábiles, elaborar contrato de cesión de 
derechos; asimismo tendrán un plazo máximo de 45 días hábiles, prorrogables para la 
revisión del proyecto de investigación, así como para la elaboración de la solicitud de 
protección de invención que deberá ser presentada ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial, una vez cumplidos los requisitos que exige la Ley de Propiedad 
Industrial. Presentada dicha solicitud, deberá cumplirse con los términos que para el 
efecto establezca la citada ley. 

 

• El y/o los responsables una vez que reciban oficio que contenga requerimiento por 
parte del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, respecto de alguna solicitud de 
protección de invención deberán informar por escrito al investigador, sólo en caso de  
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requerir información científica y tecnológica en un término de quince días hábiles 
prorrogables, para que manifieste las aclaraciones o modificaciones a realizar, mismas 
que deberán ser presentadas en su caso ante el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial dentro del plazo que para tal efecto se establezca, conforme a la 
normatividad en materia de propiedad industrial.  
 
Marco Normativo: 
 

• Ley de la Propiedad Industrial 

• Reglamento Ley de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se da a conocer la Tarifa por los servicios que presta el 
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se establecen los plazos máximos de respuesta a los 
trámites ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolución de 
diversos trámites ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se modifica al diverso que establece las reglas para la 
presentación de solicitudes ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo que establece las reglas para la presentación de solicitudes ante el 
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Ley Federal de Procedimiento Administrativo 

• Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos 

y/o 
documentos  

 
 
Investigador 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Investigador 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
1 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
3 
 
 
 
 
 
 
4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Solicita asesoría e información para el trámite de solicitud de 
protección de Invenciones, mediante las figuras jurídicas de 
Patente, Modelo de Utilidad, Diseño Industrial o Esquema de 
Trazado de Circuito Integrado. 
 
Asesora e informa al investigador, respecto al trámite que 
debe seguirse para su legal protección. 
 
 
 
Envía mensaje vía correo electrónico institucional a la 
Subdirección de Vinculación Tecnológica adjuntando archivo 
con la invención de la cual requiere protección, tomando en 
cuenta los requisitos fundamentales: Novedad, Actividad 
Inventiva y Aplicación Industrial (Anexo correo electrónico 
institucional de solicitud de protección de invención). 
 
Recibe la invención vía mensaje correo electrónico 
institucional del investigador (Anexo correo electrónico 
institucional de confirmación de recepción de documentos). 
 
Si la Subdirección considera que no se cumplen los 
requisitos, entonces: 
 

• Regresa al procedimiento en el punto 2. 
 
Si la Subdirección considera que cumple con los requisitos, 
entonces: 
 

• Se envía la invención mensaje vía correo electrónico 
institucional al investigador para su revisión y 
comentarios, asimismo solicita en el mismo mensaje 
al personal secretarial la elaboración de cesión de 
derechos (Anexo correo electrónico institucional de 
solicitud de protección de invención). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 1 
Carátula de 
correo 
electrónico. 
 
 
 
Anexo 2 
Carátula de 
correo 
electrónico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 3 
carátula de 
correo 
electrónico. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos 

y/o 
documentos  

 
Personal Secretarial  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
Asesor externo de 
invenciones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 
 
 
 
 
6 
 
 
 
 
7 
 
 
8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vía correo electrónico institucional envía cesión de derechos, 
para que el investigador ceda a CINVESTAV los derechos 
que tuviere sobre la invención (Anexo correo electrónico 
institucional de firma de cesión de invención). 
 
Recaba los documentos con firma original de la cesión de 
derechos (Anexo copia de documento de cesión de 
derechos). 
 
 
Revisado y formateado el archivo de la invención, solicita 
asesoría externa para presentar protección de invención. 
 
Derivado de la solicitud de protección de invención de la 
Subdirección de Vinculación Tecnológica, este revisa el 
proyecto en forma completa y clara los apartados inherentes 
a cada figura jurídica de protección (Anexo correo electrónico 
institucional de solicitud de asesoría para protección de 
invención): 
 

▪ Descripción 
▪ Reivindicaciones 
▪ Resumen 
▪ Dibujos 

 

• Que el apartado de la Descripción divulgue la 
invención, es decir, deberá hacerse en forma 
suficientemente completa y clara, para que la 
invención pueda evaluarse y que una persona con 
pericia y conocimientos medios en la materia, pueda 
comprenderla. 

 

• Que el apartado de la Descripción inicie con 
antecedentes o referencias en el campo o esfera de 
la técnica donde aplique la invención. 

 

• Que el apartado de la Descripción incluya el mejor 
método conocido por el investigador solicitante para 
llevar a la práctica la invención, es decir, debe 
expresar las medidas y acciones para ejecutar la 
invención. 

 
Anexo 4 
carátula de 
correo 
electrónico. 
 
Anexo 5 
modelo de 
cesión de 
derechos de 
invención. 
Anexo 6 
carátula de 
correo 
electrónico. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos 

y/o 
documentos  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Que el apartado de la Descripción sirva de 
fundamento a las Reivindicaciones. 

 

• Que el apartado de la Descripción presente una 
relación proporcional entre su contenido y la amplitud 
de las Reivindicaciones. 

 

• Que el apartado de la Descripción presente cinco 
partes: 

 
1. Esfera de la tecnología a la que aplica; fabricación de 

o proceso para, o procedimiento, etc. 
 

2. El estado de la técnica conocida; se conoce el 
proceso de fabricación u obtención… 

 
3. La divulgación de la invención; la invención consiste 

en … 
 

4. La descripción de los dibujos o figuras; hacer 
referencia y explicar los dibujos y sus partes. 
 

5. La mejor manera o método conocido para ejecutar la 
invención. 
 

• Que el apartado de Reivindicaciones refleje las 
características técnicas esenciales de la invención, 
para las cuales se reclama el derecho de protección 
legal mediante la solicitud de patente. 
 

• Que el apartado de Reivindicaciones delimite 
claramente la invención respecto al estado de la 
técnica o tecnología anterior. 
 

• Que el apartado de Reivindicaciones no haga 
referencia a los apartados de Descripción y Dibujos. 
 

• Que el apartado de Resumen sea una síntesis de la 
divulgación contenida en la Descripción, 
Reivindicaciones y Dibujos. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos 

y/o 
documentos  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Investigador 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
Personal secretarial 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 
 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 
 

12 
 
 
 

13 
 
 
 
 
 
 

14 
 
 
 
 
 

 

• Que el apartado de Resumen indique el sector 
técnico al que pertenece la invención. 
 

• Que el apartado de Resumen sea tan conciso como 
la divulgación lo permita y no presente menos de 
cien palabras, ni más de doscientas. 
 

 
Recibido el resultado del asesor externo, revisa y formatea la 
invención a la figura jurídica correspondiente a proteger. 
 
 
Envía la invención formateada vía mensaje correo 
electrónico institucional al investigador solicitante para 
obtener su visto bueno, mismo que conlleve a presentar la 
citada solicitud en el formato establecido y se continúe con el 
trámite (Anexo correo electrónico institucional al investigador 
solicitando su visto bueno de la solicitud de invención). 
 
 
Recibe invención formateada, la revisa y otorga su visto 
bueno (Anexo correo electrónico institucional de aceptación 
de solicitud de invención). 
 
Si el investigador tiene observaciones entonces: 
 
Regresa al punto 9. 
 
Recibe la invención con el visto bueno del investigador de 
manera confidencial y la formatea para cumplir con el 
Acuerdo que establece las reglas para la presentación de 
solicitudes ante el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial y solicita al personal secretarial elaboración de 
OPR. 
 
Conforme al procedimiento de la Subdirección de Recursos 
Financieros realiza OPR (Anexo copia de OPR). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 7 
carátula de 
correo 
electrónico. 
 
 
 
 
Anexo 8 
carátula de 
correo 
electrónico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 9 
copia de 
OPR. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15 

 
 
 
 

16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una vez realizado el pago al IMPI, 
informa al Departamento de Propiedad 
Intelectual y se procede como sigue: 
 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo de comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI) 
 
Requisita el formato de solicitud de 
invención y de formato de descuento por 
ser una Institución de Investigación 
Científica y Tecnológica del sector 
público, por la presentación de la 
patente, ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial (Anexo de formato 
de solicitud de invención y Anexo 
formato de descuento ante el IMPI). 
 
Acude al Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial y presenta la 
solicitud de patente, integrada por los 
siguientes documentos con carácter de 
información confidencial: 

1. Formato de solicitud 
debidamente llenado y con 
firma autógrafa en tres 
tantos. 

2. Descripción de la invención 
por triplicado. 

3. Reivindicaciones por 
triplicado. 

4. Resumen de la invención 
por triplicado. 

5. Dibujos por triplicado. 
6. Comprobante del pago de 

la tarifa. 
7. Formato de descuento. 

 

 
 
 
 
 
 
Anexo 10 copia de formato 
electrónico de pagos por 
servicios al IMPI. 
 
 
 
 
Anexo 11 copia de formato de 
solicitud de invención al IMPI. 
 
 
 
Anexo 12 copia de formato de 
descuento ante el IMPI. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal secretarial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 

 
18 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 
 
 
 
 

21 
 
 
 
 

22 
 
 

 
Recibe acuse de la presentación de solicitud de 
invención y registra la fecha de presentación de 
la solicitud y número de expediente de la solicitud 
de invención asignado por el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial, en la base de datos 
del Departamento de Propiedad Intelectual y 
envía correo electrónico al investigador con copia 
de la solicitud de invención presentada (Anexo 
copia de acuse de presentación de solicitud y 
asignación de número de expediente ante el 
IMPI). 
 
Comprueba ante el Departamento de Ejercicio y 
Control Presupuestal del CINVESTAV, los 
recursos financieros y/o monetarios que le hayan 
sido otorgados para tramitar la solicitud de 
patente ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial y registra los gastos en que 
se incurra derivados de la presentación de la 
solicitud de patente ante el Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial (Anexo acuse de recibo 
del Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de gasto) 
 
Integra el Expediente de la solicitud de patente 
respectiva, manteniéndolo permanentemente 
actualizado y controlado. 
 
 
Monitorea constante y permanentemente durante 
el ciclo de solicitud de patente, el estatus que 
presente la citada solicitud en el Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial. 
 
Integra una base de datos que considere todas y 
cada una de las solicitudes de patentes 
tramitadas ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial, manteniéndola 
permanentemente actualizada. 
 

 
Anexo 13. Acuse de 
presentación de solicitud. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 14. Acuse de 
comprobante de gastos. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 
 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA 
 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos y/o 
documentos 

 
Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal secretarial 
 
 

 
23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 
 
 
 

26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

27 
 
 

 
Recibida la solicitud de invención y 
conforme a los plazos legales procede a 
realizar el Examen de Forma para 
verificar que los documentos e 
información necesarios, estén 
debidamente integrados en el expediente 
de la solicitud de invención. 
 
Si existiere reposición por alguna 
deficiencia, entonces: 
 
Emite oficio dirigido al CINVESTAV, para 
informar el resultado del Examen de 
Forma, las observaciones 
correspondientes, y/o en su caso, se 
enmiende cualquier deficiencia que 
tuviere la solicitud comunicando a su vez 
el plazo legal para subsanar las 
deficiencias (Anexo de requisitos de 
forma del IMPI) 
 
 
Tendrá que presentar la reposición de 
forma dentro del plazo legal para 
subsanar las deficiencias. 
 
Para presentar reposición debe cubrir el 
pago conforme al procedimiento 
establecido del Portal de Pagos y 
Servicios del Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial. Se solicita al 
personal secretarial realizar OPR 
conforme al procedimiento establecido 
en la Subdirección de Recursos 
Financieros. 
 
Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR (Anexo copia de OPR). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 15 copia de 
requerimiento oficial. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 16 copia de OPR. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal Secretarial 
 
 
 
 

 
28 
 
 
 
 

29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una vez realizado el pago al IMPI, 
informa al Departamento de Propiedad 
Intelectual y se procede como sigue: 
 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo de comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI) 
 
Requisita el formato de reposición y 
acude ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial para presentar 
reposición y recibe acuse de la 
reposición (Anexo de reposición de 
solicitud invención ante el IMPI). 
 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios que le hayan sido otorgados 
para tramitar la solicitud de invención 
ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial y registra los gastos 
en que se incurra derivados de la 
presentación de la solicitud de invención 
ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial (Anexo acuse de 
recibo del Departamento de Ejercicio y 
Control Presupuestal de la comprobación 
de gasto). 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
Anexo 17 copia de formato 
electrónico de pagos por 
servicios al IMPI. 
 
 
 
 
Anexo 18 de reposición de 
examen de forma de invención. 
 
 
 
 
 
Anexo 19 acuse de recibo. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

32 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

33 
 
 
 
 

34 
 
 
 
 

35 

Realiza el Examen de Fondo, para 
constatar que la invención sea 
patentable, es decir, que cumpla con los 
requisitos de novedad, que sea resultado 
de una actividad inventiva y que sea de 
aplicación industrial. 
 
Si existiere reposición por alguna 
deficiencia, entonces: 
 
Emite oficio dirigido al CINVESTAV, 
hasta a un máximo de cuatro 
requerimientos, para informar el resultado 
del Examen de Fondo, las 
observaciones correspondientes, y/o en 
su caso, se enmiende cualquier 
deficiencia que tuviere la solicitud 
comunicando a su vez el plazo legal para 
subsanar las deficiencias (Anexo de 
requisitos de fondo del IMPI) 
 
 
Revisa el requisito y solicita asesoría 
externa de invenciones, para dar 
respuesta de fondo, dentro del plazo legal 
para subsanar las deficiencias. 
 
Recibido el resultado del asesor externo, 
revisa y formatea la reposición y envía la 
información al Departamento de 
Propiedad Intelectual. 
 
Con la información proporcionada de la 
Subdirección de Vinculación Tecnológica 
prepara reposición y debe cubrir el pago 
conforme al procedimiento establecido 
del Portal de Pagos y Servicios del 
Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial. El Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial, solicita al personal 
secretarial realizar OPR conforme al 
procedimiento establecido en la 
Subdirección de Recursos Financieros. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 20 requisitos de Fondo 
del IMPI. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

Personal secretarial 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

36 
 
 
 

37 
 
 
 
 

38 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

39 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR (Anexo copia de OPR). 
 
Una vez realizado el pago al IMPI, 
informa al Departamento de Propiedad 
Intelectual y se procede como sigue: 
 
 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios que le hayan sido otorgados 
para tramitar la solicitud de patente ante 
el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial y registra los gastos en que se 
incurra derivados de la presentación de la 
solicitud de patente ante el Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo acuse de recibo del 
Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de 
gasto). 
 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo de comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI).  
 
Requisita el formato de reposición y 
acude ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial, presenta reposición 
de examen de fondo ya integrada y 
recibe acuse de la reposición (Anexo de 
reposición de solicitud invención ante el 
IMPI). 
 
 

Anexo 21 copia de OPR. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 22 acuse de recibo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 23 comprobante fiscal 
pago IMPI. 
 
 
 
 
 
Anexo 24 acuse de reposición 
de examen de fondo. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
Personal secretarial 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
40 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

42 
 
 
 

43 
 
 
 
 

44 

 
Si la solicitud reúne los requisitos de 
protección establecidos en la Ley de la 
Propiedad Industrial, entonces: 
 
Notifica al CINVESTAV, que proceda a 
efectuar el pago de la tarifa por 
expedición de título, que incluye la 
primera anualidad (Anexo oficio de 
expedición de título y pago de 
anualidades de invención del IMPI). 
 
Para enterar el pago debe cubrir el pago 
conforme al procedimiento establecido 
del Portal de Pagos y Servicios del 
Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial. El Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial y se solicita al 
personal secretarial realizar OPR 
conforme al procedimiento establecido en 
la Subdirección de Recursos Financieros. 
 
Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR (Anexo copia de OPR). 
 
Una vez realizado el pago al IMPI, 
informa al Departamento de Propiedad 
Intelectual y se procede como sigue: 
 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo de comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI). 
 
Requisita el formato de otorgamiento y 
acude ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial para presentar 
enterar el pago para expedición de título y 
pago de anualidades de invención. 
Recibe acuse de la reposición (Anexo de 

 
 
 
 
 
Anexo 25 oficio de expedición 
de título. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Anexo 26 copia de OPR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 27 respuesta a oficio cita 
pago, adjuntando comprobante 
fiscal de pago al IMPI. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
Investigador 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

46 
 
 
 

47 
 
 
 
 
 
 
 

48 
 
 
 
 

 
reposición de solicitud invención ante el 
IMPI). 
 
Entera el pago para expedición de título y 
pago de anualidades dentro del plazo 
legal para la expedición del título. 
 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios que le hayan sido otorgados 
para tramitar la solicitud de patente ante 
el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial y registra los gastos en que se 
incurra derivados de la presentación de la 
solicitud de patente ante el Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo acuse de recibo del 
Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de 
gasto). 
 
 
Expide el título correspondiente y notifica 
al CINVESTAV. 
 
 
Recibe el título correspondiente del 
registro solicitado y envía mediante 
correo electrónico institucional, copia del 
título de invención al investigador 
solicitante (Anexo copia de carátula del 
título de invención expedido por el IMPI). 
 
Recibe comunicación y copia del título del 
registro solicitado. 
 
 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 

 

 

 

 
 
 
Anexo 28 acuse de recibo. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 29 copia de carátula de 
título de invención. 
 
 
 
 
 
Anexo 30 carátula de correo 
electrónico, enviando copia del 
título de invención. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCIÓN DE INVENCIONES 

DIAGRAMA DE FLUJO 
 

SI

Oficio IMPI

Realiza examen de 
fondo

Oficio de comprobación

Solicitud de protección

Formato solicitud y de 
descuento

Proyecto

Correo electrónico 
Invención

Proyecto

Recaba firma

Correo electrónico

Inicio

Solicita asesoría para 
protección de 
invenciones

Investigador Departamento de Propiedad Intelectual

3

Asesora e informa al 
investigador

5

Recibe correo 
electrónico

6

Envía correo 
electrónico al 
investigador y 

aprueba

Recibe acuse

18
Personal secretarial 
comprueba  gasto

19

Personal secretarial 
integra expediente de 
solicitud de invención

Fin

Proyecto

Documenta 
proyecto y envía 

correo electrónico

2

Define protección jurídica

7

9

Subdirección de Vinculación Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Personal secretarial 
elabora el contrato 

de cesión de derechos

Solicita asesoría
externa

Aprobación

Envía proyecto al 
investigador y solicita 

VoBo

Revisión del asesor 
externo

Con pago requisita 
solicitud

Acude al IMPI y 
presenta la solicitud 

Recibida la solicitud, 
realiza examen de 

forma

Emite oficio e informa 
el resultado del 

exámen de forma

5

4

8

Recibe el proyecto y 
lo revisa

11

12

13

16

17

Monitorea status 
de la solicitud en el 

IMPI

Integra base de datos 

22

24

Recibe notificación

25

31

1

¿Cumple los 
requisitos?

SI

Cesión de derechos

¿Requiere 
reposición?

Solicita al personal 
secretarial OPR

26

Emite hasta cuatro 
requerimentos

32

Expide Título o niega

Recibe comunicación 
y copia del título del 
registro solicitado

48

Realizada la 
transferencia 

electrónica informa al 
DPI

27

¿Cumple los 
requisitos?

Personal secretarial  
elabora OPR

14

Personal secretarial  
informa al DPI 

sobre transferencia

15

Personal secretarial 
elabora OPR

28

Con pago requisita 
reposición

29

Revisa el requisito 
y solicita asesoría

33

Revisa y formatea 
reposición

34

Realizada la 
transferencia 

electrónica informa al 
DPI

Con pago requisita 
otorgamiento

41

42

Solicita al personal 
secretarial OPR

Realizada la 
transferencia 

electrónica informa al 
DPI

35

Personal secretarial
elabora OPR

36

Con pago requisita 
reposición

43

SI

Se formatea la invención

23

Notifica para efectuar 
pago de expedición de 

Título

Comprueba el gasto

37

40

Personal secretarial 
elabora OPR

44

Comprueba el gasto

45

46

Recibe Título

47

SI

NO

NO

Correo electrónico

OPR

20

Oficio IMPI

Oficio IMPI

Oficio IMPI

Expediente

21

Título

Oficio IMPI

Oficio de contestación

Comprueba el 
gasto

30

38

Escrito de contestación

39

Recibe notificación y/o 
defensa legal

Oficio IMPI

Escrito de contestación

Oficio de comprobación

10

Acuse

Título

NO

NO
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS 
 

RESPONSABLES DE SU APLICACIÓN 
 
 

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACIÓN 

 

▪ Subdirección de Vinculación Tecnológica 

▪ Departamento de Propiedad Intelectual 

▪ Investigadores 

 

B) CORRESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACIÓN 

 

▪ Instituto Mexicano de Propiedad Intelectual 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS 

 
OBJETIVO 

 
 

Obtener protección legal mediante esta figura jurídica de todo signo perceptible por los 

sentidos y susceptible de representarse de manera que permita determinar el objeto claro 

y preciso de su protección y que distinga productos o servicios de otros de su misma 

especie o clase en el mercado. 

 

A través del registro de un signo distintivo el Estado otorga el derecho exclusivo de su uso 

a sus titulares. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE UN SIGNO DISTINTIVO 

 
POLITICAS DE OPERACIÓN 

 

• Queda estrictamente prohibido a los Integrantes de la Subdirección de Vinculación 
Tecnológica, solicitar dinero y/o recursos financieros al investigador solicitante, para 
efectuar trámites. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de registro de un signo 
distintivo, deberán conformar y actualizar la base de datos que refleje 
permanentemente el estatus que presenten las solicitudes ante el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de registro de un signo 
distintivo, deberán integrar los expedientes Individuales derivados de todas y cada 
una de las solicitudes de registro ante el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de registro de un signo 
distintivo deberán comprobar los gastos en que se incurra ante el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial, en el Departamento de Ejercicio y Control Presupuestal, 
en los plazos establecidos para el efecto. 

 

• El y/o los responsables una vez que reciban el proyecto de solicitud de registro de 
un signo distintivo, tendrán un plazo de treinta días hábiles, prorrogables para la 
revisión de la propuesta de registro de un signo distintivo, así como para la 
elaboración de la solicitud que deberá ser presentada ante el Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial, una vez cumplidos los requisitos que exige la Ley de 
Propiedad Industrial. Presentada dicha solicitud, deberá cumplirse con los términos 
que para el efecto establezca la citada ley. 
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Marco normativo: 

 

• Ley de la Propiedad Industrial 

• Reglamento Ley de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se da a conocer la Tarifa por los servicios que presta el 
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se establecen los plazos máximos de respuesta a los 
trámites ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolución de 
diversos trámites ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo por el que se modifica al diverso que establece las reglas para la 
presentación de solicitudes ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 

• Acuerdo que establece las reglas para la presentación de solicitudes ante el 
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
Investigador 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Investigador 
 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 
 
 
 
2 
 
 
 
 
3 
 
 

 
 
 
 
 
 
4 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Solicita asesoría e información para el 
trámite de registro de un signo distintivo. 
 
 
Asesora e informa al investigador, 
solicitándole diversas propuestas de 
signos distintivos. 
 
 
Envía mensaje vía correo electrónico 
institucional a la Subdirección de 
Vinculación Tecnológica, adjuntando 
archivo con el signo del cual requiere 
protección (Anexo correo electrónico 
institucional de solicitud de protección de 
signos distintivos). 
 
 
Recibe las propuestas de registro de un 
signo distintivo vía mensaje correo 
electrónico institucional del investigador 
(Anexo correo electrónico institucional de 
confirmación de recepción de 
información). 
 
Si la Subdirección considera que no se 
cumplen los requisitos, entonces: 
 

• Regresa al procedimiento en el 
punto 2. 

 
Si la Subdirección considera que cumple 
con los requisitos, entonces:  
 
Revisa y aprueba la propuesta de signo 
distintivo, realiza búsqueda libre de 
anterioridades y formatea solicitud de 
registro, para cumplir con el Acuerdo que 
establece las reglas para la presentación 
de solicitudes ante el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial y solicita al 
personal secretarial elaboración de OPR.  
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
Anexo 1 carátula de correo 
electrónico. 
 

 

 

 
 
 
 
Anexo 2 carátula de correo 
electrónico institucional 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
Personal Secretarial 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 
 
 
 
6 
 
 
 
 
7 
 
 

 
 
 
 
8 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 
 

 
Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR (Anexo copia de OPR).  
 
Una vez realizada la transferencia 
electrónica, informa al Departamento de 
Propiedad Intelectual y se procede como 
sigue: 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI) 
 
Acude al Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial y presenta la 
solicitud de registro: 
 

1. Formato de solicitud 
debidamente llenado y con 
firma autógrafa en dos 
tantos. 

2. Signo distintivo por 
duplicado, de ser el caso. 

3. Comprobante del pago de la 
tarifa. 

4. Copia de constancia de 
apoderado 

 
Recibe acuse de la presentación de 
solicitud de registro de signo distintivo y 
anota la fecha de presentación de la 
solicitud y número de expediente 
asignado por el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial, en la base de datos 
del Departamento de Propiedad 
Intelectual (Anexo copia de acuse de 
presentación de solicitud y asignación de 
número de expediente ante el IMPI). 

 
Anexo 3 copia de OPR. 
 

 

 

 
 
 
 
 
Anexo 4 comprobante fiscal del 
pago. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 5 copia de acuse de 
solicitud y asignación de 
número de expediente. 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
Personal Secretarial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 

 
10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

11 
 
 

 
 

12 
 
 
 
 
 

13 
 
 
 
 
 
 

14 

 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios otorgados para tramitar la 
solicitud de registro de signo distintivo 
ante el Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial y registra los gastos en que se 
incurra derivados de la presentación de la 
solicitud del mismo ante el Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo acuse de recibo del 
Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de 
gasto) 
 
Integra el Expediente de la solicitud de 
signo distintivo, manteniéndolo 
permanentemente actualizado y 
controlado. 
 
Monitorea constante y permanentemente 
durante el ciclo de solicitud de signo 
distintivo, el estatus que presente la 
citada solicitud en el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial. 
 
Integra una base de datos que considere 
todas y cada una de las solicitudes de 
signos distintivos tramitadas ante el 
Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial, manteniéndola 
permanentemente actualizada. 
 
Recibida la solicitud de registro de signo 
distintivo y conforme a los plazos legales 
procede a realizar el Examen de Forma 
para verificar que los documentos e 
información necesarios, estén 
debidamente integrados en el expediente 
de la solicitud de registro. 
 

 
Anexo 6 acuse de recibo. 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal Secretarial 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 

 
 
 
 

15 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

16 
 
 

 
17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 
 
 
 

19 
 
 
 
 

20 

 
Si existiere reposición por alguna 
deficiencia, entonces: 
 
Emite oficio dirigido al CINVESTAV, para 
informar el resultado del Examen de 
Forma, las observaciones 
correspondientes, y/o en su caso, se 
enmiende cualquier deficiencia que 
tuviere la solicitud comunicando a su vez 
el plazo legal para subsanar las 
deficiencias (Anexo requisitos de forma 
del IMPI). 
 
Tendrá que presentar la reposición de 
forma dentro del plazo legal para 
subsanar las deficiencias. 
 
Para presentar reposición debe cubrir el 
pago conforme al procedimiento 
establecido del Portal de Pagos y 
Servicios del Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial. El Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial y se 
solicita al personal secretarial realizar 
OPR conforme al procedimiento 
establecido en la Subdirección de 
Recursos Financieros  
 
Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR (Anexo copia de OPR). 
 
Una vez realizada la transferencia 
electrónica, informa al Departamento de 
Propiedad Intelectual y se procede como 
sigue: 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI) 

 
 

 

 

Anexo 7 requisitos de forma del 
IMPI. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 8 copia de OPR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 9 comprobante fiscal de 
pago al IMPI. 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal Secretarial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

22 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 

 
Requisita el formato de reposición y 
acude ante el Instituto Mexicano de la 
Propiedad Industrial para presentar 
reposición y recibe acuse de la reposición 
del examen de forma (Anexo reposición 
de solicitud registro de signo distintivo 
ante el IMPI). 
 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios que le hayan sido otorgados 
para tramitar la solicitud de registro de 
signo distintivo ante el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial y registra los 
gastos en que se incurra derivados de la 
presentación de dicha solicitud ante el 
Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial (Anexo acuse de recibo del 
Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de 
gasto). 
 
Realiza el Examen de Fondo, para 
constatar que el signo distintivo sea 
registrable, es decir, que distinga 
productos o servicios de otros de su 
misma especie o clase en el mercado. 
 
Si existiere reposición por alguna 
deficiencia, entonces: 
 
Emite requerimiento dirigido al 
CINVESTAV, para informar el resultado 
del Examen de Fondo, los impedimentos 
para el registro, existencia de 
anterioridades, o subsanar las 
deficiencias y en caso de haber 
oposición, dar contestación dentro de los 
plazos legales, que publicará en la 
Gaceta Oficial del IMPI conforme a los 
plazos y formalidades establecidos 
(Anexo requisitos de fondo del IMPI) 

 
Anexo 10 reposición del 
examen de forma. 
 
 
 
 
 
 
Anexo 11 acuse de recibo de 
comprobación de gasto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 12 requisitos de fondo 
del IMPI. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal secretarial 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

26 
 
 
 

27 
 
 
 
 

28 

Revisa el requisito e informa al 
Departamento de Propiedad Intelectual, 
para dar respuesta de fondo, dentro del 
plazo legal para subsanar las deficiencias 
y en su caso de ser necesario, solicita 
asesoría externa. 
 
Recibido el resultado por el 
Departamento de Propiedad Intelectual o 
por el asesor externo, revisa y formatea 
la reposición. 
 
Con la información proporcionada de la 
Subdirección de Vinculación Tecnológica 
prepara reposición y se cubre el pago 
conforme al procedimiento establecido 
del Portal de Pagos y Servicios del 
Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial, solicita al personal secretarial 
realizar OPR conforme al procedimiento 
establecido en la Subdirección de 
Recursos Financieros. 
 
Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR (Anexo copia de OPR). 
 
Una vez realizada la transferencia 
electrónica, informa al Departamento de 
Propiedad Intelectual y se procede como 
sigue: 
 
Con el comprobante de pago realizado a 
través de transferencia electrónica, del 
Portal de Pagos y Servicios del Instituto 
Mexicano de la Propiedad Industrial 
(Anexo comprobante fiscal del pago 
realizado al IMPI), requisita el formato de 
reposición y acude ante el IMPI, presenta 
reposición de fondo ya integrada y recibe 
acuse de la reposición (Anexo  reposición 
de solicitud de signo distintivo ante el 
IMPI). 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 13 copia de OPR. 
 

 

 

 
 
 
 
 
Anexo 14 comprobante fiscal de 
pago. 
 
Anexo 15 reposición de fondo. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instituto Mexicano de 
la Propiedad Industrial 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
Investigador 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

29 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

31 
 
 
 
 
 

32 
 

Si la solicitud no reúne los requisitos de 
protección establecidos en la Ley de la 
Propiedad Industrial, niega registro de 
signos distintivos. 
 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios que le hayan sido otorgados 
para tramitar la solicitud de registro de 
signo distintivo ante el Instituto Mexicano 
de la Propiedad Industrial y registra los 
gastos en que se incurra derivados de la 
presentación de dicha solicitud ante el 
Instituto Mexicano de la Propiedad 
Industrial (Anexo acuse de recibo del 
Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de 
gasto). 
 
Si la solicitud reúne los requisitos de 
protección establecidos en la Ley de la 
Propiedad Industrial, entonces: 
 
Expide y entrega a CINVESTAV, título de 
registro de signo distintivo, con una 
vigencia de 10 años prorrogables por los 
mismos periodos (Anexo Título de 
registro de signo distintivo). 
 
Recibe el título de registro de signo 
distintivo y envía mediante correo 
electrónico institucional, copia de dicho 
título al investigador solicitante (Anexo  
copia del título expedido por el IMPI). 
 
Recibe comunicación y copia del título del 
registro solicitado. 
 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Anexo 16 oficio de negativa. 
 

 

 

 
Anexo 17 Acuse de recibo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 18 Título de registro de 
signo distintivo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 19 Carátula de correo 
electrónico, enviando copia del 
título del signo distintivo 
expedido por el IMPI. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS 
 

DIAGRAMA DE FLUJO 
 

Oficio IMPI

Realiza examen de 
fondo

OPR

Personal secretarial  
informa al DPI de la 

transferencia

Correo electrónico

Inicio

Solicita asesoría para 
protección de signos 

distintivos

Investigador Departamento de Propiedad Intelectual

3

Asesora e informa al 
investigador

5

Recibe propuesta

6

Solicita a personal 
secretarial elaborar 

OPR

17Personal 
secretarial elabora 

OPR

18

Realizada la 
transferencia 
informa al DPI

Fin

Propuesta

Documenta 
proyecto y envía 

correo electrónico

2

Recibe acuse

9

10

Subdirección de Vinculación Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Personal secretarial 
elabora OPR

Integra expediente

Acude al IMPI y presente 
solicitud

Integra base de 
datos

Enterado del oficio, 
con pago requisita 

reposición

Recibe solicitud y 
realiza examen de 

forma

Emite oficio e informa 
el resultado del 

exámen de forma o 
solicita reposición

5

4

8

13

16

Con pago requisita 
reposición

15

22

1

¿Cumple los 
requisitos?

SI

¿Requiere 
reposición?

Comprueba gasto

21

Emite oficio al 
Cinvestav e informa el 
resultado del examen 

de fondo

23

Recibe copia del 
Título de 
Registro

Con pago requisita 
reposición y acude 

al IMPI

¿Cumple los 
requisitos?

28

Revisa y solicita 
asesoría

24

31

Realizada la 
transferencia 

electrónica informa 
al DPI

Personal secretarial
elabora OPR

26

14

Defensa legal

Comprueba el gasto

27

30

NO

NO

Expediente

19

Oficio IMPI

Oficio IMPI

20

Recibe título de 
registro

Título de registroOficio de 
comprobación

OPR

Con pago requisita 
solicitud

7

Oficio de comprobación

Comprueba  gasto

10

11
Monitorea status de 

la solicitud en el 
IMPI

12

29

Oficio de 
comprobación

Correo electrónico

Propuesta

Solicita a personal 
secretarial elaborar 

OPR

25

Expide Título de 
marca

NO

SI

32

Solicitud de registro

3

SI

Niega Título de 
marca
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Anexos 
 
Anexo 1 
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Anexo 2 
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Anexo 3 
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Anexo 4 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 
 

RESPONSABLES DE SU APLICACIÓN 
 
 

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACIÓN 

 

▪ Subdirección de Vinculación Tecnológica  

▪ Departamento de Propiedad Intelectual 

▪ Investigadores 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 
 

OBJETIVO 
 
 

Proteger la Propiedad Intelectual de este Centro de Investigación a través del registro de 

Derechos de Autor, otorgando así la seguridad de que las obras son creadas dentro y para 

el Centro de Investigación y Estudios Avanzados del I.P.N. se encuentran debidamente 

protegidas ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor, correspondiéndole únicamente 

al propio Centro su uso y explotación. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 
 

POLITICAS DE OPERACIÓN 
 

• El investigador solicitante del trámite de registro del derecho de autor, deberá ceder los 
derechos que tuviere sobre su obra al CINVESTAV, mediante el documento 
corresponder. 

 

• Queda estrictamente prohibido a los integrantes de la Subdirección de Vinculación 
Tecnológica, solicitar dinero y/o recursos financieros al investigador solicitante, para 
efectuar trámites. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de registro del derecho de 
autor, deberán conformar y actualizar la base de datos que refleje permanentemente el 
estatus que presenten las diferentes solicitudes ante el Instituto Nacional del Derecho 
de Autor (INDAUTOR). 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de registro de derechos de 
autor, deberán integrar los expedientes derivados de todas y cada una de las 
solicitudes de registro del derecho de autor ante el INDAUTOR. 

 

• El y/o los responsables de realizar los trámites de solicitud de registro de derechos de 
autor deberán comprobar los gastos en que se incurra ante el INDAUTOR en el 
Departamento de Tesorería y Caja, en los plazos establecidos para el efecto. 

 

• El y/o los responsables una vez que reciban el proyecto de solicitud registro de 
derechos de autor, deberán en un término de veinte días hábiles, elaborar contrato de 
cesión de derechos; asimismo tendrán un plazo de quince días hábiles para la revisión 
del proyecto de investigación, así como para la elaboración de la solicitud que deberá 
ser presentada ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor, una vez cumplidos los 
requisitos que exige la Ley Federal del Derecho de Autor. Presentada dicha solicitud, 
deberá cumplirse con los términos que para el efecto establezca la citada ley. 

 

• El y/o los responsables una vez que reciban oficio que contenga requerimiento por 
parte del Instituto Nacional del Derecho de Autor respecto de alguna solicitud de 
registro de derechos de autor, deberán informar por escrito al investigador en un 
término de tres días hábiles para que manifieste las aclaraciones o modificaciones a 
realizar, mismas que deberán ser presentadas ante el Instituto Nacional del Derecho de 
Autor dentro del plazo que para tal efecto se establezca.  
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 
 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos y/o 
documentos 

 
Investigador 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
Investigador 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
3 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Solicita asesoría e información para el 
trámite de registro de derechos de autor, 
mediante las figuras jurídicas Registro de 
Obra, Número ISBN, ISSN, Reserva de 
Derechos. 
 
Asesora e informa al investigador, 
solicitándole diversas propuestas de 
registro. 
 
Envía mensaje vía correo electrónico 
institucional a la Subdirección de 
Vinculación Tecnológica, con la 
información requisitada, tomando en 
cuenta los requisitos formales y en su 
caso entrega la información para su 
registro directamente en la Subdirección 
de Vinculación Tecnológica (Anexo 
correo electrónico institucional de 
solicitud de protección de derechos de 
autor). 
 
Recibe la propuesta de registro (Anexo 
correo electrónico institucional de 
confirmación de recepción de 
información). 
 
Si la Subdirección considera que no se 
cumplen los requisitos, entonces: 
 

• Regresa al procedimiento en el 
punto 2. 

 
Si la Subdirección considera que cumple 
con los requisitos, entonces:  
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
Anexo 1 carátula de correo 
electrónico. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Anexo 2 carátula de correo 
electrónico institucional 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 
Área y/o 

Responsable 
Núm. Actividad 

Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
 
Personal Secretarial 
 
 
 
 
 
Subdirección de 
Vinculación 
Tecnológica 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
 
 
6 
 
 
 
 
7 
 
 

 
8 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Revisa la propuesta de registro, aprueba 
la figura jurídica correspondiente, 
validando que el proyecto se apegue a la 
Ley Federal del Derecho de Autor y su 
Reglamento y solicita al personal 
secretarial elaboración de OPR. 
 
Conforme al procedimiento de la 
Subdirección de Recursos Financieros 
realiza OPR y solicita al Departamento de 
Tesorería comprobante de pago (Anexo 
copia de OPR).  
 
Una vez entregado el comprobante de 
pago fiscal, informa al Departamento de 
Propiedad Intelectual y se procede como 
sigue: 
 
Con el comprobante de pago (Anexo 
comprobante fiscal del pago realizado al 
INDAUTOR) 
 
Acude al Instituto Nacional del Derecho 
de Autor y presenta solicitud de registro: 
 

1. Formato de solicitud 
debidamente llenado y con 
firma autógrafa en dos 
tantos. 

2. Anexos correspondientes al 
registro. 

3. Comprobante de pago. 
4. Copia de constancia de 

apoderado. 
5. Documento de cesión de 

derechos autorales, de ser 
el caso. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Anexo 3 copia de OPR. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Anexo 4 y 5 comprobante fiscal 
del pago y cesión de derechos 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

Área y/o 
Responsable 

Núm. Actividad 
Formatos y/o 
documentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personal Secretarial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instituto Nacional del 
Derecho de Autor 
 

9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 

 
12 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

13 
 
 
 
 
 
 
 

Recibe acuse de la presentación de 
solicitud de registro y toma nota de la 
fecha de presentación de la solicitud 
asignada por el Instituto Nacional del 
Derecho de Autor, en la base de datos 
del Departamento de Propiedad 
Intelectual (Anexo copia de acuse de 
presentación de solicitud ante el 
INDAUTOR). 
 
Comprueba ante el Departamento de 
Ejercicio y Control Presupuestal del 
CINVESTAV, los recursos financieros y/o 
monetarios otorgados para tramitar la 
solicitud de registro de derechos de autor 
ante el Instituto Nacional del Derecho de 
Autor (Anexo acuse de recibo del 
Departamento de Ejercicio y Control 
Presupuestal de la comprobación de 
gasto) 
 
Integra el Expediente del registro, 
manteniéndolo permanentemente 
actualizado y controlado. 
 
Integra una base de datos que considere 
todas y cada uno de los registros de 
derechos de autor tramitadas ante el 
Instituto Nacional del Derecho de Autor, 
manteniéndola permanentemente 
actualizada y debe considerar los plazos 
de respuesta en seguimiento del registro, 
para acudir al INDAUTOR y recibir 
respuesta de registro. 
 
Recibida la solicitud de registro y 
conforme a los plazos legales procede a 
verificar que los documentos e 
información necesarios, estén 
debidamente requisitados en dicha 
solicitud. 
 

Anexo 6 acuse de recibo de 
solicitud. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 7 acuse de 
comprobación. 
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 

 
DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
 
 
 
 
 
 
Instituto Nacional del 
Derecho de Autor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Departamento de 
Propiedad Intelectual 
 
Investigador 

 
 
 
 

14 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 
 
 
 

16 
 
 

 
 

17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 
 
 

19 
  

 
Si existiere reposición por alguna 
deficiencia, entonces: 
 
Emite oficio dirigido al CINVESTAV, para 
informar el resultado, las observaciones 
correspondientes, y/o en su caso, se 
enmiende cualquier deficiencia que 
tuviere la solicitud comunicando a su vez 
el plazo legal para subsanar las 
deficiencias (Anexo requisitos de forma 
del INDAUTOR). 
 
Conforme al seguimiento de reposición 
de registro, se debe presentar ante el 
INDAUTOR para recibir respuesta. 
 
Para presentar reposición debe requisitar 
el formato de reposición y acudir al 
INDAUTOR para presentar la reposición 
y recibir su acuse. 
 
Si la reposición no reúne los requisitos de 
protección establecidos en la Ley Federal 
del Derecho de Autor, niega registro y se 
promueve defensa legal. 
 
Si la solicitud reúne los requisitos de 
protección establecidos en la Ley Federal 
del Derecho de Autor y su Reglamento, 
entonces, expide Certificado de registro y 
entrega a Cinvestav. (Anexo Título de 
Registro). 
 
Recibe comunicación y copia del 
certificado del registro solicitado. 
 
Recibe comunicación y copia del registro 
solicitado. 
 
FIN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 

 

 

Anexo 8 requerimiento del 
INDAUTOR. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 9 reposición. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 10 título de registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 11 carátula de correo 
electrónico. 



 
CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL I.P.N. 

            Manual de Procedimientos del  
           Departamento de Propiedad Intelectual 

 

 

2019 

 
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 

 
DIAGRAMA DE FLUJO 

 

Oficio INDAUTOR

Personal secretarial  
informa al DPI del 

pago fiscal

Correo electrónico

Inicio

Solicita asesoría para 
registro de derechos 

de autor

Investigador Departamento de Propiedad Intelectual

3

Asesora e informa al 
investigador

5

Recibe propuesta

6

Requisita reposición

16

Fin

Propuesta

Documenta y envía 
información

2

Recibe acuse

9

10

Subdirección de Vinculación Instituto Nacional de Derechos de Autor

Personal secretarial 
elabora OPR

Integra expediente

Acude al INDAUTOR y 
presente solicitud

Acude al INDAUTOR 
a recibir respuesta

Verifica datos

Emite oficio e informa 
el resultado o solicita 

reposición

5

4

8

15

14

1

¿Cumple los 
requisitos?

SI

¿Requiere 
reposición?

Recibe copia del 
Título de 
Registro

¿Cumple los 
requisitos?

18

13

Defensa legal

NO

NO

Expediente

Recibe título de 
registro

Título de registro

OPR

Con pago requisita 
solicitud

7

Oficio de comprobación

Comprueba  gasto

10

11

Monitorea status de 
la solicitud

12

Correo electrónico

Expide Título de 
registro

NO

SI

19

Solicitud de registro

3

SI

Niega Título de 
Autor

17
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Anexo 1 
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