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PLAN ANTICORRUPCION PARA EBL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE
ESTUDIOS AVANZADOS DEL ENS”}“WUTO P.OUTECNN;‘,O MACIONAL

JOSE MUSTRE DE LEON, Direcior General de} Centro de investigacidn y de
Estudios Avanzados dei institute Politécnico Nacional, 'con fundamento en ios
articulos 46, 47 y 58 fraccidn |, V, VI, VIIi, Xy XIV de ia L.ey Federal de Entidades
Paraestatales, asi como Novene fracciones |, IX, Xi, XV y XV! de!l Decreto de
Creacidon del Centro de investigacién y de Estudios Avanzados del instituto
Politéenice  Nacional, manteniende sy caracter de Organismo  Pubiico
Descentralizado, con personalidad iuridica y patrimonie propics, por lo que se
emiten {as siguientes:

1, INTRODUCCIGN

El presente Plan Anticorrupcidn del Centro de investigacion y de Estudios
Avanzados de! instiuto Politécnico Nacional (Cinvestav) va dirigido a todos ios
servidores publicos que forman parte de su comunidad, mismos gue deberan de
observar y cumplir de acuerdo con ios lineamienios y legislacion gue se expresara
en el cuerpo del presente plan.

La Constitucion Politice de los Estados Unidos Mexicanos sefiala quiénes son
sernvidores publicos en su Articule 108, mismo que cita a los representantes de
eleccién popular, a fos miembros del podey judicial de la federacion, los funcionarios
y empleados, v en general a toda persona que desempeis un emples cargo o
comisién de cuaiquier naturaleza de la Administracion Piblica Federal, ast como &
los servidores publicos de los organismos a los gue esta constitucion otorgue
autonomla quienes serdn responsables por os actos U omisionas en que ncurran
gn el desempefio de sus respectivas funciones, concatenado con e Articulo 108 de
nuestra Carta Magna v todas aquellas personas que manejen o apliquen recursos
econadmicos federales.

Lin servidor publico @3 una persona que brinda un servicio de utifidad social. Esto
quiere decir que es agualic que realiza o beneficia a otras personas y no genera
ganancias privadas. Los servidores publicos, por o general, prestan servicios al
Estado. Las instituciones estatales son las encargadas de hacer llegar el servicio
nidblico a toda la comunidad.

Ei servidor pblico suele administrar recursos de naturaleza del estade v, por o
tanto, pertenecen a la sociedad. Cuando una persona con uh puesic de esta
naturaieza comete deiitos tales como ia malversacion de fondos o incurre eh la
corrupcion de alguna forma, atenta contra la rigueza de la comunidad.
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Ahcra bien de conformidad con el Articulo 3° de la Ley Federal de los Trabajadores
at Sewrvicio def Estado, debe entenderse por trabajador a toda persona fisica que
presta un servicio fisico, intelectual o ambos géneros en virtud del nombramiento
expedido o funciones desempefiadas, es importante aclarar que no toda persona
que presta sus servicios al Estado es un servidor ¢ funcionario plblico, va que
axisten personas gue ocupan un puesto honotifico, camo por ejemplo los Jefes de
Deparamento Academico del Cinvestav o también perseonas que prestan servicios,
proveen de bienes o Hevan a cabo ohra publica mediante contratos administrativos
o contratos privados.

Para los efectos de este Plan se entendera por,

Servidor Pablice. - Toda persona que desempefie un emplec, carge o comision de
cualguier naturaleza dentro de este Centro de investigacidn y de Estudios
Avanzados del ingtituto Politéenico Nacionai - Cinvestav,

Cargo. - El concepto de cargo también se utiliza para nombrar a un emplec, oficio
o responsabilidad en la administracion piablica federal, se traduce iambién en la
obligacion de hacer o cumplir algo ya due también s& conace como cargo a la
responsabilidad gue inciuye fa supervisidon de un proyacto o et cumplimiento de las
funciones inherentes al puesio.

Gomisidn, - Encargo conferide a una persona por ofra que cuente con las
facultades investidas por ley para que ésta Ultima realice gestiones o trabajo de
caracter publico ai Servicio del Estado.

Por lo anterior, ios servidores publicos de la comunidad del Cinvestav cbservaran
en e desempefic de su emplec, cargo © comision, (0g principios de discipling,
iegalidad, objetividad, profesionalismoe, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicion de cuentas, eficacia y eficlencia gue rigen el servicie publico, apegéndose
a ia legalidad y trangparencia de toda & legislacidn aplicable en el cumplimiente de
sus funciones para mejor proveer en la Administracion Poblica Federal.

Log objeilvos principales de aste plan anticanyupeion son;
P B

» Hacer participe a la Comunidad del Cinvestav de la transparencia v rendicion de
cuentas, registrando ordenadamente datos e informacién para gue tengan et
conocimiento de ia aplicacién de los recursos fiscales gue recibe este Grganismo
Puablice Descentralizado.

« Prevenir y vigilar gue 0% recursos del Estado no sean malversades o desviados
para beneficios personales, particulares o en beneficio de un tercero e inclusive en
accicnes due involucren partidos politicos, pregramas  de  asistencia no
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gubernamentales o que lengan ig finalidad de fomentar {a participacion y volo en
beneficio de algin candidato politico-electoral,

» Enaftecer &l ejercicio del desempefio de ia funcidn plbiica y de la necesidad del
senvidor publice de tener siempre el conocimiento del deber ser y hacer, con el
compromiso que contleva el empleo, ¢argo o comision,

= {nhibir con o antenor, el inadecuado actuar de los servidores pablicos proponiendo
de manera acliva que s apeguen & los manuales, reglamentos, lineamiantas v
codigo de ética — conducta, establecidos en la normaitlvidad interna vigente del
Cinvestav y que rigen alf servidor pablico empleado por esie Centro.

2, ANTECEDENTES

Actuaimente, en el Plan Nacional de Desarrolio 2019-2024, emitido por e
Fresidente de los Estados Unidos Mexicanos C. Presidente Licenciado Andrés
Manue! Lépez Obradar, incluye acciones, politicas y programas gue conlievan fas
herramientas que a continuacion se citan para que los ciudadanos se apoyen en
allas y asi evitar fa corrupcion en fa administracidn pablica federal aplicable 2 este
Centro de investigacion y de Estudios Avanzados del Instituio Politecnico Macionai,
En este Plan se menciona gue;

‘Honradez y honestidad

La caracteristica mas destructiva v perticiosa de los necliberales
maxicancs fue ia corrupeion extendida y convertida en practica
adminisirativa reguiar, La corrupcion ha sido el principal inhibidor
del crecimiento econdmico, Por eso estamos empeflados, en
primer lugar, en acabar caon la comupcién en tods la
administracidn publica, no 50 la corrupcidn monstaria sino la
que conffevan la simuiacion y fa mentira”.

{Flan Nacional e Desarrolio 2018-2024)

FPor su parte, dentro de la formuiacion del Frograma Sectorial de Educacion (PSE)
2020-2024, en el marco de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de Planeacién, vy
gue tiene como base ios principios rectores del Plan Nacional de Desarrolic 2019-
2024, asi como aquellas prioridades, disposiciones y previsiones gue, por su
naturaleza, e corresponden al sector educativo, establece aue:

“La corrupcion ha sido un lastre histGrico para of desarrolio def
pais, situgcidn gue afecta, en mayvor o menor medida, todas fas
esferas da fa vide pablica nacional v & tode la cludadania. En el
sector educativo, ol problema fiens diversas expresiones v ia
lista o8 larga: escuslas ficticias, dipformas falsos, carehcia
de manuales escolares, discrecionsfidsed en ef oforgamiento de
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hecas, venta de plazas, irregularidades en ¢l ejercicio del gasto
pdblice v licitaciones & modo, por mencionar algunas, En
cualquiera de sus manifestaciones, la corupcion afecta fa
calfidad de la educacion que reciben las nifias, nifios,
adolescentes v jovenes en México, can mayor impacto én
aquelios gue mas g necasitan,

Fara erradicar esle problama se requiers de una estrategia
imegral que atienda los sintomas y, sobre todo, las causas de
raiz. B papel de la educacion enlo primero es importants, en fo
sagundo, fundamemntal. Como parfe de lz fucha contra Ia
corrupcion, e Gobierne de México se ha comprometido &
entregar  de manera  directa  sin inlermediarios  recursos
destinados a Jos mas necesitados mediante programas
comao Jovenes Escriblendo el Futuro, Becas Ffisa Acuflay La
Escuela es Nuesirs; asi como a fortalecer fa participacion de fas
madres y padras de familia y docentes en la toma de decisiones
en e ambito escolar, pues la democracia como af poder del

pueblo empieza en la escuela.”
(Pragraima Secforal de Educacion (PSE) 2020-2024).

3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos.

Ley Organica de ia Administracién Publica Federal,

L.ey General del Sistema Nacional Anticorrupcion,

Ley General de Responsabliidades Administrativas

Ley Federal de Transparencia y Accese a ke informacion Pidblica
Guberpamental.

L.ey de Adguisicionas, Arrendamiantos v Servicies del Sector Fublico.
Ley de Obras Plblicas vy Servicios Relacionados con las Mismas,
Ley General de Desarrolio Social,

Ley Federal de Procedimiento Adminisirativo,

Lay Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
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4, JQUE EB EL CINVESTAV?

El Cinvestav fue creado en 1961 por decreto presidencial como un Organismo
Fablicoe Descentralizade con persenalidad juridica y patrimonio propios,

Su director fundador, el Dr, Arture Rosenblueth, impulsd ung exigencia acadamica
gue ha resultado en el &xito de la institucién.
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Se cuenta con treinta v res deparamenios de investigacion que se encuentran
distribuidcs por iog nueve planieles g lo largo de la Republica Mexicana.

4.1 Misidn

Contribuir de manera destacada al desarrclio de la sociedad medianig ia
investigacion cientifica y tecneldgica de vanguardia vy ia formacion de recurses
humanos de alta calidad.

4.2 Vislon

Ser ja institucion lider en ia formacion de investigadores de alio nivel y generacion
de conocimiento cientifico y tecnolGgico de frontera, con un crecignte impacto
nacional e infernacional que contribuya en forma visible y relevante a la solucion de
problemas del pais ampliando nuestra presencia en la sociedad v en la cultura
contamporanea.

4.3 Administracion

e Cinvestay cuenta con ung Direccion General y con areas de administracion
divididas en tres secretarias, Secretaria Académica, Secretariz Administrativa y
Secretaria de Planeacion.

For disposicion oficial y de acuerdo a la Ley de Transparencia, el Cinvestay le ofrece
el Directorio actualizado del perscnal administrativo e investigadores para que
pueda usted tener contacto con ellos.

Direccion General

La Direccidon General se encarga de formular planes, estrategias v programas de
desarrolio institucional que permitan alcanzar el objetivo de formar investigadores
sspecialistas a nivel de posgrado y expertos en diversas disciplinas clentificas v
tecnolbdgicas.

Secretaria Académica

La Secretaria Academica se encarga de regular, coordinar y reglamentar, ios
nrogramas académicos y proyecios de investigacion a desarroilar a corto y mediano
plazo por la entidad, en concordancia con fos objstivos instiucionales enmarcados
en el decreto de creacidn v, promoviendo a vineulacion del Cinvestay.

Secretaria Administraiiva
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La Secretaria Administrativa se encarga de proponer e instrumentay as politicas,
normas, sistemas y procedimientos necesarios para salvaguardar fos bienes
institucionales, verificar 2 exactitud y seguridad de los datos contenidos en el
registro de {as operaciones presupuestales y contablas, desarroilar Ia eficiencia del
control de gestion, ast como supervisar ia correcta administracion de {os recursos
financieros, humanos v materiales de Iz entidad.

Secrataria de Planeacidn

La Secretaria de Planeacion e encarga de coordinar las accicnes relacionadas con
la formulacion de la politica de desarrollo institucional en materia de clencia v
tecnologia, investigacion y desarrolle educative y su concrecion en programas, asi
como  dirigir ¥y cpordinar  las  actividades  de  pianeacion, vinculacidn vy
compatibilizacion, cuidando que los planes y programas que se generen,
mantengan congruencia en su elaboracidn y contenido.

4.4 Departamantos

Ciencias Bioldgicas v de [a Satud

Bioiogia Celular

Biomedicina Molecutar

Bioguimica

Farmacobiciogia (Sede Sur)
Farmacologia

Fisiologia, Biofisica y Neurocienclas
Genética vy Biologia Molecuiar
infectémica y Patogénesis Molecular
Recursos del Mar (Unidad Mérida)
Toxicologia

Fisica

Fisica Apiicada (Unidad Mérida)
Matematicas

Quimica

Ciencias Sociales v Humanidades

Educacion en Biologia para la Formacion Ciudadana
Ecologia Humana (Unidad Merida)
Investigacicnes Educativas (Sede Sur)



Matematica Fducativa

Tecnologia vy Ciencias de {a Ingenieris

Biotecnologia v Bicingeniaria

Biotecnoiogia y Biogquimica (Unidad lrapuato)
Ciencias en ingsnierfa v Tecnologias Compitacionales (Unidad Tamaulipas)
Camputacion

Computacion (Unidad Guadalaiara)

Control Automatico

Control Automatico (Unidad Guadalajara)

Disefio Electrdnico (Unidad Guadalajara)

Ingeniera Ceramica (LUnidad Saitilio)

ingsnieria Electrica)

ingenieria Genética (Unidad Irapuato)

ingenierfa Metaldrgica (Unidad Saltillo)

Materiales (Unidad Guerdtaro)

Sistemas Electricos de Potencia (Unidad Guadalajara)
Telecomunicaciones (Unidad Guadalajara)

5. RESPONSABILIDADES DEL SERVIDOR PUBLICO DEL CINVESTAY

Sera responsabilidad del Servidor Plblico ajustarse, en el desempefio de sus
emplens, cargos o comisiones, a las obligaciones previstas en el articulo 7 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, a fin de salvaguardar los principios
de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el
sarvicio pablico.

$.1.- Para la efectiva aplicacidon de dichos principios, los Servidores Publicos
observaran las directrices marcadas en e propio articulo 7 de la Lev General
de Responsablidades Administrativas, mismo que se transcribe a la jetra,
para af conocimienic del Sarvidor Publico en el Cinvesiav,

{. Actuar conforme & lo gue las leves, reglamentos vy demas disposiciones juridicas ias
atribuyen a si empleo, cargo o comisidn, por o gue deben conocer y cumplic las
disposiciones que reguian 6l gfercicia de sus funciones, faculiades y alribuciones,

i Conducirse con rectifud sin ilizar su empleo, cargo o comisitn para obtener o
pretender obtener algun beneficio, provecho o ventaja perscnal o & favor de ferceras,
nf busear ¢ aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de
cualquier persona u organizacion;
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i1, Satisfacer ¢f intergs superior de las necesidades colectivas por gncima de interases
particulares, personales ¢ ajenos al interds general y bienastar de la poblacicn,

8, Dar alas personas en general ef mismo frato, por lo que no concedsran privilegios o
preferencias a organizacionas o personas, ni permnitiran que mfluencias, intereses o
prejuicios indebidos afecten su compromiso para fomar decisiones o efercer sus
funciones de manara chjetiva;

V. Aciuarconforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados, procurandoe
&1 tode momaento un mejor desempedo de sus funciones a fin de alcanzar las metas
institucionales seqgin sus responsabilidades,

Vi, Adminisirar los recursos pablicos que estén bajo su responsabilidad, sufetdndose &
fog principios de austeridad, effciencia, eficacia, economia, transparencia y honradez
para satisfacer los ohjetivos & log que estén destinados;

Vil,  Promover, respetar, proteger v garantizar log derechos humanos establacidos en fa
Constitucidn:

Vil  Corrasponder a la confianza que la sociedad les ha conferido; tendrarn wna vocacian
absoluta de servicio a la sociedad, vy preservardn el Interés superior de las
necesidades colectives por encima de interases particuiares, personales o ajenes al
interés general

i¥. Evitary dar cuenta de los intereses que pusdan entrar en conflicto con ef desempefio
responsable y objetivo de sus facultades y obligaciones,

X, Se abstendran de asociarse con inversionistas, conlrafistas o empresarios nacichales
o exlranferos, para establecer cuslquier tipo de negocio privade que afecte ef
desempefio imparcial y objetivo en razdn de intereses personales o familiaras, hasta
ef cuarlo grado por consanguinidad o afinidad;

X, Separarse legalmente de los aclivos e inlereses econdmicos que afecten de manera
diracta el ejercicio de sus responsabilidades en ef servicic publico v que conslitivan
copflicto de intergses, de acuerdo con lo establecido en esta Lay. en forma previa a
la asuncion de cualquier emplea, cargo o cormision,

il Abstenerse de intervenir o promaover, por sf ¢ por interpdsita persona, en la seleccion,
nernbramiento o designacidn pars el servicio publice de personas con quienes tenga
parentesco por fitiacion hasta &f cuars grado o por afinidad hasta &f segundo grado,
A

Xiil.  Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que compromela al Estacdo
mexicano,

L& separacion de activos © inlereses aconomices a gus se refiers fa fraccion XI de esta
articuio, deberéd comprobarse mediante la exhibicion de jos [nstrumentos legales
conducentes, mismos gue debaran incluly una cldusula gue garantice la vigencia de la
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separacion durante ef lismpo de efercicio del cargo y hasta por un afio posterfor a haberse
retirado del emplen, cargo © comision,

Etincumplimiento a lo dispuesto en el presente articuio dara lugar ai procedirmiento
¥ a las sanciones gue correspendan, sin perjuicio de las normas especificas que al
respecto rijan en el selvicio de las fueizas armadas.

5.2.- Loy Federal de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica

TITULO TERCERG

CBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitufo |

De fos obligaciones de transparenciz de fos sujetos obligados

Articulo 68. Los sujetos obligados en el &mbito Federal deberan cumplir con las
obligacicnes de fransparencia y poner a disposicién del pablico y mantener actuaiizads,
en los respectives medios electrdnicos, de acuerde con sus facuftades, afribuciones,
furiciones v objeto seclal, seqgun corresponda, la informacion, por o menos, de los temas,
Documentos y polfticas e informacién seftafados en ef Titulo Quinto de la Ley Genera,
Al respecto, aguella informacion patticular de la referida en el presente articulo que se
ubique en aiguno de los supuestos de clasificacion sefialados en los articufos 110y 113
de la presente Ley no sera objeto de la pubifcacion a que se refiera este mismo articulo,
salvo gue pueda ser efaborada una varsion publica. £n todo caso se splicard Ia prueba
de dafio & que se refiere ef articulo 104 de la Ley General

£n sus resolucionas ef instituto podrd sefialar a fos sujetos obiigados que fa informacion
que deben proporcionar sea considerada como obligacion de ransparencia de
canformidad con el Capftufo I del Titulo Quinto de la Ley General y ef capituio [ del T
Taercero de esta Ley, atendientdo g la relevancia de {a informacion, ta incidencia de fas
soficitudes sobre la misma v el sentido refferativo de fas resoluciones.

Articuln 11, Para e cumplimiento de los objetivos ds esta Ley, los sujetos obiigados
deberén cumplir segun corresponda, o acuerdo a su naturaleza, con 1as siguientas
obligacionas:

. Contar con los Comités de Transparencia, las Unidades de Transparancia y vigilar su
eorrecto funcionarmionio de aeuerdo con s normatividad infersa;

it. Dosignar en las Unidadss de Transparencia titufares que dependan directamente del
titular daf sujeto obligado, y qus preferentemeante cuenten con axpariencia en la materta;

Hi. Propotcionar capacitacion continua y especialiraca al personal que forme parfe de
fos Comités de Transparencia y Unidades de Transparencia;

I, Constituie y manfensr actualizados sus sistemas de archive y gestion documents!
conforme a la normatividad aplicable;



Lofuthrdg

V. Fromover [a generacién, documentacion, y publicacion de la informacion en Formatos
Abfertos y Accesibles;

VY. Proteger v resgquardar la informacion clasificada como reservada o confidencial;

Vi, Reporiar al Instituto sobre las acciones de implementacion de fa honmatividad en la
materfa, en los lerminos que este deferming;

Vill. Atender ios requerimientos, ohsetvaciones, recomendacionas y chiterios qua en
malerias de transparencia y acceso a la informacion realice ef Instituto y el Sistema
Nacional;

X, Fomentar ef use de tecnclogfas de la informacidn pars garantizar ia transparencia, el
derecho de accese & la informacion y la accesibilidad a ésios!

X, Curnplir con las resoluciones emitidas por ef nstifuio en ejercicio de las facuftades
legales respectivas;

Xl Publicar v mantensr actualizada la informacion refativa & fas obligacionss de
i’f%ﬁ?n’?ﬁﬁﬂf”&‘f'?fﬁf&,‘

Xil, Difundir proactivarnente informacion de inferds pablico,

XHE Promover acuerdos con instifuciones pablicas especiafizadas gue pudieran
auxiliatias a entregar las respuestas a solicitudes de informacion en lengua indigena,
braifte o cualquier otro ajuste razanable con ef formato accesible correspondieiite, en la
forma mas eficients;

XV, Promover la digitalizacion de la informacidn en su posasion y la utiifzacion de fas
tecnologins de informacidn y comunicacion, de conformidad con fas poifticas gue af
efectc estabiezca el Sistema Nacional;

XV, Dar atencion a las recomendaciones del institidto, y
XV, Las demas gue resulten de la Ley General y demas normalividad aplicable.

En el Cinvestay ya cuenta con un comité de transparencia implementado, v que en
cumplimiento de ésta, todos los mandos medio y superiores ya se encuentran
certificados def curso gue la misma Ley Federal De Transparencia ¥ Acceso a La
informacion Publica solicita come obligatorio a todo servidor pablico que tenga
empies, carge o comision, en este Centro, por lo cual los citades adicuios transcritos
forman parte de un esfuerzo permanente que debe de quedar presente en el plan
anticorrupcion.

5.3 Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Seyvicios ded Sector Pablico

10
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Lasg adquisiciones, arrendamientos y servicios que se réalicen por 2] Cinvestay, at
ser un centro de investigacidon de aito rendimiento v recibir recursos fiscales v los
recursos autogenerados de sus Fondos de Investigacion Cientifica v Desarroiio
Tecnoldgico previstos en fa Ley de Clencla y Tecnologia, se regiran conforme a Ley
de Adguisiclones, Arrendamientes v Servicios del Sector Pdblico, asi como a lag
regias de operacién de dichos fondos, as! como a los criterios y procedimientos que
an esia materiz expida e organo de gobierno del Cinvestayv, observando las
disposicionas adminisirativas que, en su caso estime necesaric expedir ia
Secretaria de la Funcién Pablica, en el ambito de sus respectivas compstencias, los
senvidores poblicos de este Centro deben de administrar dichos recursos con
eficiencia, eficacia y honradez para satisfacer los objetivos a2 los que estén
destinados vy asegurar al Centro las mejores condiciones disponibles en cuantc a
precic, calidad, financiamiento, oportunidad v demas circunstancias pertinentes,

Unz herramignta eficaz para evitar {a corrupcidn es e que en las areas competentss
utilicen el sistema CompraNet, mismo gue se encuentra actualmente implementado
y en funcion en cuanto a los procedimientos de licitacion para adquinr bienes vy
servicios, por lo gue los Servidores Plblicos de este Centro siempre deberén
acbservar el cumplimiento en especifico de los articulos 24, 41 y 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Articule 24~ lLa planescion, programacion, presupuestacién v el gasto de ias
adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara a las disposicionas especificas del
Fresupuesto de Lgresos de fa Federacion, asi como a lo previsio en la Ley Federal de
Fresupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas disposiviones aplicables v los
recursns destinados a ese fin sc administraran con eficlencia, eficacia, sconomia,
fransparencia, hotradez e mparcialidad para satisfacer los objetivos a los gue Tueren
tlestinacdos.

Articula 41.- Lag dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podrdn conlratar
adguisicionss, arrendamientos vy servicios, sin sujetarse al procedimisnto de Hcitacion
publica, a través de los procedimiagnios de nvitacion a cuando menos ires personas o de
adivudicanion directs, cuando;

{, No exiglan bienes o servicios allernativos o sustitiios técnicamerite razonabies, o bien,
que an el mercado s6lo existe un posible oferenfe, o 8o Irate de una pPerscna qus posee
fa tutaridad o e licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u ofros
derechos exciusivas, o por tratarse de obras de arte;

i Peligre o se alters ef ordon socigl, fa economia, 108 servicios pubiicos, la safubridad,
la seguridad o ef ambisnte de siquna zona o regicn del pais como consecuencia de caso
forfuito o de fuerza mayor,

M. Existan circunsfancias que puedsn provocar pérdidas o costos adicionales
importantas, cuantificados vy justificados;

11
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V. Se realicen con fines exclusivamente militares o pars la armada, ¢ su conlralacion
mediante citacion puablica pongs en riesge la seguridad nacional o la seguridad pablica,
eri 0§ términos de fas layes de la materia.

No quedan comprendides en jos supuestos a que se refjere asts fraccion los
requerindentos administrativos que lengan los sujetos de esta Ley,

V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes ¢ servicios
mediante &f pracedimiento de licitacitn pablica en ef tempo requerido para alender 1a
eventuslidad de que se trate, en esle supuesto fas cantidades o conceptos deberdn
limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

VI Se haya rescindido un contrato adjudicado & través de licitacion pablica, en cuyo caso
se podra adjiudicar al icitante que haya obtenido ef sequndo o ulteriores lugaras, sfempre
qua la diferancia en precio con respecto a la proposicicn inicialmente adjudicada no ses
superior & un margen del dier por ciento, Traldndose de conirataciones an las que la
evaluacion se haya realizado mediante puntas y porcentajes o costo beneficio, se podré
adiudicar al sequndo o ultarior lugar, dentro del raferido margen;

Vi, Se haya declarads desierta una licitacion pablica, siempre que se mantengan 108
requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacion cuyo incumplimierto hava sido
consideradn como causa de desschamiento porque afecta directamente fa solvencia de
las propasiciones;

Wil Existan razones justificadas para fa adguisicidn o arrendamiento de bienes de marca
determinacdla;

1X. Se trate de adguisiciones de bienes perecederas, grancs y productos alimenticios
hasicos o semiprocesados, semovientes,

Aglrmismo, cuando se frate de bienes usades o reconstruidos en los que al precic no
podra ser mayor al gue se detarmine mediante avallo que practicaran las institucionas
de crédit o terceros habilitados para elfo conforme a las disposiciones aplicables,
expedido dentro da 105 sels measas pravios y vigente al momento de fa adfudicacitn del
contrato respectivo, sin periuicio de fo dispuesio en ef articuio 12 Bis de esta Lay;

X, Selrate de servigios de consullorias, asesorfas, estudios o invasligacionas, deblendo
aplicar ¢l procedimento de invitacidn a cuando menos tres personas, entre las gue ze
Incluiran instituciones pablicas v privadas de educacion superior y cenfros pabiicgs e
investigacicn.

Sofo podra gutorizarse la contratacion mediante adjudicacion divecta, cuando fa
informacion que se lengs que proporcionar a fos lictanies para la elahoracidn de sy
proposicitn, s encuentre reservada an los férminos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia v Acceso a la Informacion Puablica Gubernamantal;

Xi. Se trate de adquisiciones, arrendamienias o Servicios cuya comratacion so realice
CON CANPBSINGS O Grupos wrhanos margingdos, comao persoenas fisicas o moralas,

12
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Xil, Se trate de js adguisicion de blenes gue realicen las dependeancias y entidades para
su comercializacion directa o para someterfos 2 procesos productives que las mismas
reglicen en cumplirnienta de su objeto o fines propios exprasamenta establocidos en af
acto juridico de su constitucién,

X, Se lrale de adguisiciones de bisnes provenientes de personas que, Sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones Tavorables, en razdn de
enconirarse en esfado de liquidacion o disolucién, ¢ bien, bajo intervencion judicial;

Xiv. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica a que 8o refiera la fraccion
Vit del artlcuio 3 de esta Lay, siempre que éstos sean realizados por ella nrsma sin
reguerir de fa ulilfzacion de mas de un especialista o fécnifco;

XV. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en fos que no sea posible precisar
su alvcance, establecor las cantidades da ifrabajo o determinar las especificaciones
correspondientes;

MV Elobjeto del conlrato sea ef disefio y fabricacion de un bien que sirva como profolipo
para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos casoes fa
dependencia o entidad debara pactar que los derechos sobre ef disefio, uso o cualguier
ofro derecho exclusivo, se constituyan a favor de la Federacion o de Jas enfidades segin
corresponda. De ser safisfactorias las pruebas, se formalizard ef contrato para lz
produceidn de mavor ngmere de bienes por al menos ef veinte por clento de las
nrecesidades de la tependencia o entidad, con un plazo de fres afos;

XV, Se irale de equipos sspecializados, sustancias y materialas de orfgen quimico,
fizico quimico o bioguiriico para ser utilizadas en acltividades experimentales requeridas
an proyectos de investigacion clantlfica y desarrolle fecnolGgico, siempre que dichos
proyeatos se encuentren autorizados por quien determine o titular de 1s deperdancia o
&f drgano de gobierno de la enfidad;

XV, Se aceple fa adquisicion de bienes o ja prestacitn de servicios a titulo de dacidn
gt pago, en los términes de fa Ley def Servicio de Tesoraria de la Federacion;

XiX, Les adouisiciones de bienss y servicios relativos a la operacién de instalacionses
nuclearas, v

XX, Seirate de fa suscripeidn de contratos especlfices que derives de un coniratQ marco,
La dictaminacion de la procedenicia de la coniratacion y de gue ésta se ubica en alguno
de fos supuesios contenidos en lag fraccionaes I, IV, V, VI, VIL IX primer parrafo, Xi, Xl
v XX sera responsabifidad del drea usuaria o requirente,

Las cortrataciones g que se refiere este articulo, se realizarén preferentemente a traves

de mocedimientos de invitacion a cuando menos fres personas, en fos casos previsios
en sus fracciones VI, VI, IX primer pdrrafo, X1, Xil y XV.

13
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Artivulo 42 Las dependencias y entidades, bajo su responsabificad, podedn contratar
adlquisicionas, arrendamisntos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion
pabliva, a traves de los de invitacion a cuando menos tres personas o de adiudicacion
directa, cuando @l importe (e cada gperacion ne exceda fos montos maximas gue al
efecta se establecaran en ¢f Presupuestc de Egrasos de la Federacién, siempre gue ias
operacionas no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion
& la licitacion pabiica a que se refiere este articulo.

Si el monto de fa operacion corresponde a una invitacién a cuando manos res personas,
la procedencia de la adiudicacidn directa sdlo podra ser autorizada por ¢l oficial mayor o
squivatents,

Lo cispiesto en af fercer parralo del arliculo 40 oe esta Ley resuffard aplicable a la
contratacion mediante los pracedimientos de nvitacion a cuandc mMenas tres personas y
de adiiclicacion directa que se Tundamenten en este articuly,

La suma de las operaciones gue se realicen al amparo de este artfcwlo no podra exceder
del freinta por cienfo del presupuestc de adguisicionas, arrendamiertos y servicios
autorizado a la dependencia o entidad en cada efercicio presupussiario, La condfralacion
detera ajustarse & los limites establecidos en &l Fresupuesio de Egreses de la
Federacion,

5.4, Leyv de Chras Publicas v Servicios Relacionados con las Mismas

Los bervidores Fublicos de asta entidad deberan de sstar 2 lo dispuesio en &l
arficuic 3° de |la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
el cual establece en que consisten las obras pablicas, los trabajes que tengan por
chieto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar,
mantener, modificar y demoler bienes inmuehies. En correlacion con el articulo 27
gue g continuacion se transcribe un extracto del mismo:

Articulo 27.- Las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimienios
que a continuacion se sefalan, aquel que de acuerdo conla naturaleza de la contratacion
asegure al Esfado las mefores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financlarmiente, ohortunidad y demas circunstancias pertinentes,

1. Liciacion puablica;

i, thwvitacion & cuando menos tres personas, o

{1 Adjudicacion direcia,

Los ponlratos oe obras poblicas v los servicios relacionades con las mismas se
adiudicaran, por regia general, a traves oe licitaciones piblicas, mediante convocatoria

pobiica, pare que libremente se presentan proposicionas soivenies en sobre cerrado,
quie serd abierio poblicamenie.
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En los procedimientos de contratacion deberdn establecerse lng mismos requisios v
condiciones para todos los parfivipantes, debiendo las dependencias y entidades
proporcionar & todos los interesados igual acceso a fa informacion refacionada ¢on
dichos procedimienios, & fin de evitar favorecer a algiin participante.

Cuando el Servidor Piblico le de cabal cumplimiento a lo antes sefialado por ia ley
&n mencidn, se cumple con los objetivos del Plan Nacional de Desarrolio para evitar
Iz corrupcidn aentro del Cinvestay,

En caso de gue los Servidores Publices en cumplimiente de sus funciones infrinjan
lo estipulado en ia Ley de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
seran sancionados conforme a los articulos 77 a 88 del Tiwio Sexto De lLas
infracciones Y Sanciones de la ley antes mencionada.

§.5. Sanciones a los Servidores Publicos dgue incupran en supuesios de
COrrupeian.

- Sanciones Penales gue pueden hacerse acreedores los Servidores Publicos

Para los efecios en matania penal se consideran Servidores Plblicos o establecido
an el anticulo 212 del Codigo Penal Federal que a ia letra estipula:

TITULO DECING
Dalitos por hechos de corrupeion

CARPITULO !

Articido 212« Para los efectos de este Thiulo v el subsecuenie, es servidor pablico toda
perscia que desempelie un empleo, cargo o comision de cuslquier naturaleza en fa
Administracion Puablice Federal centralizade o en la def Distrito Federal, organismos
descentralizados, empresas de participacién estatal mayaritaria, organizaciones y
soviedades asimiladas g éstas, fideicomisos pablicos, empresas productivas del Estadio,
en los drganos constitucionales autonomos, en el Congraso de la Unidn, o en ef Poder
Judicial Federal, © gue manefen recursos econdmicos federales, Las disposiciones
coftenidas an of presenta Tiulo, son apficables a los Gobernadores de los Estados, &
los Diputados, & flas Legislaturas Locales y & los Magisirados de los Tribunales de
Justicia Locales, por la comigion de log delitos previstos en aste Tituio, en materia
faderal.

Se impondréan las mistnas sanciones previstas para ef defito de que se lrate a cualguier

persons gue participe enla perpetracion de alguna de fos delitos previstos en este Titulo
0 el subsacusnie.
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De manera adicional a dichas sanciones, se imporidra & los responsables de su
comision, la pena de destitucion y la inhabillacion para desempefiar empleo, cargo &
CORRISIOnN publicos, asi como para participar en adguisiciones, arrendarnientos, servicios
U obrag publicas, concesiones de prestacion de servicio publico o de explotacion,
aprovechamiento y uso de bienes ds dominic de la Federacién por un plazo de uno a
veinte aflos, atendiendo a los siguientes criterios:

i Serd por un plaze de uno hasta diez aflos cuando no exista dafio o perjuicio o cuando
af monfo de la afectacion o beneficio oblenido par la comisidn del delitc no exceda de
doscienitas veces €l valor diario de la Unidad de Medida vy Actualizacion, v

- Sera por un plazc de diez & veinte afios & dicho manto @xred@ ef limite sefialado en
la fraccién anterior,

Para efectog de lo anterior, ef juez deberd considerar, en caso de gue el responsable
tenga el caracter de servider publice, ademas de fo previsto en el articulo 213 de este
Codigo, fos elementos del emplao, cargo o comision que desempefiaba cuandy inclrro
en el defito.

Cuando of rasponsabla tenga el caracter de particular, ef jusz debers imponer fa sancion
de inhabiltacidn pars desempefiar un cargo pablico, asi coma para participar en
adguisiciones, arrendantenins, concasiones, sarvicins 1 obras poblicas, considerandy,
gfl SU Caso, o siguiente;

l-  Los deaftos y parjuicics patrimoniales causados por los actos u omisiones,

H~ Las circunstancias socioeconomicas del responsable;

fif.- Las condiciones exteriores y ios medios de ejecucion, y

V.~ Ei manto del benalicio que haya nbfenicio al responsable.

Sin perjuicio de fo anterior, fa categoria de funcionarnio o empleado de conflanza sera una
circunstancia que padra dar lugar & una agravacion de fa pena.

Cuando los delitos & gue se refieren los articulos 214, 217, 221, 222, 223 y 224, del
prasente Codigo sean comelidos por senvidores pablicos electos popularments o Cuyo
rmernbramiento este sujeto a ratificacion de alguna de las Camaras del Congreso de ia
Unidn, fas penas previslas seran aumentadas hasta en un lercio.

CARITDLO I
Efsrcicic indabido do servicio pablico

Articule 274.- Comele ef defito de gjercicio (iciio de servicio puablico, e servidar pablico
qiie:

L= Ejerza las funciones de un empleo, carge o conlision, sin heber tomado posesidn
legitima, o sin salisfacer todos 10§ requisitos legales,

16



s

Uidrpeas ey

if.- Contfinte gjerciendo las funcionss de un emplen, cargo o cormigion despuss de sabher
que se ha revocado su nombramiento o que se fe fia suspendido o destituidp.

f#-Tenlendo conocimiento por razon de su empleo, cargo o comision de que puedel
resuftar gravemente afectados el palrimonio ¢ los intereses de alguna dependencia ¢
emticlad de la administracion poblica federal centralizada, organismos descentralizados,
empresa de participacion estatal mayoritaria, asociaciones y sociedades asimifadas a
astas vy fidefcomisos publicos, de empresas productivas del Estado, de drganos
constitucionales autdnomos, dal Congreso de la Union o del Poder Judicial, por cuaiquier
acto u ornisién y no informe por escrite & su superior jerdrquico o o evite sf esta dentrg
de sus faculfades.

V.- For sl o por interposita persona, sustraiga, destriuys, ocufte, wlilice, o inutilice
Hiciamee informacidn o documentacién que se encuentre bajo su custodia o & fa cual
tenga accese, o de la que fengs conocimiania en virtisd de su emplao, cargo o comision.

V- Por sl o por inferpasita persona, cuando legalmente e sean requeridos, rinda
Informes en los gue manifieste hechos o circunstancias falsas o niegue fa verdad en todo
O en parte sobre los mismos, v

V1.~ Teniendo obligacidn por razones de emplec, carno o comision, de custodiar, vigilar,
protager o dar seguridad & personas, lugaraes, instalaciones v obfetos, incumpliendo su
deber, en cualquier forma propicié daflo a las personas, o alos lugares, instalaciones u
objetos, o pardida o sustraccion de objelos que se encueniren bajo su cuidado.

Al gue comela alguno de fos defitos & que se refieren las fraccionas [y Il de este artfoulo,
s fe impondran de uno & tres aflos de prision y de treinta a cien dias multa,

Al infractor de fas fraccionos Nl iV, V y Vi se I8 impondrén de dos a siete afios de prision
v e treinta a ciento cincuenta dias multa,

CAPITULO
Abuso de aytoridad

Arficuly 218.- Comelen of delifa de abuso de awtoridad los servidores pablicos que
meurran en alguns de fas conductas siguientes:

i~ Cuando para impedir la ejecucion de una ley, decreto o reglarmento, &l cabro de un
impuesto o ef cumplimiento oe una resolucicn fudicial, pida auxifio a la fuerza publica ¢
fa amples con 2se chjeto;

. Derogado.

i~ Cuando indebidamente retards 0 niegue & los parficilaras fa proteccion o servicio
gue tenga obfigacidn de olorgarles o impida la presentacidn o ef curse de unae soficitud;
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V.- Cuando estando encargado de administrar Justicia, bajo cualquier pretexto, aundgus
sea of de obsouridad o silencio de la ley, se niegue injustificadamente a despachar un
negocio pendienle ame &, deniro de los férminas establacidos por la ley,

V.. Cuando ef encargads o elomenio de una fuerze publica, requerido leqalimente por
una awtoridad competente para que fe preste auxilio se niegue & ddrselo o refrases ef
mismo injusiificadamente. La irisma prevision se apficars iratdndose de peritos,

Vi~ Cuando esfando encargado de cualquier establecimiento destinado a la gjecucion
de las sanciones privativas de liberfad, de [nstituciones de rainsercion soclal o de
custodia y rehabififacion de menores v de reclusorios preventivos o adminigirativos, ©
ceniros de arraligo que, sinlos requisitos legales, reciba comoe presa, detenida, amrestads,
arraigada o interna a una persana o ia mantenga privada de su liberfad, sin dar parte dsl
hecho a la awtoridad correspondiente; piegue gus estd detenida, & fo estuviere: © no
cumple la orden de liberfad girada por le autoridad competemne;

Vil.- Cuando teniendo conocimiento de una privacion ilegal de la libertad no la
denunciase inmediatamente a la autoridad competente ¢ no la haga cesar, también
inrnediatamente, s esto astuviere on sus gifibuciones;

Vifl.- Cuando haga gue ae le entraguen fondos, valores u ofra cosa que no se e haya
confiado a & y s lns apropie o disponga de elles indebidamente,

I Qbtenga, exija o soficite sin derecho afguno o causa legitima, para si o para cualquic:
otra parsona, parta del sueldo a remuneracitin de uno o mas de sus subafternos, dadivas
W Ofros bianes o senvicios,

X Cuando en el efercicio de sus funciones o con motivo de ellas, oforgue empleo, camo
0 comision pablicos, o contratos de prestacion de servicias profesionales o mercantifes
¢ de cusiquier ofra naturaleza, que sean remuneradaos, a sabiendes de que no se
prestard ef servicio para ef gue se les nombrd, o no se cumplird el contrato olorgady;

Xi.« Cuando atorice a contrate a quien se encuerire inhabilitado por resofucion firme de
auvtoridad competente pars desempefiar un ampleo, cargo @ comision en &l servicio
pablico, o para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras pablicas,
sfernpre gue o haga con conocimiento de fal situacion,

A= Cuando otorgue cuslquier identificacion en qua se acredite como servidor pablico a
cualguier persona que reaimente no desemperde ef empleo, Cargo o comision a que &&
haga referencia an dicha identificacion;

Xiff.- Derogada,
XiV.- Obligar & declarar & las personas gue se mencionan en e articulo 243 Bls, del

Codigo Fedaral de Procedimienios Penales, acerca de la informacidn obtenida con
rrtivo del desempefio de su actividad,



XV Qrritir realizar ef registro inmediato de la detencitn correspandiente, falsear of
Reparte Administrativo de Delencion correspondients, omitir actualizario debidamenie o
dilatar injustificadamente poner al defenido bajo la custodia de la  autoridad
correspondiente; v

KVi Incumplie col fa obligacion de impedir la ejecucién de las conductas de privacion
da fa libertad.

Al que cometa el delito de abiso de autoridad en log términas previstos porlas fraccionas
{aVyXaXi seleimpondra de uno a ocho afios de prision y de cincuernta hasta cien
dfas multa. lgual sancion se impondra a [as personas que aceptan los nombramientos,
contrataciones o identificaciones a que se refieren ias fracciones X a Xil,

Al que cometa ef delito de abuso de autoridad en fos tenninas previstos por las fracciones
Via ix, X1V, XV y XVI sefe impondra de dos g nueve aftos da prision, de seterta hasta
cualrocientos dias multa vy destifucion e inhabilifacidn de dos a nueve afics para
tlesernpefiar ofro empleo, Cargo o camision poblicos.

Coalicion de servidores publicos.

CARITIILO Y
Coalicién de servidores pablices

Articulo 216.- - Cometen ef delito de coalicion de servidares pablicos, los que leniendo
fal caracter se coaliguer: para tomar medidas contrarias a una ley, reglamento v olras
disposiciones de cargcter general, impediy su efscucion o para hacer dimision de susg
puestos con ef fin de impedir o suspender fa administracion pablica en cualquiera de s0s
ramas. No cometen esle delito los irabajadores que se coaliguen en ejercicio de sus
derechos constitucionales o que hagan uso del derecho de huelga,

Al que cornets el defito de coaiicion de servidores pablicos se le impondran de dos afos
a slete afos de prision y multa de treinta & trescientas veces ef valor diariy de la Unidad
de Medida v Actuailzzcion en el momento de la comision dei delito.

CAPITUHO WV
Usn indebide de atribuciones y faculiades

Articedo 217 Comele of delite de uso icilo de alribuciones y facultades:
f. £ servidor publico que dicitaments;

A} Oforgue concesiones de prestacion de servicio pablico o de  explotacion,
aprovachamiamo v Lse de hienes da dorminio de fa Federacion,

B) Otorgue permises, licencias, adfudicaciones o auvforizaciones de  contenido
ECONOmIca;

C} Otorgue franquicias, sxenciones, deducciones o subsidios sobre impuesios,
derechos, productos, aprovechamientos o aportaciones v cuotas de seguridad social, e
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general sobre los ingresos fiscales, y sobre precios y tarifas de los bienes y servicios
producidos o prastades en le Administracion FPablica Federal,

) Oforgue, realice o confrate obras pObficas, adguisiciones,  arrendarmientos,
enafenacionss de bisnes o Servicios, cor recursos publicos;

E} Contrate deuds o realice colocaciones de fondos v valores con recursos publicos,

i bis.- Ef servidor pablico que 8 sabiendas de fa ilicitud del acto, v en psrjuicio del
patrimaonic o del servicio pablico o de otra persona;

A} Mlegue ef otorgamienio o contralacidn de las operaciones a que hacen referencia fa
presente fraccion, existiendo todos los requisitos establecidos en la normalividad
aplicable pars su clorgamienta, o

B) Siendo responsabie de administrar y verificar directamente el cumplimienio de fos
érmings de una concesion, permiso, asignacion o contrato, se haya abstenido de curmplir
con dicha obligacion.

#.- Toda persona que solicite o promueva la realizacicn, el otorgaimients o fa contratacion
indebidos de fas operaciones @ que hacen refarencia fa fraccion anterior ¢ sea parte en
las mismas, y

i~ B servidor pablico que teniendo a su cargo fondos pablicos, fes dé una aplicacion
distinia de agquella & que estuvieren destinados 0 haga un pago flegal.

Se impondran las mismas sanciones previsias a cualguier persona que a sabiendas de
Ia ilicitud del acta, y en perjuicio del patrimonio o el servicio pablico o de olra persona
participe, saficite o promueva la perpelracion de cualquiera de los delitos previstas en
aste arlfculn.

Al gue comela ef defito a que se reffere ¢ praserte articuin, se le impondran de sois
meses 8 doce aflos de prision y de freinta a ciertto cincuenta dias multa,

Articulo 247 Bis.- Al particular qua, en su cardcter de coniratista, perriisionario,
gaighatana, ttiiar de una concesidn de prastacion de un servicio publico de explotacicn,
aprovecharmiento o uso de bienes del dominio de la Federacion, con fa finalidad de
obtener ut beneficio para 5/ 0 para un fereero:

L Genare y wlilice informacion falsa o alterada, respecto de los rendimientas o beneficios
giie obhtanga, y

.- Cuando estando legalments obligado a entregar a una sutoridad informacion sobre
fos rendimientos o benaeficios que obtengas, la oculte.,

Al que cometa i delifo & que se refiere ef presente arficulo, se le impondran de Ires
meses @ hueve aflos de prisicn v de freinta a cien dias mufia,
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CARITUO VI
Loncusién

Articulo 218.- Comete el delito de concusion: el servidor pablico que con ef cardeter de
tal v a tituio de impussto o contribucitn, recargo, renta, rédio, sslario o emolumerto,
axija, por sl o por medio de oiro, dinero, valores, servicios o cualquiera otra cosa que
sepa no ser dehida, o en mayor cantidad que la sefialada por la Ley.

Al que cometa ef defifo de concusicn 86 le impondrén las siguishtes Sanciongs:

Cuando la cantidad o &l valor de lo exigido indebidarnente no exceda del equivalente de
guinientos dias de Unidades de Medida v Actusiizacian en ef momento de cometarse e
delito, o no sea valuable, se impondran da ires meses a dos afios de prisitn y de lreinta
a cien dias multa.

Cuando fa cantidad o el valor de lo exigido indebidamente exceda de quinientos dias de
LUnidades de Medida y Aciualizacidn en el momenio de cometarse of delilo, se impondran
de dos aries & doce afios de prisidn v muits de cien a ciento cincuernta dias multa,

CARITULD W
Intimidacion

Articulo 218~ Comete & delite de intintidacion:

L Ef servidor plblico que por &1, o por interposita persona, whillzando la violencia fisica o
morai, inhiba o intimide a cualquier persona para evitar gue ésta o un tercers denuncie,
formule queresfla o aporte informacion relativa a la presurla Ccomision de ung conducta
sancionada por la Legisiacion Penal o por fa Ley General de Responsabilidades
Administrativas, v

i.- Ef servidor pablico gue con motivo de fa querelfa, denuncia o informacion a que hace
referencia la fraccion anterior realice una conducta iticita v omita una ficita debida que
lesione los intereses de las personas que las presanten o apoiten, o de algln tercero
wor quien dichas personas guarden algun vinculo famifiar, de negocios o afectivo,

Af que comela ef delito de intimidacion se le impondran de dos afics a nueve alos de
prision y de frefnta a cien dias mulfta.

CAPITULO VI
Efercicio abusive de funcionss

Articala 228.- Cornete &f defito de gjercicio abusiva de funciones;

i~ E2f servidor pabfice que en of desempoiio de su emplao, cargo 0 comisicn, dlicitaments
oforgue par & o por inferpdsita persana, contratos, concesiones, permisos, licencias,
autorzacionas, franquicias, axenciones o efectie compras o ventas O realice Cualguier
acty juridico que produzca beneficios econdmicos al propio servicor pablice, & s
conyuge, descendiante o ascendients, parientes por consanguinidad o sfinidad hasts e/
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cuartc gradoa, a cuaiquier tercero con e que fanga vincuics arectivos, econdmicos o de
dependencia administrative directa, socios o socledades de fas gue ef servidor publico o
las personas antes referidas formen parte;

#.- &2 servidor publico gue valiéndose de la informacidn gue poses por razon de su
ompleo, cargn © comision, seg o no malteria de sus funciones, y que no sea del
conocimiento pubiico, hags por gi, o por interposita persona, inversiones, ena@enaciones
0 adquisiciones, o cualquier ofro acto que le produzca algin beneficio econdmico
indebido al servidor pablico o a alguna de las personas mencionadas en fa primera
fraccion,

Al gue comela ef delito de gjercicio abusivo de funciones se le impandran las siguienies
SANCIoNes:

Cuando la cuantia a gue asciendan fas operaciones a que hace referencia este articuic
no exceda del equivalente a quinientas veces ef valor diatio de la Unidad de Medida y
Actualizacion ah el momento de cometarss of deflito, se impondrén de fres meses & dos
artos de prisidn y de freinta a cien dias mulia,

Cuando la cuantia a que asciendan las operaciones a gue hace referencia este articuio
axceda de quinisntas veces el valor diario de la Unidad de Madida y Actualizacién en el
momento de cometerse el defito, se impondran de dos afios a doce afios de prision y de
clen a slento cincusnta dias multa.

CAPITUN D X
Trafico de Influencia

Arfieuio 221.- Comete el delifo de trafico de influencia:

Lo Ef servidor pabfico que por si o por interposifa persona promueva o gestione fa
tramitacion o resoiucion ficita de negocios pablicos gjenos & las responsabilidades
infrerentes a Su empleo, cargo o Cormision, y

i~ Cuaslguier persong gue promueve la conducta ilicita del servidor pablico o se preste
a la promaocicn n gestidn a gue hace referencia fa fraccion anterior.,

i~ Bl servidor poblice que por si o por inferposita persona indebiclaments, soficite ©
oromueva cualquier resolucidn o la realizacidn da cuaiguier acto materia del empleo,
cargo 0 comision de otro servidor pablico, que produzca benelicios econdmicos parg &i
0 para cualquiera de las personas a gue hace referencia fa primera fraceidn del arlticilo
220 de este Codigo.

W Al particular gue, sin estar autorizado legalmente para imtervenir en un negocio
pabiice, afirne tener influencia ante los servidores pablicos facultados para lomar
decisiones deniro de dichos negocios, e intervenga ante ellos pars promover fa
resoivcion ficita de los mismaos, & cambio de obtener un beneficio para si o para ofro.
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Al gue cormeta ef defito de tréfico de influencia, se la impondran de dos afios & seis afios
de prision y de treinta a cien dias mulia.

CAPITELO X
Cohecho

Articyulo 222, Cometen o delito de cohechHo:

- £l servidor ptblico gue por si, 0 por interpésita persona solicite o reciba ilicitametite
para sl o para ofro, dinera 0 cualquier beneficio, o aceplte una promessa, para hecer o
defar de realizer un acto propio de sus funciones inherentes a su empleo, cargo o
COrTHEION,

il.- £ que dé, prometa o entregue cualquier beneficiv a alguna de (as personas que se
mencionar en ef artlewlo 212 de este Chdigo, para que haga u omita un acto relacionado
coi sUs funciones, a &u empkeo, carga 0 COmIsIon, Y

.- Ei legisiador federal que, en &l gjercicio de sus funciones o alribuciones, y en ef
marco del procese de aprobacion del presupuesto de agresos respectivo, gestione o
soleite:

a} La asignacion de recursos a favor de un ente publico, exigiendo u oblenfenda, para si
0 para ur lercero, una comision, dddiva o conlraprestacidn, en dinerc o en especie,
distinta a la que le corresponde por el ejercicio de su encargo,

1} E! otorgamiento de coniratos de obra pubiica o de servicios a favor de determinadas
personas fisicas o moralss,

Se aplicara la misma pena a cualquier persona que gestione, soliclte a nombre o en
representacion def legislader federal fas asignaciones de recursos u otorgamiento de
contratos a que se refieren los incisos a) y b) de este articulo.

Al guie comete el delifo de cohecho se le impondran fas siguientes sanciongs:

Cuando fa cantidad o of valor de e didiva, de los bisnes o la promesa no exceda def
equivalente de quinientas veces &f valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
@1 el maomento de cameterse of delitc, 0 no sos valuable, e impaondran de fres meses a
dos affos de prision y de freinta a cien dias mulla,

Guanda iz canticlad o ef valor de la dadiva, los bienes, proimesa o prestacion exceda de
quintentas veces ef valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion en ef momento
de cormeterse el delifo, se impondran de dos a calorce aflos de prisidn y de cien a ciento
cincuanta dias milta.

r pingun case se devolverd a los responsables del delite de cohecho, el dinerc o
dadivas entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

CAPITULO X
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Pecuiado
Aptivesfo 223~ Cormete ef delifo de peculado:

i~ Todo servidor plblicc que para su beneficio o ef de una tercera persona fisics O moral,
distraiga de su objete dinero, valoras, fincags o cuslguier olra cosa perfeneciente al
Estado o & un parficufar, si por razdn de su cargo los hubiere recibido en administracion,
en depdsito, en posesion o por olra Causs!

.- El servidor plblico que iicitamente utilice fondos pablicos o otorgue algunc de fos
actes a gue se refiere ef arficulo de uso iicito de alribuciones y facultadeas con ef objeto
da promaver fa imagen pofitica o social de su persona, la de su superior ferdarquico © la
e un tercero, o a fin de denigrar & cualguier persona,

it Cualguier persona que soficfie 0 acepte realizar las promacionas o denigraciones 8
que se refiere fa fraccion anterfor, & cambio de fondos publicos o def disfrute de los
Leneficios derivados de los actos & gue se refiere o articulo e use Hicito de atribuciones
v facultadaes, v

V.- Custquier persona que sin tener el cardcter de servidor pablico federal y estando
obligada legalmente & la custodia, administracion o aplicacion de recursos publicos
federafes, fos distraiga de su cbjeto para usos propios o ajenos o les dé una aphicacidn
distinta a la que se les desting.

Al qua cameta el delito de peculado se fe impondran las siguientes sanciones:

Cuando ef monto de fo distraido o de los fondos utifizados indebidamente no exceda def
equivalente de quinfentas veces ef valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
en el momento de cometerse of delito, o no sea valuable, s impondran de lres meses a
des afos de prision y de irefnta & cien dias mualta.

Cuando ef monfo de fo distraido o de fos fondos ulitizados indebidamente exceda da
quinientas veces of valor diario de la Unidad de Madida y Actualizacion en el maomento
de cometerse ol delito, se impondrén de dos afios a catorce affos de prisicn y de cien a
ciento cincuenia dias mufla.

Cuande los recursos matera del pecudado sean aportaciones faderates para los fines de
seguridad poblica se apficard hasta un tercio mas de las penas seftaladas an los parafos
anteriores,

CARPTTULD X
Enriguecimianto ificito

Articuleo 224.- Sa sancionaré a guien con motivo de su emiplec, cargo O comision ern ef
servicio pabfico, haya incurrido en endquecimiento ificito. Existe anriquacimiento ificito
cuando ef servidor ptblice ne pudisre acreditar af legltimo aumento de su patrimonic o
i legitima procedencia de fos hienes a su nombre 0 de agueflos respecto de jos cuales
se conduzce coma duaio.
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Para efectos del parrafo anterior, - se computaran enire o8 blenes que adquieran os
servidores piblicos o con respecto de 0s cualas se conduzean como duefios, los que
recihan o de los que disponigan su conyuge v sus dependiantes econdmicos directos,
satvo que ef servidor pabfico acredite que éstos fos obtuvieron por sl mismos.

No sera enriguecirriento Hlicito en caso de gue el aumento del palrirmonio sea producto
de una conducta que encuadre en ofra hipdtesis del presente Titulo. En aste caso se
aplicara la hipdtesis y la 8ancion correspondiente, sin gue dé jugar al concurso da delitos.

Al que cometa e delifo de enriquecimiento ilicite se e Impondran las siguientes
SARCIONES,

Decornisn en beneficio del Estado de aguellos bienes cuya procedencia no se logra
acreditar.

Cuando ef monto a que ascienda el enriquecimiento ilicito no exceda del equivalents de
cinco mil veces ef valor diario de fa Unidad de Medida y Actualizacion se impeondran de
fres meses a dos afios de prision y de freinta a cien dias multa.

Cuando ef monto a gue asclenda el enriguecimiento ificito exceds del equivalente de
cinco mi veces ef valor digric de la Unidad de Medida y Actualizacion se impondran de
dos arfios a calorce afios de prisidn y multa de cien a ciento cincuenta dias mufta,

TITULO BECIMOPRIMERD
Dweiltos cometidos contra fa administracidn de justicla

CARITULCH
Delftos cometidos por los servidores plblicos

Artivule 225 Son delitos comtra la administracion de justicia, cometidos por servidores
publicos log siguientes:

= Conceer de negocios para los cuales lengan impedimento fagal o abstensrse de
conacer de log gue les corresponda, sin tener impedimento legal para eito;

il.- Desempefiar aigun ofro emplea oficial o un puesto o cargo particular que la jey fesg
prohiba;

. Litigar por si o por interpadsita persona, cuando la ley feg prohlba el efercicio de su
profesion;

L DNricHr o & iar & 1as NOrsonas que & eilns guen,
V.- Dirigir o aconsefar a las personas gue ante elles litiguen

Vo No cumplir una disposicion que legalmente se les comuriique por St Supeiior
competente, sinn causa fundada para eflo;
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Vi~ Dictar, a sablendas, una resolucion de fondo o una sentencia definitiva que sean
fieitas por viclar algtin precepto terminanie de la ley, 0 ser conirarias a las actuacionss
seguidas en juicks u omitir dictar una resolucion de ramite, de fondo o una sentencia
definitiva ficita, dentro de los términos dispuastos en la fey;

Vii.- Ejecutar actos o incurir en otnisiones que produzcan un dafic o coneedan a alguien
una ventaja indebida,

Vili.- Retardar o entorpecer malflciogsamente o por negligencia fa adminisiracion de
Justicia;

¥« Abstenarse irjustificadamente de ejercer fa acoidn penal que corresponda de una
persona que se encuenire delenida a su disposiclén como imputado de algun defifo,
cuando esta sea procedente conforme a la Constitucion y a la leyes de la materia, en los
casos en qua ia ley les imponga esa obligacidn, o ejercitar la accion penal cuando no
proceda denuricla, acusacion o querella;

X~ Detener a un individuo fuera de los casos sefialados poria ley, o retenesdo por mas
lfampo del seffalado en la Constitucion,

Xi.« Se deroga,
Xil» Derogado,
Xill.« Qouttar al imputado ef nombre de quisn je acusa, salvo eh fos casos previsios por
fa ley, no darle a conccer ef defito que se ie atribuye 0 no realizar ¢ descubrimiento

probatorio conforme a io que establece ef Cadigo Nacional de Procedimientos Penales;

X Profongar fa prisidn preventiva por mas tiempo del que como méximeo fije ia ley al
defito que motive el procedimianio;

AV Imponer gabsiss o confribiciones en cualesguisra lugares de delencion ©
internamianto,

XVi.- Demorar injustificadamente af cumplimianto de las resoluciones judiciales, en las
gue se ordens ponier en libertad & un defenido;

XWil» No dictar auto de vinculacion af proceso o de libertad de un detenido, dertro de
las setente y dos horas siguienies a que /o pongan a su disposicidn, a noe ser gue &f
inculpado haya soficitado ampliacidn del plazo, caso en el cual se éstara af nuevo plazo;

KV Ordenar o practicar cateos o visitas domiciliarias fuera de los casos autorizados
paria fey:

XIX.- Abrir procedimianto penal contra un servidor pablico, con fuero, sin habérsele
retiracio éste previaments, conforme a lo dispuesto por la fey;
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XX« Ordenar Ia aprehension de un individuo por defito que no amerite pena privativa de
iibertad, o en casos en que no preceda denuncia, acusacion o guerglla; o realizar la
aprehension sin poner af detenido a disposicion del juer en el término seflalado por ef
articulo 15 de fa Constitucion;

X¥l- Afos encargados o empleados de los centros penitenciarios gue cobren cualguier
cantidad a los imputados, senfenciados o a sus famniliares, & cambio de proporcionariss
bienes o senvicios gue gratuitamente brinde el Estado para otorgarles condiciones de
privitegio en el alcjamiento, alimentacion o régimen;

XXiL- Rematar, eni favor de eflos mismios, por s o por interpdsita persona, Ios bienss
objeto de un remale en cuyo juicio hubleren intervenido,

XL~ Admitir o nombrar un depositario o entregar & éste los bisnes secuestrados, sin
ef cumplimiento de los requisitos legales correspondientes;

XV~ Advertir al demandade, ilicitarmente, respecto de la providenicia de embargo
decratada en su contra;

XXV Normnbrar sindico o inferventor en un conourso o guiebra, @ una persona que sea
deudor, pariente ¢ que haya sido abogado del falfido, o a persona qle tenga con ef
funcionario refacion de parentesco, estrecha amistad ¢ esté ligada con & por negacios
de interés comin; y

KXV Perrnitir, fuera de los casos previstos porla ley, fa salida temporal de fas personas
gue &stan recluidas.

XXVi~ No ordenar la fibertad de un imputado, decretando su vinculacion a proceso,
cuando sea acusado por delitc o madalidad que lenga sefialada pena no privativa de
fthertad o alternativa;

X¥Viiie Dar a conocer a quien no lenga derecho, documenios, constancias o
informacion que obren en una carpets de investigacion ¢ en un proceso penal y que por
disposicién de fa ley o resolycion de la autoridad judicial, sean reservados o
confidenciales;

XXX~ Se deroga.

XXX.» Retenar al imputado sin cumplir con los requisitos que establece la Constitucion v
las leves respectivas,

XXXi . Alterar, modificar, ocultar, destruin, perder o perlurbar ef lugar de fos hechos o del
hallazge, ndicics, evidencias, ohjelos, instrumentos o productos relacionados corn un
hecho delictive o ef procedimients de cadena de custodia;

XXM~ Desviar ¢ obstaculizar la investigacion del hecho deficiuose de que se frale o
favorecer gue el impitado se suslraiga a la accién de la justicla;
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XXX Qbligue & una persona o a su representanie a otorgar ef pertidn en os deiitos
que se parsiguan por querella; v

FOXIV.- Obligue a una persona & renunciar a su cargo o empleo para evitar responder
a acusaciones de acoso, hostigamiento o para ocultar violaciones a la Ley Federal dot
Trabajo.

XXV~ A quien eferciendo funciones de sdpervisor de libertad o con motivo de eflas
hiciers amenazas, hostigue o eferza violencia en conira de fa persona procesada,
sentenciada, su familia y posesionss;

XXXVIL- A quien glerciendo funciones de supervisor de libarfad indebidamente requiera
favores, gcciones o cualguier transferencia de blenes de (o persona procesads,
sentenclada o su familia;

XXXV A quien ejerciendo funciones de supervisor de libertad falsee informes o
reportas al Juez de Ejacucion.

A quien comets los delitos previstos enlas fracclones |, L VL VHE DG 200 XXHY, XXV,
XXV XX y XXXV, se le impondré pena da prision de tres a ocho afios y de treinta a
mil clan dias mudia.

A gquien cornala fos delflos previstos en jas fracciones IV, V, VI X0 X1, XHI, XIV, XV, XV,
XV, XVIH, XEX, XXE XX, XXHT XXV XXVHE XXX, XXX, XXX, XXXV, XXXV y
XXV ge fe impondrd pena de prision de cuetro a diez afios y de cien A cierto cincuenta
dias mukta.

En caso de lfratarse de particulares realizando funciones propias del supervisor de
libertad, y con independencia de Ia responsabifidad pensai individusl de trabajadores o
administradores, la arganjizacion podrd ser acreadora a las penas y medidas en materia
de responsabilidad penal de las personas juridicas estipuladas en este Cédigo.

CAPITULO |
Ejercicio indebida del propfo derecho

Articulo 228, Al que para hacer sfective un derecho o pretendido derecho gus deba
gfercitar, empleare vialencia, se le aplicara prision de fres meses a un anio ¢ de 30 a 80
cias mufia, En esios casos sdio se procedera por querella de fa parte ofendida.

Articuio 227 Las disposiciones anteriores se aplicaran & todos jos funcionarios o
ampleados de la administracion publica, cuande en ef giercicio de su encargo gjacuten
los hechos o incurran en las omisicnes expresadas en los propics articulos.

- Hanciones previstas por la Ley General En Materia De Delitos Electorales

L& presente Ley menciona las conductas de ias cuales debe de absienerse el
Servidor Publico para no incuriy en delitos electorales.
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La presente ley ciia 2 definicion de un Servidor Pablico, dentro de su articulc 3°
fraccion V.

Articulo 3. Fars los efectos do esta Ley se entendera por.

V. Sarvidor Fablice! La persona que desempefie un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en la Administracidn Pobiica Fedsral o local centralizadsa,
organismos descentralizacdos federales o locales, empresas de participacion estats!
mayuoritania federaies o focales, ofganizaciones y socledades asimiladas a éstas,
fideicomisos piblicos federales o focales, en las leqisiaturas federal o locales, e jos
poderes judfciafes federal ¢ focales, 0 qua manefen recursos econdmicas federales 0
lncales, asl corne en los argarismos g los que la Constitucion o las constituciones de las
entidades fedarativas otorguen autonomia,

Tambiaen se entendera como servidoras pablicos a fos funcionarios o empleados de [a
agdministracién pablica municipat y delegacional;

En cumplimiento al Plan Nadlonal de Desarroilo 2019-2024.

Se hace del conocimiento a los Servidores Publicos del Cinvestav las cbligaciones
gue deben observar en su empleo, cargo o comision, por 1o que fa Ley General En
Materia De Delitos Electorales en su articulo primero establecs:

Articulo 1.- Esta Loy es reglamentaria del articulo 73, fraccion XXI, inciso a) de ia
Constiucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de delitos electoraies.
Es do orden pabiico y de observancia general en toda la Republica y tiene por objeto, en
tateria de delitos electorales, establecer Ios tinos penales, las senciones, la distribucion
de competencias y las formas de coordinacidn entre los drdenes da gobiemo, Ademadas
tiene como finaiidlad, en general, proteger ef adecuado dasarrollo de fa funcion pablica
electoral vy la consulta popuwlar & que se reflere ef articufo 356, Traccion VI de la
Constitucion.

Articule 2~ Para la investigacion, persecucitn, sancion y fodo lo referente af
procedimfento de los delitos previstos en la presente Ley seran aplicables, en o
coriducente, fa legisfacién procesal penal vigente en fa Federacion y en las entidfades
federaiivas, ef Libro Primero del Codigo Penal Federal y las demds disposiciones de
caracter nacional en materia penal que expita of Congreso de la Unidn,

TITULO VIGESIMOCUARTO

Delitos Electorales y en Materia dg Registro NMacional de Civdadanos
CARPITULG UNICO

Articulo 401.- Para los efectos de este Capitulo, se entiende por;

i Servidoras Poablicos, jas personas que se encuentren dentro de (08 supuestos
establecidos par el articulo 212 de este Codigo.
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Se entendera tambfén come Servidores Fablicos a los funcionarios y empleados de i
Admministracicn Pablica Estatal y Municipal;

Articule 402 - Por fa comision de cualguiera de los delitos comprendidos en ef prasenta
Capitulo se podré imponear ademds de fa pena seffalada, la inhabilitacidn de uno a cinco
aflng, v en U case, la deslitucion del cargo.

Artieulo 403.- Se impondran de diez a cien dias multa y prision de seis meses a ires
afles, a quien:

awn

fil, Haga proselitismo o presione objetivamente a los elaciores of dla de la jornads
etectoral en ef inferior de jas casiflas o en ef lugar en que se encuentren formados los
vatantes, con ef fin de orieniar &f sentido de su volo;

e}

V. Recoja en cualguier tierripo, sin causa prevista por la ley, credenciafes para votar de
g ciudadanos;

Vi, Solicite votos por paga, dadiva, promesa de dinero b ofra recompensa durante lgs
campartas electorales © ia jornada electoral;

iX. El dia de la jornadta electoral lleve a cabo ef transporte de votantes, coartando o
pretendiendo coartar su fibertad para la amision def volo;

AL Obtenga o soficite declaracion firmada del elector acerca de su infencidn o el sentido
de su volo, o bien que, mediante amenaze o promesa de paga o dadiva, comprometa su
vote an favor de ur deferminado partido palitico o candidato,

wna

Articato 404.- Se fiinpondrén hasta 50O dias multa a fos ministros de cultos religiosos
que, en el desarolio de aclos poblicos propios de su ministerio, induzcan expresamente
al efectorade & volar en favor o en contra de un candidato o partido politica, o & fa
ahstencion del efercicio del derecho al volo,

Articulo 405.- Se impondra de cincuenta a doscienitas dias mualta y prision de dos a seis

afics. af funcionario electoral que:

Vi. En efercicio de sus funciones eferza prasion sobre Ins electores v los induzca
ohjetivamente a votar por un candidalo ¢ partido determinado, en ef interior de la casilla
& en ef lugar donde los propios electores se encuentren formados;

XL Propale, de manera pobfica y dolosa, noticias falsas en torno al desarrofla de fa
jormada efactoral o respecio de sus resultados.
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Articulo 408.- Se impaondran de cien a dosclentos dias mufta y prisidn de uno & sels
afos, af funcionario partidista o al candidato qua:

§. kjerza presion sobre los selectores v los induzea a fa abstencion o & votar por un
candidato o partico determinado en el interior de fa casilla o en el lugar donde los propios
electores se encueniren formados;

iL- Realice propaganda elsctoral mignfras cumple sus funciones duranie la jornads
electoral; causa justificada, o con ese fin amenace o ejerza viclencia fisica sobre los
funcionarios slectorales;

Vo Fropaie, de manera pablica y dolosa, noticias falsas en forno af desarrollo de fa
jornada electoral o respecto de sus resulfados;

Vil.- Obtenga y utilice a sabiendas y en su calidad da candidato, fondos provenientes de
actividades llicitas pars su carmpafia electoral,

Articule 407 - Se impondran de doscientos a cuatrocientos dias multa y prision de uno
a nueve afios, al servidor publico qua!

L- Obligue a sus subordinados, de manera expresa y haciendo tiso de su aufaridad o
Jerarguls, & emitir sus vofos en favor de un partido politico o candidato;

#.- Condicione la prestacion de un servicio publica, ef cumplimiento de programas o s
realizacidn de obras pablicas, en ef ambito de su competencia, a la ernision def sufragio
en favor de wn parfido palitico © candidato;

{ii.- Destine, de manera flegal, fondos, bienes ¢ servicios que tenga & su dispogicion en
virtud de su carge tales como vehiculos, inmuebles v equipas, al apoyo de un partide
poiftico o de un candidato, sin peruicio de las penas que puada corresponder por ef delito
de pacuiado; o

Articulo 412.- Se impondrd prision de dos a nueve arftos, al funcionatio partidista o a los
organizaciores de aclos de campafia que, a sabiendas aproveche ilfcitamente fondos,
hiernes o servicios er fos términos de fa fraccion Hi del articulo 407 de aste Codigo. En
la coimision de este delito no habra el beneficio de la libertad provisional.

5.5.« Respansabilidad Civil de los Servidores Publicos cuando en glercicio de

sus funciones causen algin dafio o perjuicio al Cinvestay.

Los servidores publicos del Cinvestav son sujetos de responsabilidad en materia
Civil por las acciones u omisiones que con motivo de su empleo, cargo o comisidn
realicen.

En México en materia de responsabilidades de los servidores piblicos encontramos

dentro del THulo IV de la Constifucidn Politica de los Estados Unidos Mexjcanos
cuairo tipos de responsabilidades:
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~ Responsabilidad civil

L.a responsabilidad civil se considera vormno: La obligacién gue tiene una persona de
indemnizar i0s dafios y perjuicios que le han causadoe al erano pablico.

En este tipo de responsabilidad se analiza el fendmeno de la corrupgciton como una
actividad dafina a |z sociedad. La cual con el presente Plan Anticorrupcién se
grradica del Cinvestav.

£.7.- Regsnonsabilidad del Servidor Pablico aue emita u omita e indebido
giercicio del acto Administrative,

La Responsabilidad Administrativa es squelia en {a que incurre un servidor pablice
por realizar actos u omisionas gue afecten la honradez, legalidad, lealtad,
imparcialidad v eficiencia gue deban observar en el desempefic de sus empleos,
cargos o comisiones,

5.8. Codigo de Conducta,

De conformidad con los Lineamientos Generales para el establecimiento de
acciones permansantes gue aseguren la integridad vy el comportamiento etice de los
servidores publicos en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones
(Lineamientos de integridad y Ftica) el CINVESTAV cuenta con Cddigo de
Conducta, el cual constituye una norma para los servidores publicos que tenemos
ia obligacion de observar en fodo momento.

Tiene como finalidad orlentar acerca de las situaciones concretas derivadas de las
actividades que realizan dia a dia, con bases y valores del Codigo de Ftica de ia
Administracion Publica Federal.

La normatividad antes transcrita, correspeondiente al numeral *5" v en la cual se
constituven las cbligacionas hasicas de ios servidores publicos, son enunciativas
mas no iimitativas.

.- TRANSPARENCIA EN EL EJERCICIO, CARGO EMPLEC O COMISION DEL
SERVIDOR PUBLICD

Bt servidor pablico debe permitir v garantizar el acceso a la informacion
gubernamental, sin mas limite que e que imponga el interés plblice v los derechos
de privacidad de los particulares estahlecidos por 13 ley. La transparencia en el
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servicic publico también implica gue &l servidor pliblice haga un use responsable y
claro de los recursos plblicos, eliminando cualquier discrecionalidad indebida en su
aplicacidn.

Son objetives de la presente Ley los que establece en su articuio 27

i, Proveer o necesarno para gue todo solicitante pueda tener acceso & i3
informacién mediante procedimientos sencilios y expaditos;

it. Transparentar ia gestion piblica mediante fa difusion de la informacion oporiuna,
verificable, inteligible, relavante & integral;

ii, Favorecer la rendiciOn de cuentas a los ciudadanos, de manera que puedan
valorar el desempeno de los sujetos obligados;

Vi, Consolidar la apertura de las instituciones del Esiado mexicanc, mediante
iniciativas de gobierno abierto, que mejoren la gestion publica a traves de la difusion
de fa informacion en formatos ablertos v accesibles, asi como la participacion
efectiva de la sociedad en la atencidn de los mismos;

Wik Promover y fomentar una cultura de transparancia y acceso a la informacion
puiblica

8.1. Construir Un pais con bisnestar de conformidad al Plan Macional de
Desarrolio 2018.2024,

Bl Plan Nacional de Desarrcllo 2018-2024 (PND), establece estrategias
transversaies, entre las cuales se encuentra la de construir un pais con bienastar,
el cual establece que:

‘El objetive més importante del gobierno de la  Cuaita
Transformacién es que an 2024 la poblacion de México esté
viviendao an un erfarnio de bienastar. En altima instancia, fa lucha
condra ta corrupidn v la frivolidad, la construceidn de la paz v ia
seguridad, los proyectos regionales y los programas sectoriales
gue opera e Ejscutivo Federal estan arientados 8 ese propdsito
Sexenal.”

(Ftan Nacional de Desarroifo 2018-2024)

8.2, Rendicion de cuentas.

Para el servidor publico rendir cuentas significa asumir plenarmente ante la sociadad,
la responsabilidad de desempefar sus funciones en forma adecuada vy sujetarse a
la evaluacion de los organocs fiscalizadores, Ello obiiga a realizar sus funcionas con
eficacia vy calidad, asl como a contar permanentemente con la disposicion para
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desarrollar procesos de mejora continua, de modernizacion y de optimizacion de
Hesursos FPublicos.

7. COMBATE A& LA CORRUPCION,
Fn aste sentido, el Plan Nacional de Desarrolio 2019-2024, establece dque:

‘La corrdpcion as la forma mas extrema de fa privatizacian, es
decir, fa trensferencia de bienes y recursos publicos &
particularas. Las practicas corruptas, agudizadas en el periodo
nacliberal, dadfiaron severamemnte la capacidad de fas
instifucionas para desemperfiar sus tareas legales, para atender
las necesidades de g poblacion, para garantizar fos derechos da
fos ciudadanos vy para incidir en formea positiva en ef desarroflo
del pafs.

For alto, srradicar ia corrupcidn dal sectar publico as uno de los
objetivos centrales el sexenio en curso. Con este propdsite, ef
Fadsr Ejecutiva federal pandra on juego todas sus fecultadas
legates a fin de asegurar que ningan servidor poblico plieds
baneficiarse dal cargo que ostente, sey del nivel que sea, safvo
e lo que se refiere a la retribucion legitima y razonable por su
frabajo.

Lo arterior significa un combate total y frontal a fas précticas del
desvio de recursos, fa concesion de beneficios & tercercs a
cambio de gratificaciones, /2 extorsion a personas fisicas o
morales, el trafico de influencias, ef amiguismo, &l compadrazgo,
la exencidn de eblivaciones y de trémites ¥ ef aprovechamierito
del cargo o funcion para lograr cualguier beneficio personal o da
Grupo.

Tal es of propdsito de tpiicar ia corrupcion como delito grave,
prabibir las adiudicacionss directas, aestablecer g obligatoriedad
de las declaraciones patrirnonial, fiscal y de infereses de todos
los  servidores poblicos, elimingr ef fuero de los  allos
funcionarios, formentar la colaboracion internacional tendiente &
erradicar los paralsos fiscales, monitarsar en linea v an tismpo
real ®f dinero para adquisiciones vy raalizar venficacionas
obligatorias de los  precios de mercado amtes de cualquier
adguisicicn. Gorn ese mismo objelivo se propondra al Congrase
de fa Unide fa Ley Federal de Combate de Conflictos de Interés,
se cenlralizard las instancias de contralorfa, se reforraran
mecarnismos fiscalizadores como la Secrataria de la Funcion
Poblics (SFP) v la Auditoria Superior de la Federacidn (ASF), se
reariemtars (a Unidad de Inteligencia Financlera de la Secretarfa
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de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP} y ¢ creard una unidacd
poiicial especializada en lavado de dinero.”
{(Flan Nacions! de Desarrolfo 2078-2024)

Existen métodos gque se encuentran implementados para combatir la corrupcidn v
que son herramiantas gue wliliza la Secretarnia de ta Funcion Pablica vy se aplican en
el Cinvestay.

Los Pactos por g Transparencia. - Son un acuerdo de
voluntades suscrito por el sicalde, ef gebernador o ef director de
una Corporacion Autonoma Regional, por una parte, y poria ofra
parte  la  ciudadaria, & fraves de  sus  organizaciones
representativas. El Programa Presidencial actla coma testigo de
ase gouerdo de voluntades. La autoridad gue suscribe el Pacto
por la  Trangparancia  se  compromele  a  permitic ¢l
acompafiarmianto de la ciudadania para verificar el cumplimisito
de los compromises denvados de!l pacto v garantizar fa
publicidad de fas actuaciones publicas.

Visibles" » Los Fores de socializacion de resulfados y enfrega de
ohras y/o productos terntinados tienen comoe objativo efactuar un
seguimiento visible v efectivo a Ja inversion pablica de aito
riesgo, con la vigitancia vy confral a las obras ¢ sevicios en
sectores considerados vitales para fa comunidad.

Comités de Sequimiento. - El cornité de Seguimiento af Pacta de
Auditarias Visiblas y Transparencia es una instancia de fa
sociedad oivit que arlicula los diferentes actores que infervienen
en & Facto v que de manera organizada verifica jos avances y
ef grado de cumplimiento de la administracion publica frente a
fos cempromisos adguiridos con la firma del mismio,

(Definicion de corrupcion - Secrataria de fa Funcion Foblica)

s La Fiscalizacion

» La Auditoria Superior de la Federacion:

e Ef Organe interno de Controf; y

o Auditores Externos.
Por su pare, y en cumplimiento al Programa Sectorial de Educacion (PSE) 2020-
2024, se hace del conocimienio @ los Servidores Publicos del Cinvestav In

estaplecido en dicho Programa respecto a las Estrategias prioritarias y Acciones
puniyales en tema de corrupcion.
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La infervencion en torno a los seis Objetivos prioritarios del FSE
2020-2024 se articila en 30 Estrategias prioritarias, integradas
por un comjuntc de 274 scciones puituales, gue  seran
instrimentadas a o largo de fa presente administracion para
lograr el proyecto educativo da la Cuarta Transformacion.

Qbjetivo priortaric 8- Fortalecer la rectorla del Estado y fa
participacion de todos los sectores y grupos de la sociedad para
concretar fa {ransformacion del Sistema Educativo Nacional,
centrada en ef aprendizaje de las nifias, nifios, adolescentes,
jovenes y aduftos.

Estrategia priaritaria 6. 1 Generar fas condiciones de gobernanza
def Sigterma Educativo Nacionel para impuisar &l aprendizafe de
las nifins, nifios, adolescentes, jdvenes v adultos.

8.1.7 Afianzar Ios mecanismos de fingnciamiento, gestién y
ministracion de recursos pars el uso eficlente, transgparente y
librer @ COrrupeion.

{Programa Sectorial de Educacion {PSE) 2020-2024)

7.1.- La Daclaracion Patrimonial

Es la informacién que estan obligados a presentar los servidores piblicos, respecto
de la situacidon de su patrimonio, través de medios electrénices, empleandose
madios de identificacidn electrénica que tiene en operacion la Secretaria de La
Funcion Mublica, para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General De
Hesponsabilidades Administrativas, Como o establece &) articule 34 de ia propia
Ley.

Existen tres tipes de declaracion de patrimonial:

Inicial

o  Cuando se ingresa al Servicio Publico por primera vez; vy

¢ Cuando se reingresa comao servidor pablico después de 60 dias naturales de
ta conclusion del Gltimo encargo.

¢ Cuando se cambia de dependencia o entidad

De Conclusidn
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»  Cuando se conciuye un empleo, encargo o comision pablico.
En los casos anteriores, tendremos un piazo de 60 dias naturates nara preseniaria.

e Modificacidn Patrimonial

s Cuando se informa sobre la modificacion patrimonial durants el mes de mayo
de cada afio, aun presentando declaracian iniclal entre los meses de enero v
abril.

Lo anterior, de conformidad con ef articilo 33 de la Ley referida.

7.2 Bl Control Sobre Recepcitn v digposicién de obseguios, donativos o
reneficios es indisponsable para prevenir la corruecion de los Servidores
Pablicos, lo gue se encuentran establecido en fa Ley General de
Responsabitidades Administrativas como o expresa textualmente jos
siguisntes articulos:

Articule ¥. Log Servidores Pablicos ohsarvaran en of desamperic de su empleo, cargo
O COMISIon, (os principios de discipliina, legalidad, objelividad, profesionalismo, hanradesz,
lealtad, imparcialidad, integridad, rendicidn de cuentas, eficacia v eficiencia que rigen el
servicio publico. Para la efectiva aplicacion de dichos principios, los Servidores Publicos
oheervaran fas siguientes directrices:

. Conducirse con reclifud sin utilizar st empleo, cargo o comisidn para obtensr o
pretonder obiener alqun beneficio, provecho O ventaja personal o & favor de ferceros, ni
buscar o aceplar compensaciones, prestaciones, dadivas, ohsequins 0 regalos de
cualQuier persona w organizacin,

Iy

Articuic 40. En caso de que los Servidores Publicos, sin haberlo solicitado, recibarn de
un particufar de manera gratuita la transmision de lg propiedad o ef ofrecimienio para af
wso e cualquier bien, con motive del efercicio de sus funciones, deberan informario
inmediatamente alas Secretarias o al Organo inferno de conirof, En el casa de recepcion
de bienes, los Servidores Publicaos procederan a poner 10s mismos a disposicion de fas
atitoridades competentes en maleria de administracion vy enajenacion de bienes
plibiicos,

7.3.- El Oragne Interng de Control forma parte fundamental para prevenir ia
corrupcién del Servidor PGbiico.

e acuerdo a su naturaleza juridica su funcion fiscalizadora es toral en el
cumplimiento del presente Plan Anticorrupcion pues corresponde af Organo interno
de Control de! Cinvestav, el vigilar y velar ef cumplimiento y para el supuesto de que
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el Servidor Publice ne lo observe, en consecuencia, iniciara los procedimientos de
investigacion v en su caso las sanciones correspondientes al Servidor Publice.

5i existe manejo de los recursos publicos estos deberan de realizarse de forma
transparente, eficaz, legal y con honradez.

Los servidores pUblicos debemos v necesitamos conocer y entender tas leyes que

norman nuestre comportamiento, ast como fas sanciones a que nos podemos hacer
acreedoras cuando caemos en incumplimiento,

TRANSITORIOS
FRIMERO. - El presente Plan Anticorrupcion del Cenirp de Investigacion y de

Dstudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional, entrard en vigor al dia
siguiente en que sea publicado en el Diario Cficial de a Federacién,

Ciudad de Maxico, a 27 de julio de 2020

{:Mf?rffdﬁv{d"ﬁ“j;i-«
JOSE MUSTRE DE LEON

DRECTOR GENERAL
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CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL LR,
Manuai de Procedimienios det
Gepartamenio de Propisdad Intelectual

FURNCHONES DEL DEPARTAMENTO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Orientar a lus investigadores del Cinvestav y en su caso realizar log tramites de
nroteccion, mantenimiento vy renovacion de derechos de preopiedad industrial e
intelectual, o8 decir, patentes, marcas, modelos de utiidad, entre ofras figuras
juridicas de proteccion, tanto en México como en ef extranjere, para evitar los riesgos

por invasion de derechos.

Freparar los textos y documentos oficiaies para requisiiar ias solicludes de

invenciones v registro de marcas tanto en México como en el extranjero,

Promover 125 solictudes de registro en materia de Derechos de Autor de las obras

que desarrollen los investigadores del Centro,

Promover las soliciiudes de registros de propledad industrial, respecto de las

invenciches y marcas de los investigadores del Centro,

Conformar una base de datos que permita conoger las innovaciones tecnologicas gue

s& encuentran en tramite, las va patentadas v las proximas s caducar.

Obtener el registro de los convenios y coniratos que se elaboren en materia de
Fropiedad lntelectual, ante &f Institute Mexicano de la Propiedad Industriai o ante el

institute Nacional dei Derecho de Autor.
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PROCEDIVEENTC PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

RESPONSABLES DE SU APLICACION

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

¢ Subdireccidn de Vinculacidn Tecnoldgica
= Dlepartamento de Propiedad infelectual

= Investigadores

B) CORRESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

«  Institute Mexicane de Propiedad industriat
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DBJETIVO

Proteger mediante la figura juridica de mejor proteccidn gue se desarrolla en et Cinvestav,
para de esta manera se chlenga el derecho subjetivo que concede el Bstado que as el de
axplotacian, produccion o uso en exciusiva bajo licencia, con determinadas limitaciones
como son la territorialidad v s temporalidad, alentando de esta manera &l desarroilo

cientifico y tecnolégico de los investigadoras que conforman esta gran Institucidn,
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&

PROCECIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE FROTECCION DE INVENCIONES
B muwm&s oE UPERAME‘JM |

£l investigador que solicita el framite de pmteccién de una Invencién, debera ceder los
derachos que tuviere sobre su invencidn al CINVESTAYV, mediante cesidn de derechos.

Queda estrictamente prohibide a los integrantes de la Subdireccién de Vinculacién
Tecnologica, soliciiar dinero y/o recursos financiercs al investigador solicitante, para
efectuar los framites correspondientas.

Bl yw/o los resvonsables de realizar log tramites de solicilud de proteccion de
invenciocnes deberan conformar y actualizar bases de datos gue presenten ias
soliciiudes ante el institulo Mexicano de la Propiedad Industrial.

El y/o los responsables de realizar los tramites de solicitud de proteccidn de
invenciones deberén integrar los expedientes individuales derivados de todas v cada
una de igs solicitudes de registro de invenciones ante el instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial,

B ylo los responsables de realizar los tramites de solicitud de proteccion de
invenciones deberan infegrar una base de dalos de todas y cada una de las =olicitudes
de registro de invenciones tramitadas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
industrial,

Bl v/o ios responsabies de realizar los tréamites de solicitud de proteccion de
invenciones deberan comprobar 1os gasios en que se incurrz ante el instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial, en el Departamento de Ejercicio y Control Presupuestal, en
los plazos establecidos para tal efecto.

El y/o jos responsabiles una vez que reciban el proyacto de solicitud de proteccion de
invencion, deberén en un término de diez dias habiles, elaborar contrato de cesion de
derechos, asimismo tendran un plazo maximo de 45 dias habiles, prorrogables para ia
revision dei proyecto de investigacion, asi como para la elaboracidn de la soliciud de
proteccion de invencion que deberd ser presentada ante e! Instituto Mexicano de ia
Propledad Industrial, una vez cumplidos los requisitos que exige la Ley de Propiedad
industrial. Fresentada dicha solicliud, debera cumplirae con los términos que para el
efectc establerca la citada lay.

El ywio los responsables una vez que reciban oficio que contenga requerimiente por
parte del instituto Mexicano ds la Propiedad industrial, respecto de alguna solicitud de
proteccidn de invencidn deberan informar por escrito al investigador, sdlo en caso de
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requerir informacidn cientifica v tecnoldgica en un términe de guince dias habiles
profrogables, para que manifieste las aciaraciones o modificaciones a realizar, mismas
que ceberan ser presentadas en su caso ante el instituto Mexicanc de fa Propiedad
industrial dentro del plaze que para fal efecto se establezcs, conforme a iz
normatividad en materia de propiedad industrial.

Marco Normativo:

« Layde la Propiedad Industrial
Regiamenta Ley de la Propiedad Industrial
Acuerdo por el que se da a conocer fa Tarifa por los servicios que presta el
institutc Mexicano de ia Propiedad Industrial

s Acuerdo por el gue se ostablecen fos plazos maximos de respuesia a los
tramites ante el instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

»  Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolucién de
diversos tramites ante el Instituto Mexicane de |z Propiedad industrial

» Acuerdo por el que se modifica al diverso que establece ias reglas parz &
presentacion de solicitudes ante el Instifuto Mexicano de la Propiedad industrial

«  Acuerdo que establece las reglas para la presentacién de solicitudes ante &l
instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Ley Federal de Procedimiento Administrative

» Ley Federal de Procadimiento Contencioss Adiministrativo
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STFY CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL LP.N.

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIPCION NARRATIVA

] Formaios
Reé‘;ﬁg‘; e | NGm Actividad ylo
documentos
Investigador i Solicita asesaria & informacian para el framife de soiicitud de
profeceion de invenciones, mediante las figuras jurldicas de
Patentz, Modelo de Utilidad, Diseno Industrial o Esquema de
Trazado de Gircufto lntegrado.
Subdireccidn de 2 Asesora e informa ab investigador, respecia al tramite que
Vincutacian debe seguirse para su legal proteccion.
Tecnoldgica
Investigador 3 Ervia mensaje viz coreo electrdnico institucionsi a laiAnaxo ]
Subdireccion de Vincuiacidn Tecnologica adjuntanda archivo § Cardtuls  de
con fa invencion de la cual requiere proteccidn, fomando en i correo
cuenia log reguisifos fundamentzies: Novedad, Achividad|elecirdnico.
Inventiva y Aplicacion indusfrial {Anexo commeo elecirdnico
ingtitucional de solicitud de proteccion de invencian),
Subdireccion de i Reciba la invencidn via mensaje coiteo  elecirdnico | Anexo 2
Vinculacian institucional  del  investigador (Anexa cormeo  elecironico | Caraiula  de
Tecnolégics institucional de confirmacién de recepcion de documentos). | corrgo

5t i@ Subdireccion considera gque no se cumplen Jos

reguisitos, entonces:
« Ragresa al procedimients en el punio 2.

Si fa Subdireccion considera que cumple con los requisitos,
artoncas:

»  3e envia la invencidn mensaje via correo alectronico
institucionat &l investigador para su revision v
comentarios, asimismo solicita en &l misma mensaje
al personal secretarial fa elaboracion de cesidn de
derechos (Anexo correo elecironico inatitucional de
solicited de proteccion de invencion).

alectronico.

ATExsG 3
cargtuta de
COrrao

atectronico,
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%@ GCENTRO DE IMVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADROCS DEL LP.N.

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

BESCRIPCION NARRATIVA
Area ylo . o Formatos
Responsable s, Aetividad Yo
documentos
Personal Secretarial & Via correo electranice instituciona) envia cesion de derechos, | Anexo 4
para que & invesligador ceda a CINVESTAVY |os derechos fcargiula  de
que tuviers sobre {a invencidn {(Anaxo cofreo electronico | corren

ingtitucional de firma de cesian de invencian). elactranico,

6 Recaba jos documenios con firma original de la cesidn de { Anexo 5
derechos {Anexo gopia de documente de ceslon delmedsic  de
derechos), casion tde

derechos de

invencian,
Subdireccion de 7 Revisado v formateado & archive de la invencidn, solicita | Anexo &
Vinollacion asesoria externa para presentar proleccion de invencién. cardfula de
Tacnoldgics GOITED
Arasor extero de B Derivado de la solicitud de protaccion de invencidn de la | electronicn.

invenciones,

Bubdireccidn de Vinculacidn Tecnoldgica, sste revisa el
provecio en forma completa y clara log agariados inherentes
a cada figura jurigica de proleccidn (Anexo corren electronice
instifucional de saliciiud de asesoria para profeccion de
invencidn}:

Pescripeion
Rejvindicaciones
Rasumen
Libuios

F =2 8 £

» (ue el apartade de la Descripcidn divuigua ia
invencibn, es decir, debera hacerse en forma
suficientemente completa y clara, para que Ia
invencion pueda evaluarse y que una persona cof
pericia y conocimisntos madios en la materia, puseda
comprenderla.

» Qe el apatade de i@ Desgripcicn inigie oon
antecedantes o refergncias en el campo o esfera de
la tecnica donde aplique fa invencion.

« Que el apartado de la Descripcion incluya @ mejor
méfcedo conocido por el investigador solicitante para
tevar a la praciica ia invencion, es decir, deba
expresar las medidas y acciones para ejecutar &
invencion,
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DESCRIPCION NARRATIVA

Eommains™
Areg yio . o
Responsabls Nim. Actividad wio
dozymentos

o Que el aparttade de la Descripcion siva de
fundamento a fas Reivindicaciones,

¢ Que el aparade de la Descripcion presente una
relacion proporciongi entre su contenido v ia amplitud
de lag Refvindicacicnes.

» Que = apanado de la Descripcidén presenie cinco
; partes:

1. Esfera de la tecnolcgla a ia que aplica; fabricacion de
0 proceso para, o procedimiento, et

£ oestado de la thonica conocida se conoce e
proceso de fabricacion o obtencidn. ..

3, La divulgacion de la invencidn, la invencibn consiste
e ..,

4. la descripcion de los dibujes o figuras, hacer
referancia y explicar 10s dibujos y sus partes,

b, La mejor manera 0 méetodo conceido para ejecuiar ta
invencion,

e Cue el aparfado de Reivindicaciones refleje las
caracteristicas técnicas esenciales de la invencitn,
para las cuales se reciama el derecho de proteceion
legal mediante {a solicitud de patenie.

«  Que s apartado e Relvindicacionss  dellimite
claramante iz invencidn respecte al estado de la
tecnica o tecnalogia anteriar.

e Que el apartado de Reivindicaciones no haga
referencia a los apartados de Desaripcion vy Dibujos,

o Que ¢l apartade de Resumen sea una sintesis de ie
divulgacién contenida en 3 Descripeion,
Reivindicacionas y Dibujos.
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DESCRIPCION NARRATIVA

Area ylo
Rasponsable

R TIT

Botividag

Formatos
vl
documenios

Supdireccién de
Vinoutacion
Tecnologica

Investigador

Subdireccion de
Vinculacion
Tecnoldgica

Fersonal secretarial

14

51

13

14

« Qe & apartado de Resumen indique el sector
tBenice al gue pertenscs & invencian,

o Llue ef apartado de Resumen sea tan conciso comao
fa divulgacian o permifa y no presente menos de
cigh palabras, nt mas de dosolantas,

Recibido e resultado del asesor externa, revisa y formatea [a
invencian a |z figura juridica correspondiente a proteger.

Fravia fa  invencion formateada via mensaje  correo
electrdnico  institucionat & investigador  soficitante para
obternsr su visto bueno, mismo que conligve a presentar |a
citada solicitud en el formato establecido v se continde cor @
ramite (Anexc coreo electrdnico institucional at investigador
solictando su visto bueno de iz solicitud de invencion,

Recibe invencion formafeada, la revisa y oforga su visto
buena (Anexo carren alectronico ingiifucional de acepiacion
de soliciiud de invencidn),

Si el investigador tiene observaciones enionces;
Regresa al punto 9,

Recibe = invencion con el viglo bueno del investigador ae
manera confidenclal vy & formatea para cumplit con e
Acuerdo gue establece las reglas para 2 presentacion de
solicitudes ante el Institulo Mexicano de la Propiedad
Industrial y solicita al personal secretarial alaboracion de
QPR.

Conforrme al procedimients de (@ Subdireccion de Recursos
Financieros realiza OPR (Anaxo copia da OPRY,

Anexo 7
caratuia  de
COrreo
@lecirdnicn,

Anexo 8
carafsla  de
corras
electronice,

Angxe 9
copia de
OPR.
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIPCION NARRATIVA

Ared yio . . Formatos vio
Responsable N, Actividad dmmumen%ﬁ
15 fUna vaz realizado e pago al iMP,
informa al Departamenio de Fropiedad
Intelectual v se procede como sigus;
Departsmento de 16 §Con el comprohanie de pago realizado ajAnexe 10 copiz de formaio
Fropledad Intelectual través de transferencia elecirdnica, deijelsctrdnico  de  pagos  por
Fortal de Pagos y Servicios del Instituo | sendcios ai IMPL.
Mexicano de la Propiedad Industrial
(Anexo de comprobante fiscal del pago
realizado al IMPL
Regquisifa el formato de solicitud de {Anexo 11 copia de formato de
invencion y de formato de descuenta por | soficiud de invencian al IMPL
s&r una institucion  de  Investigacion
Glentifica v Tacnoldgica  del  sector
publico, por i@ presentacion de la
paiente, ante el Instituic Mexicang de laf Anexo 12 copia de formate de
Propiedad industrial {Anexc de formato | descuenic ante al IMPL
de soliciiud de invencidn v Anexo
formato de descuento ante el IMP1),
17 {Acude al Instituio Mexicano de la
Propledad  tndusirial y presenia i@

solicitud de patente, integrada por ios
siguienies documenics con cardcter de
informacion confidencial;

1. Formato de solicitud
debidamentg #gnado vy con
firma autografa en tres
tantos.

2. Descripoion de la invencion
par thplicado.

3. Reivindicaciones
iripicado.

4, Resumen de i invencion
por triplicada.

g, Dibujos por tripticade,

6. Comprobants del page de

iz tarifa,
Formato de descuento.

por

M
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOL iTUD DE PROTECCION DE INVENGIOMES

DEE&REPGH@M NARRATIVA

Area yio . . T Farmatos yio
Responsabls | UM Actividad documentos

18 {Recihe gcuse de la presentacion de solicitud detAnexo 13, Acuse de
invencién y registra la fecha de presentacién de | presentacion de solicitud.
fa sclicitud y numera de expediente de |a soliciiud
de invencion asignado por el instituto Mexicano
de la Propiedad industral, en |a base de datos
dal Departamenio de Propiedad Intelectial vy
envia correo electronico al investigador con ¢opin
de {a soliciiud de invencién presentada {Anexo
copia de acuse de presentacion de soliciiud vy
asignacion de nimers de expedients ante el
IMEFT).

Pargonal secratanial 18 Compruaba ante o Deparaments de Elercicio yiAnexo 14, Acuse de
Control - Presupuestal  gal  CINVESTAV,  losicomprohante de gasios.
recursos financieros y/o monetarios gue le hayan
sido  otorgados pare {ramitar |2 solicitud de
pcatente  anie el instivio Mexicano de Ia
Propiedad Industrial y registra iog gastos en que
se incurra derivades de la preseniacion de ia
solicdud de patente ante ef Instifute Mexicanc de
la Propiedad Industrial (Anaexo acuse de recibo
del Departamenie de Ejercicio y Contral
Presupusstal de la comprobacian de gasto)

20 lintegra el BExpedienie de la solicitud de patents
raspectiva, imanteniéndolo  permanentements
actuaiizado y controlado.

Departamento de 21§ Monitorea constante y permanenternents durante
Propiedad intelectiial af cicle de solicitud de patente, & estatus que
prasente i@ citads  solicitud en el Institido
Mexizaro de fa Propiadad industrial,

22 |integra una base de dalos gue considere fodas vy
cada una de lag solicitudes de paientes
framitadas  ante e Ingtiiuie Mexicang de la
Propiedad tndustriat, manieniéndoia
parmanentamente actualizada.
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUR DE PRDTEGK‘;K’JN DE INVENCIONES

DESCRIFCION NARRATWA

Area yio
Rasponsaile

Buirm,

Actividad

Formatos yio
documenios

institiio Mexicano de
ia Froptedad industrial

Dapartamanto de
Propiedad intelectual

Personal secretarial

23

24

25

28

27

Recihida & soliciud de invencidn vy
canforme g los plazos lfegaies procede a
realizar el Examen de Forma para
verificar que los  documentos &
informacion necesarios, estén
dehidamentg integrados en el expedients
de la solicitud de invencian,

B existiere  reposicién  por  alguna
deficiencia, entonses:

Emite oficis dirgido al CINVESTAY, para
informar el resultado del Examen de
Forma, l5s ochservaciones
corespondientes, y/o an su ¢aso, e
enmiends  cualquier deficlencia  que
uviere la solicitiud comunicando & su vez
el plazo legal para  subsanar  las
deficiencias {Anexo de requisiins de
forma del IMP

Tendra gue presentar la reposicion de
forma denirc del plazo legal para
subsanar ias deficiencias.

Para presentar reposicion debe cubrir el
page conforme al procedimiento
astablecido del Portal de Pagoes vy
Serviclos del Instiiuty Mexicane de f{a
Propiedad  Indusiral Se  solicia  al
personal secretarial reslizar OPR
conforme al procedimiento  astablecide
e la  Bubdireccidn  de  Recursos
Financieros,

Conforme  at procedimiento de  fa
Subdireccion de Recursos Financieros
realize OFR (Anexo copia de OPR),

ARExo 15 cofia da
requerimiento oficial,

Anexo 16 copia de OFR.

28




CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL LP K.
Manual de Procedimientos del
Departaments de Propiedad ntelectual

gj‘% ‘g&-— =
., 2Rl
ey

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIPCION NARRATIVA

Aros yio . Formatos vic
Responsable Nk, . Actividad pgocumentos
Subdirecsion dis 28 iUna vez realizade ef pago al IMPI
Vingulacion informa al Departamenta de Propiedad
Tecnologica intelectual y se procede como sigue,;
Dapartamento de 28 1 Con ot comprobants de pago realizade a | Anexo 17 copia de formato
Propledad Inteiectual través de lransferencia electronica, del| elecironico de pagos por

Portat de Pagos v Sarvicios del Instifuio | servicios al IMPY
Mexicano de la Propiedad industrial
{Anexn de comprobante fiscal del paga
realizado al iMPI}

Reguigita el formaic de reposicidn y|Anexa 18 de reposicidn de
acude ante al ingtliutc Mexirano de lalexamen da forma de invencian,
Fropiedad Indusiriai para presentar
reposicidn  y  recibe  acuse de |2
raposicién  {Anexo de raposicidn de
solicitud invencidn ante et IMPH,

Personal Secretarial 30 {Comprueba anis e Departamanto de ) Anexo 19 acuse de recibo,
Ejerciclo v Control Presupuestat  del
CINVESTAY, los recursos financieros yio
monetarios que e hayan sido otorgndos
para framiter g solicitud de invencion
ante el Institulo Mexicano de ia
Fropiedad Industrial y registra los gastos
an que se incurra dedvados de
presentacién de la solichud de invencidn
ante el  institvio  Mexicang de la
Propiedad Industrizl (Anexo acuse de
recibo del Departamento de Ejercicic y
Contre! Presupuestal de la comprobacion
de gasio).
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PROCEDIMIENTD PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIFCION NARRATIVA

Arga ylo . . Formatos yio
i ﬁ%wpmzam@ Ni. Actividad docuinenios
Instiuto Mexicano de 31 (Realiza o Examen de Fondo, para
I Propledad Indusirial consiatar que i@ invenclon  sea
patentable, es decir, que cumpia con {ag
requisitos de novedad, que sea resuliado
de una actividad inventiva v gue sea de
aplicacian industrial,

%) existiere  reposicion por  alguna
deficiencia, enfonces.

32 1Emite oficip dingido al CINVESTAVY, { Anaxo 20 requisitos de Fondo
hasta a un  maximo  de  cuairo ) del IMEL

| reguerimientos, para informar e resultado
del Examon da Fondao, las
nhservaciongs carresponcientes, yio en
U caso,  se  enmiend2  cualguier
deficiencia  que iuviere la  soliciud
comunicando a su vez e plazo legal pare
subganar fas  deficlencias  {Anexo de
requisitos de fondo del IMPT)

Subditeccian de 33 {Revisa el regquisito v soliclta asesoria
Vincutacion externg  de invenciones, para  dar
Tecnoldgica respliesta de fonda, dentro del piazo legal
parz subsanar tas deficiencias.

3 | Recibido e resultads del asesor extermo,
revisa y formatea ia reposicidn y envia la
infarmacian . al Deparamenic de
Propiedad Inteleciual.

P Departamento de 35 i Con la infarmacidn proporcionada de ia
Propiedad intetectual Subdireccion de Vinculacion Tecnolbgica
prapara reposicion v debe cubrir el pago
canforme  al procedirmdents  establecido
det Portal de Pages y Sewvicios del
fnstitute  Mexicane  de  la Propiedad
Industrial, Ei Instituio Mexicano de la
Propiedad Industrial, solicita al parsonal
gacretarial  realizar OPR conforme &l
procedimisnto establecion en la
Subdireccion de Recurses Financieros,
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIPCION NARRATIVA

Area vio . . Formatos wo
Reanonsable Num, Actividad gocurmeitos
Personal secrefarial 36 pGonforme sl procedimiento  de  ia| Anexo 21 copia da OPR,

Subdireccian de
Vinoulacion
Tecnolégica

Depatamenic de
Propisdad intejeciual

38

Subdireccion de Recursos Financieros
realiza OFR (Anexa copia de OFR),

tina vez realizado e pago af IMPY
informa al Dapartamenio de Propiedad
intelectual v se procede como sigue;

somprueba anfe e Departamento de
kjercicio y Confrol Presupuestal del
CINVESTAY, los recursos financieros y/o
monetarios gue le hayan side clorgados
para tramitar la solicitud de patents ante
el Instituto Mexicano de fa Propiedad
Industrial y registra los gastos en qua se
incurra derivados de la presentacion de la
soficiud de patente anie o instiuto
Mexicana de ia Fropiedad Indusirial
{Anexo  acuse de  racibo  del
Departamento  de  Ejercicio v Control
Prasupuestal de la comprohacion de
gasto),

Con el comprobante de pago realizado a
iravés de frapsferencia elecirénica, del
Portal de Pagos v Bervicios dei insfiiuto
Mexicano de |z Propiedad Industria
{Anexo de comprobante fiscal del pago
rezlizado ai IMP{L

Reguisita el formato de reposicion y
acude ante el tnstitutc Mexicano de la
Fropiedad industrial, prasenta reposicion
de examen de fondo ya integrada v
raciba avuse de la reposicidn (Anexo de
reposicitn de solichiud nvencitn ante el
IMEL.

Anexo 22 acuse de reciha,

Anaxo 23 comprobante fiscal
pago (MPI

Angxa 24 acuse de reposicion
de examen de fondo.
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PROCEDIMIENTC PARA LA SOLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIPCION MARRATIVA

Area vio . Formatos ylo
Rasponsable N, Actividad documentos
Instiuto Mexicano de A0 150 t2 saliciud reune los requisiios de

la Propiedad industrial

SBuhdireccion de
Vinguiacian
Tecnoidgica

Farsonal secretarial

Subdireccitn de
Vincufacion
Tecnologica

Departaments de
Propiedad Intalectust

41

42

43

dd

profeceion establecidos en 1z Ley de ia
Propiedad Industral, entonces;

Notifica al CINVESTAV, que proceda a
efectuar e pagn de la tarfa  por
expedicion de  ttulo, que incluye la
primera  anualidad (Anexo oficio  de
expedicion  de  fftulp y pago de
anualidades de invencion del IMPD.

Para enterar el pago debe cubrir el pago
corforme al procedimisnto  establacido
del Porta! de Pagos y Servicios del
institutey Mexicano  de e Propiedad
fnduatrial. E Institule Mexicano de la
Propiedad industrial vy se solicta
personal  secretarial realizar OPR
conforme al procadimiento establecido en
la Bubdireccidn de Recursos Financieros.

Conforme ab procedimiento de  ia
Subdireccion de Recurses Financleros
realiza QPR {Anexo copia de OPR).

Una vez realizade el page al IMPI],
informa ai Departamento de Propiedad
inteleciual y se procede como sigue:

Con el comprobante de pago realizade a
través de transferencia electronica, del
Portal de Fagos v Servicios del [nstituto
Maxicano de la Propiedad  Industrial
{Anaxe de comprobante fiscal del pago
realizado al IMP).

Requisita el formato de olorgamiento y
acide anfe e instiuio Mexicano de la
Fropiedad  industrial  para  presepiar
enterar el paao parg expedicion de Hivlo y
page de anuzslidades de  invencion.
Fecibe aguse de la reposicion {(Anexo de

Anexo 25 oficlo de expedicion
de {iulo,

Anexn 26 capia de QPR

Anexe 27 respuesta a oficio qiia
pago, adjuntandn comprobanie
fisca! de pago al iMPL
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FROCEDIMIENTO FARA LA SCLICITUD DE PROTECCION DE INVENCIONES

DESCRIPCION NARRATIVA

Area yi/o ) o Formatos y/o
Responsable N, Actws{iﬂad goaumentns
reposicion de solicitud invencion ante el
P,
Entera &f pago para expadicion de tifulo y
page de anusiidades dentro del plazo
fegal para la expedicion del tihulo.
Sybdireccion de 45 | Comprueba ante el Departamento de | Anexo 28 acuse de recibo.
Vincuiacian Ejercicls vy Conirol  Presupuestal  del
Tecaoiogica CINVESTAV, los recursos financieres y/o

monetarios gue le hayan side otorgados
para tramitar la sollcitud de patente anie
el instituto Mexicano de la Fropiedad
Industrial y registra los gastos en qua se
incurra derivados de la presentacion de la
solictiud  de  patente ante e Instituio
Mexicano de la Propiedad Industrial
(Anexo  acuse  de  racibho  del
Departamante  de Ejercicic vy  Control
Presupuestal de [a comprobacion de
gasio).

Instituio Mexicano de 46 | Expide el ttule correspondienta v nofifica

la Fropiedad Industriat al CINVESTAY,
Cepartamentn de 47 tRecihe & thule correspondiente deb) Anexo 29 copla de caratula de
Fropiedad intelectuai reqisiro solicitado v envia  mediante § titulo de invencion.

sarren electronico institucional, copia del
thulo  de invencion ab  investigador
soliciiante {Anexo copia de cardtula del
iltulo de invencidn expedida par el IMP,

Mecibe comunicacién y copia del itlulo del | Anexo 30 carattda de corred
Investigador 48 §regisiro solicitado. eleciranico, enviando copia del
iltulo de invenoion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTD PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVGS

"

RESFONSABLES DE SU APLICACICON

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION
= Subdireccion de Vinculacidén Tecnoldgica
v  Depatamento de Propiedad intelectual
= investigadores

B) CORRESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

» nstituto Mexicano de Propiedad intelectuat
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGHNOS DISTINTIVOS
ORJETIVO

Obtener proteccion legal mediante esta figura juridica de todo signe perceptible por los
sentidos y susceptible de representarse de manera que permita determinar el objeto dlaro
y preciso de su proteccidn y que distinga productos o servicios de otros de su misma

especie o dase en el mercado.

A traves del registro de un signo distintivo el Estado otorga el derecho exclusive de su uso

& sus titwlares.

AR
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PROGEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE UN SIGNO DISTINTIVO
POLITICAS DE OPERAGION

+ Queda estrictamenta prohibido a los Integrantes de la Subdireccién de Vinculacion
Tecnoldgica, solicitar dinera y/o recurses financieros al investigador solicitante, para
efectuar tramites.

e E yfo los responsables de realizar los tramites de solicitud de registro de un signo
distintivo, deberdn conformar y actualizar la base de datos que refleje
permanantemente el estatus que presenten jas solicitudes ante 2! instituto Mexicano
de la Propiedad Industnal,

« El ylo los responsables de reaiizar los tréamites de soliciiud de registro de un signo
distintive, deberdan integrar los expedientes individuaies derivados de todas y cada
una de las solicitudes de registro ante el Instituto Mexicanc de la Propiedad
industrial,

» Flyio los responsabies de realizar los iramites de solicitud de registre de un signo
distintive deberan comprobar los gastos en que se incurra ante el instituto Mexicanc
de la Propledad industrial, en ! Departamento de Ejercicic y Conirot Presupuestal,
en los plazos establecidos para el efactn.

» Ely/o los responsables una vez gue reciban e proyecto de solicitud de registro de
un signo distintive, tendran un plazo de freinta digs habiles, prorrogables para la
revisidn de la propuesta de registro de un signo distintivo, asi como para ia
elaboracisn de la solicitud que debera ser presentada ante el instituto Mexicano de
fa Propiedad Industrial, una vez cumplidos los requisiios que exige la ley de
Propiedad industrial. Presentada dicha solicitud, debera cumplirse con los ferminos
gue para el efecto establezca la citada ley.
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Marco normativo:

« Ley de la Propiedad Industrial

¢« Reglamento Ley de ia Propiedad industrial

»  Acuerdo por el que se da a conocer la Taiifa por los servicios gue presta el
Institute Mexicanc de la Propledad industrial

o Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a 0s
tramites ante el institute Mexicano de iz Propiedad Industrial

« Acuerdo por el que se esiablecen regias y criterios para la resclucién de
diversos tramites ante el institute Mexicano de la Propiedad Industrial

o  Acuerdo por el gue se modifica al diverso que establece las reglas para s
presentacion de selicitudes ante ef institute Mexicano de ia Propiedad Industrial

¢ Acuerdo gue establece ias reglas para ia presentacion de solicitiudes ante el
instituto Mexicano de la Propledad Ihdustrial

2010




Departamento de Propiedad intelectual

PROCEVIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS

DESCRIPCION NARRATIVA

Aren vio
Responsable

T

Actividad

Formatos yio
docunentos

investigacdor

Suhdireccian de
Vincalacian
Tecnolbgica

investigador

Subdirecctdn de
Vinculacian
Tecnolbgica

Soficita asesorfa e informacion para el
tramite de ragistro de un signo distintive,

Asesora e informa  al  investigador,
soficitandole  diversas  propuestas  de
sighos distintives.

Envia mensaje via cormeo electdnico
ingtifucional a2  la  Subdireccidn  de
Vinculacion  Tecnoldgica,  adjuntando
archivg con el signo del cual requiere
proieccitn  {Anexo  correo  elecirinico
institucional de selicitiud de proteccion de
signos distiniivos).

Recibe las propuestas de registro de un
signo agistintive vla mensaje corrgo
electronico instifucional del invesiigador
(Anexo correc electrdnico instifucional de
confirmacian de TRCapCion de
informacion}.

31 i Bubdiveccidn considera que no se
cumplan iog requisitos, enfonces:

= Regreza al procedimiento en el
punta 2.

Si la Subdireccion considera fue cumple
aom (OB retjuisitos, entonces:

Revisa y aprueba la propussia de signo
distintive, realiza busqueda libre de
anterioridades vy formatea solicud de
registro, para cumplir con el Acuardo que
astaplece Ips reglas para la preseniacion
de =olictiudes anie el Institute Mexicang
de la Propiedan indusirial v solicita 2
perscnal secretarial elaboracion de QFR,

Anexo 1 ecardtula de correg
slactronico,

Apexo 2 caraiula de coreo
electronico instifucional

TIAN

29
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FROCEDIMIENTO PARA LA 30LICITUD DE REGISTRD DE SIGNOS DISTINTIVOS

DESCRIPCION NARRATIVA

“Area yio

Formstos yo

Responsable Actividad gocumentas
Parsonal Secretarizt 5 1{Conforme & procedimienic de  laiAnexo 3 copia de OPR.
Subdiraccion de Recursos Financierns
realiza OPR (Anexo copia de OPRY,
Subdireceion de 6 1lUna ver realizada la trarsferancia
Vincutackh electrénica, infarma al Departamenio de
Tecnoibgica Fropiedad intelectual y se proceds como
sigue;
Departamento de 7§ Con el comprobanie de pago realizado a] Anaxo 4 comperobante fiscal del
Drapiedad intelectual través de transferencia electronica, dellpago.
Partal de Pagos y Servicios del Instituio
Mexicano de la Propedad industrial
{Anexo comprobante fiscal del  pago
realizado al IMPY)
8 ltAcude al instijutc Mexicano de ia
Fropiedad  Ihdustrial vy presenia  ia
solicitud de ragistro:
1. Formain e soficiud
dabidamente lienado y con
Trrma  avtégrafa en  dos
lantos.
2. Signo distintivo par
duplicado, de ser el casn.
4 Comprebante del pago de fa
tarifa.
4. Copia de constancia de
apodarado
2 JRecibe scuse de la preseniacion de|Anexo 5 copia de souse de

solicitud de registro de signeo distintivo v
anota 1@ fecha de preseniacion de la
golicitud ¥y nimerc  de  expedients
asignado por sl instituto Mexicano de i@
Propiedad industrial, en 12 base de dains
et Daepartamento de Propiedad
intelectual (Anexo copia de acuse de
presentacion de solicitud y asignacion de
nimero de expadiante ante el IMPY).

solicitud v asighacion de
nemero de axpediante,

208
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=4

{5

PROGEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNCS DISTINTIVOS
DESCRIPCIGN NARRATIVA

Ares yio
Responsable

Formatos yo

Mgim. Agtividad documentos

Pergonal Secretarial 10 [Comprueba anie el Departamento dei Anexo 8 acuse de racio.
Eiercicic v Gontrol  Presupuesial  del
CINVESTAV, o recursos financieros y/o
menetarios otorgados para tramitar la
solicitud de registro de slgno  distintivo
ante el Instituto Mexicano de ia Fropiedad
Industrial y regisira los gastos an que se
Incurra derivades de 1a preseniacion de la
solicgiud del misme anie el Instiutp
Mexicano de fa Propiedad Industrial
(Anexo  acuse  de recibha  del
Departamento de  Ejercicio v Contdrol
Fresupueatal de ia comprabacion de
gasto)

11 pintegra el BExpediente de la solicitud de
signo digtintive, mantenidéndolo
permanentementea actualizado y
canirotado,

Ceparamento de 12 iManitorea constanta y permanentements
Propiedad Intelectisal durante & cicle de soliciiud de signo
distinfivo, & estatus que presente a
citada sclickud en el instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial.

13 fintegra una nase de datos que considers
todas y cada una de las soliciiuges de
signos  distinfivos  tramitadas  ante el
instituto  Mexicano de la  Fropiedad
Iridustrial, manteniéndoia
narmanantemente aciualizada.

ingtituto Mexicanc de 14 Recitbidae la soliciud de registre de signo
lan Propiedad Industrial digtintive vy conforme a los plazas legales
proceds & realizar of Examen de Forma
para verlicar que los documentos e
informacian hecesarios, gstén
dabidamente integrados en el expediante
de iz solicitud de registro.

o Sl
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Manual de Procedirmisntos del
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGHOS DISTINTIVOS

DESCRIPCION NARRATIVA

Area yio
Responsable

Mam.

) Formatos W e
Actividad documentos

Departamento de
Propiedad intelectual

Persanal Secretarial

Departamento de
Propiadad intelectyal

16

17

1d

19

20

St existlere  reposgicién  por  alguna
deficiencia, entonces:

Emiie oficio dirigido at CINVESTAY, para | Anexg 7 requitsitos de forma del
informar el resultade de! Examen de | iMPi,

Forma, las observaciones
correspondientes, y/o en su casoc, Se
enmiende  cualquier deficiencia  gue
tuviere la solicitud comunicando a su vez
ol plezo legal para  subsanar  las
deficiencias (Anexo requisitos de forma
el ML),

Tendra que presentar i3 reposicion de
forma  dentro  del piazo legal pama
suhsanar lzs deficiencias,

Para presentar repasicion debe cubrir &
page conforme & procedimiento
establecide del Poral de Fagos vy
Servicios del Ingfituic Mexicang de g
Propiedad industral, Bl Instiuto
Mexicano de la Propledad tndustrial y se
solicita al personal secretarial realizar
OPR eonforme al procedimienio
establecide en la  Subdireccidn  de
Facursos Financieros

Conforme  al  procedimiento de  lalAnexe B copia de OPR.
Subdireccitn de Recursos Financieros
realiza OFR (Anaxo copia de QPR

Una wvez realizada la  t{ransferencia
eigctrdnica, informa al Pepartamenio ds
Fropledad Inteleciual v se procede como
sigue;

Con el camprobante de pago realizado a! Anexo 9 comprobante fiscal de
fraves de fransferencia elecirdnica, del{pageo al IMFL

FPortal de Pagos y Servicios del insfifuto
Mexicano de i1a Propiedad Industrial
{Anexc comprobante fizcal del pageo
realizado al MM
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CENTRO DE INVESTIGACION ¥ DE EBTUDIOS AVAMZADOS DEL L.P.M.

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS

DESCRIPCION NARRATIVA

Area yio
Rosponsable

ik,

Actividad

Formatos ym

documenton

Personal Secretarial

instituio Maxicano de
la Propledad tndustrial

21

23

Recuisita el formats de reposicion v
acude ante el Instifuto Mexicano de la
FPropiedad  Industriai  para  presentar
reposicion v recibe acuse de la reposicion
el examean da forma (Anexo reposicidn
de soficiud registro de signo distintivo
anta el IMP1),

Comprueba anie e [Deparamento de
Eiercicic vy Control  Presupuesial  dal
CINVESTAY, los recuracs financieros via
monstarios que & hayan sido otorgados
para tramitar la solicitud de registro de
signo distintiva ante el Instituto Mexicana
de i@ Propledad Industrial y registra los
gastos en dque se ncurra derivades de la
presentacion de dicha soliciiud ante e
instifuto  Mexicane de & Propledad
industrial  (Anexo acuse de recibo del
PDepariamento  de Ejercicio y  Control
Presupuestal de la comprobacian de
gasia).

Reatiza el Examen de Fondo, para
consiatar que o signo  distintdvo sea
registrable, es5 declhr,  que  distinga
productos o aservicios de offos de sy
misma espacie o clase en gi mercado.

31 existiere  reposicion  por  zlguna
daficiencia, entonces:

ryite raquerimiento dirigida al
GCINVESTAY, para inforrmar @l resultado
del Examen de Fonrdo, los impadimentos
para el reqishro,  existencia  de
anterioridades, o subganar L
deficiencias vy &n  caso  de  haber
Opasi:on, dar comestacion dentra de los
plazos legales, que publicard en la
CGaceta Oficial de! IMPL canforme a los
pigzos v formalidades establecidos
(Anexo recuisitos de fondo del IMPD

Anexa 10 reposicion
examen de forma,

del

Anexo 11 acuse de raciho de

comprobacion de gasto.

Anexo 12 requisitos de fondo

del iMP,
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGIETRO DE SIGNOS DISTINTIVOS

DESCRIPCION NARRATIVA

Area yio
Respnonsable

M,

Actividad

Formatos yio
documentos

Subdirescion de
Vinculasion
Tecnoltgica

Departamenic de
Fropledad Inteleciual

Parsonal secretarial

Subdireccion de
Vincuiacion
Tecnoldgica

Departamento de
Propiedad intelectyal

24

26

23

Reviza ¢l resgulsio e informa  al
Departaments de Propledad  ntelectual,
para dar respussta de fondo, dento del
plazo legal para subsanar ias deficiencias
y en sy casn de ser necesaro, solcita
asesoria externa,

Recibide el  resultado  por sl
Departamanin de Propledad intslectual o
por af ssesor axterno, revisa y formatea
la reposicion.

{oon la informacidn proporcionada de fa
Subdireccidn de Vinoulacion Techoldgica
prepara reposicion y se cubre el pago
confarme  al procedimiento  establacids
del Portal de Pagos y Bervicios del
fistituto  Maxicano de la  Propiedad
fndustrial, solicite al personal secretariai
realizar OFPR conforme at procedimiento
establecide  en  la  Subdireccion de
Recursos Financieros,

Conforme  al  procedimiento de la
Subdireccion de Recursos Financieros
raaliza QPR (Anexo copia de OFR),

Una vez realizada g transferencia
electtonica, informa at Departamento de
Propiedad Intelectual v se procede como
sigue;

Con af comprabante de page realizado a
fravés de transferencia electrdnica, del
Portal de Pagos v Servicios dal Instituto
Mexicano de la Propledad Industral
(Anexo comprobante  fiscal del  pago
realizado al IMPD, reduisita of formatn de
reposicion y acutle ante «f IMPL, presenta
reposicion de fondo ya integratla y recibe
acuse de la repasician (Anexe reposicion
de =soliciiud de signo distintivo ante &l
NGB,

Anexs 13 copla dia OPR.

Anexo 14 comprobanie fiscal de
pago.

Anexa 15 reposicidn de fondo.
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PROCEDIMIENTO PARA LA BOLICH

DESCRIPCION NARRATIVA

TUD DE REGISTRO DE SIGNOS DISTINTIVOS

Area yio
Responsable

pddien.

L Actividad

Formatos yio
documentos

Institute Mexicano de
ia Propiedad industrial

Subdireccian de
Vingutacian
Tacnoidgica

instituto Mexicano de
e Propiedad thdustrial

Oepartamento de
Propiedad Intelactual

investigadaor

24

30

31

32

&i {2 soliciiud no reune los requisitos de
profeccidn establecidos en ia Lay de la
Propiedad indusital, niega registro de
signos distintivos.

Comprueba ante e Deparlamento deg
Cjercicio vy Control Presupuasfal  del
CINVESTAV, ius recursos financieros y/o
monetarios que la hayan side otorgados
para tramitar la solicitud de registro de
signo distintive ante af Institufo Mexicano
de ig Prepiedad Industrial y registra los
gasios en que se incurra derivados de fa
presentacion de dicha solictud ante &l
instiiuto Mexicano  de  fa  Propiedad
industrial (Anexo acuse de racibo del
Departamento  de  Ejercicio v Control
Presupuestal de la comprobacion de
gasto).

51 la soliciud redre oz requisiios de
ploteccion esiablecidos en ja Ley de ia
Prapiedad Industrial, entonges:

Expide v antrega a CINVESTAY, titulo da
registro de  sigrio distintivo, con upa
vigenela de 10 afios prorrogables por tos
misimos  periodos  (Anexo  Tiulo  de
registra de signo distintivo),

Recibe & tlulo de registro de signo
distintivo vy envia mediante  correo
electrdnico instifucional, copia de dicho
titvio al invesiigador golicitanie (Anexo
copia del titule expedido por f INF.

Recibe cornunicacion y copia del tiiulg ded
registro solicitado.

FIN DE], PROCEDIMIENTO

Anexs 16 oficio de negativa,

Anexo 17 Acuse de recibo,

Anexn 18 Titule de registro da
signe distintivo.

Anexo 19 Cardtula de comeo
alectrdnico, enviands copia del
ttulo del  signo distintive
expadido por e IMPL

2014y
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RESFONSABLES DE SU APLICACION
A) RESPOMSARLES DE SU INSTRUMENTACION
= Subdireccion de Vinculacion Tecnoldgica

=  Departamento de Propiedad inteleciua)

s ihvestigadores
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FROGEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR

OBJETIVO

Proteger ia Propiedad intelectual de este Centro de Investigacion a través del registro de
Derechos de Autor, otorgandeo asi la seguridad de que las obras son creadas dentro v parg
el Centro de Investigacién y Estudies Avanzados del i P.N. s& encuentran debidamente
protegidas ante ! institutc Nacional del Derecho de Autor, correspondiéndole Unicamente

al proplo Centro su use y explotacion,
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR
o © POLITICAS DE mwmm ol

s [Elinvestigador solicitante del tramite de registro det derecho de autor, debera ceder los
derechos que tuviere sobre su obra al LENVESTAV medtanta eE documemo
r.:oriesponder :

» Queda estrictamente prohibido a ios integrantes de la Subdireccion de Vinculacidn
Tecnolbgica, sclicitar dinero y/o recursos financieros al investigador solicitante, para
efectuar tramites. -

» 1 y/o ios responsables de realizar los tramites de solicitud de registro dael derecho da
autor, deberdn conformar y actualizar ia base de daios que reflsje permanantemente el
estatus gue presenten fas diferentes solicitudses ante el instituto Nacional del Derecho
de Autor (INDAUTOR),

¢ Elylo los responsables de realizar los tramites de solicitud de registro de derechos de
autor, deberén integrar los expedientes derivados de todas y cada una de fas
soliciiudes de registro del derecho de autor ante el INDAUTOR.

v [l y/o los responsablas de realizar los tramites de solicitud de registro de derechos de
autor deberan comprobar ios gastos en que se incurra ante el INDAUTOR en =l
Departamento de Tesorerla y Caja, en los plazes establecidos para el efecto.

s £l yio los responsables una vez que reciban el proyecto de solicitud registre de
derechos de autor, deberan en un término de veinte dias habiles, elaborar contrate de
cesitn de derechos; asimismo tendran un plazo de guince dias habiles para la revision
del proyecto de investigacion, asi como para la elaboraciéon de la solicitud que debera
ger presentada ante el instituto Nacionatl del Derechio de Autor, una vez cumplidos 105
regulsitos gue axige ia Ley Federal de! Derecho de Autor. Presentada dicha solicitud,
deberd cumplirss con los términos que para el efecto establezca la citada ley.

e [} yvio los responsables una vez gue reciban oficio que contenga requérimiento por
parte del instituto Nacional del Derecho de Autor respecio de alguna solicitud de
registro de derechos de autor, deberan informar por escritc al investigador en un
término de tres diag habiles para que manifieste las aclaraciones o modificaciones a
realizar, mismas que deberan ser presentadas ante & Instituto Nacional del Derechio de
Autor dentro del plazo que para tal efecto se establezca.
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DEEGREFC%DM NARRATIVA

Area yio
Responsable

Formatos vio "

M. Actividad documentas

Investigadar 1 | Holicta asesoria e Informacidn para el
tramite de registro de derechos de sutor,
mediante las figuras juridicas Registro de
Obra, Nomero 1SBN, 1S8N, Reserva de
Derechos,

Subdireccion de 2 ltAsesora e {nforma al investigador,
Vinsulacion solicitandole  diversas  propuestas  de
Tecnoldgica registra.

Investigadar 3 [Envia mensgie via corres  electrdnico | Anexo 1 cardtula de comreo
mstitucional  a  la  Subdireceidn  de | electrdnico.

Vinculacién  Tecnoldgica,  con 2
informacidn  requisitada,  tomando  en
cuenta los requisitos formales y en su
caso entrepa la informacion para su
registro directamente an la Subdireccion
de  Vinctdacidn  Tecnoldgica  (Anaxo
corren  elgcirdnico  institucional de
solichud de proteccién de derechoas de
gutar),

Subdireccith de 4 lRecibe ia propuesta de registro (Anexo | Anaxe 2 cardiula de coreo
Vinculacian correc  elscirdnico  institucional  de | slecirdnico institucional
Tecnaldgins ) confirmacion de recepcion de
informacian).

Sila Subdireccion considera due no se
curmplen los requisitos, entonces:

= Regresa sl procedimiento en el
punta 2.

51 ja Subdireccion considera que cumple
con los requisitos, entonces:
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E}ESGWPC&@N MARRATIVA

Area Yo ) . Formatos yio
Reanonsable Num. Actividad documantos

Revisa |a propussta de registro, aprueba
la figura juridica correspondiente,
validando gue ¢l proyecto se apegue a 3
Ley Federal del Derecho de Autor y su
Reglamento v solicta &l personal
secretarfal elaboracion de OPR.

Personal Secrelarial 5 §Conforme al procedimiento  de  laj Anexo 3 copia de OPR.
Subdiraccion de Recursos Financieros
realiza OFPR y solicita al Departamento de
Tesorarla comprobanie de pago {Anexn
cepia de QPR
Subdireccitn de & {Una vez enfregado ef comprobanta de
Vinculacion pago fiscal, informa al Departamento de
Tecnoldgica Fropiedad Inteleciual v se procede coma
sigue;
Departamento de 7 iCon el comprobante de pagoe (Anexo | Anexo 4 v & comprobante fiscal
Propledad intelectual comprobante fiscal del page realizade al i det pago v cesitn de derachos
INDALITOR)

8 1Acude al instituto Nacional del Derecho
de Autor y presenta solicitud de registro:

1. Formato de solicifud
debidamente llenado y con
firma autdgrafa en dos
fantos.

2. Anexos correspondientes a
regisiro,

3 Comprobanta de pago.

4. Lopia de congtancia  de
apoaderado.

5 Documenio de cesidn de
derechos autorales, de sar
al casn.
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FRQGEDEMEEN TOPARALA SOLE ﬂTUﬂf} DE F{Eﬁﬁm RU DE E)E:RE;{“H@E E,W" AUT@R

| mmm Pmém wam v
Area yio . ‘ S Formaltos yo
Resporsable Nam. Actividad ' gocumentos

9 iRecie acuse de la presentacion de|Anexo § acuse d@ recibo i‘.'jm
solicliud de regisiro v toma nota de la ] solicitud,

fecha de presentacidn de ta solicitud
asignada por @ instittle Nacional del
Derecho de Autor, en la base de datos
del  Departamenic de  Propledad
intelectual (Anexc copia de acuse de
presaentacion  de  solicitud  ante el
INDAUTOR). o

Parsonat Secretarial 10 i Comprueha ante &l Deparlaments de§ Anexo 7 acuse de
Ejercicio y Control  Presupuestal  del | comprobacian.

CINVESTAY, los recursos financiaros yio
monetarios oforgados para framitar la
solicitud de registro de derochos de autor
ante al Ingtituto Nacional del Derecho de
Autor  (Anexo  acuse de  recibo  del
Departamento  de  Ejerciclo v Conirol
Presupuestal de la  comprobacion e
gasta)

11 Jintegra el  Expediente  del  registro,
manteniandolo parmanentemante
aciualizado y contralada,

Departamento de 12 |integra una base de datos que considers
Fropiedad intelectual todas v cada ung de ios registros de
derechos de autor tramiladas anie el
Instituto Naciona!l del Derecho de Auior,
manteniendola parmaneniementsa
actualizada y debe considerar los plazos
de respuesta en seguimiento del registro,
para acudir al INDAUTOR vy recibir
respuesta de registro.

instituto Nacional del 13 | Recihida la  solicitud de regisfro vy
Derecho de Autor contorme a los plazos legales procede a
verificar gue  los  documentos @
infarmacian nacesarios, esten
depdidaments  reguisitados  en  dicha
solicitud,
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DESGREPCE@N MARRATIVA

Departamento da
Fropiedad Intelectual

Instiuto Nacionat del
Derecho de Auvtor

Daparamento de
Fropladad telectual

Investigador

14

18

17

18

i existiere reposicién por alguna
geficlancia, entonces:

Ermite oficio disigido &l CINVESTAV, para
informear el resultado, las observaciones
correspondientss, y/o en su caso, se
enmiends  cualquier  deficiensta gue
tuviere la solicitud cormunicando a su vez
el plazo legal para  subsanar  las
deficiencias (Anexo reqguisiios de forma
del INDAUTOR),

Conforrne al seguimiento de reposicion
de regisiro, s2 debe presentar anie el
INDAUTOR para racibir raspuesta.

Para presentar reposician dabe requisitar
al formato de reposicidn vy acudir af
INDAUTCR para presentar ia reposicion
y recibir su acusea.

Sila reposicion no reline los requisitos de
proteceian establecidos en la Ley Federal
del Derecho de Autar, niega registro v se
promueve defensa fegal.

S fm solichud regne los requisitos de
proteccidn eslablecidos en la Ley Federal
del Deracho de Autor v su Reglamento,
entonces, expide Garificado de registro v
antrega a Cinvestav, (Anexo Tilulo de
Regisiro),

Recibe comunicacion y  copla  Qel
certificado del ragistro aolicitado.

Recibe cornunicacion y copia del registro

saficitado,

Fi DL PROCEDHMIENTO

Anaxo 8 requerimignio
INDAUTOR.

Anexo 8 reposicion.

Anzxo 10 titulo de registro.

del

Anexo 11 caratula de comreo

electronica,
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CARTA DE COLABORACION

(AUTOR), gon domicilo en Bolivar Noo 4, Miguel Alemdén, Benlie Judrer, CF. 0000,
Cludad ae Maexico, deciars heber colaborado en |3 reafizacitn de s obra fitulads “fas
hofar™ (GBRA) y reconnae que s todsiidad de los derschos padrimoniales de iz OBRA
coiresponden @l Centro du invaestigacian v de Estudios Avaniados def Instittie Pofidonioo
Masional (CINVESTAV), conforme & lo siguients;

1. El AUTOR maniflests tener una refackhn de trabgjo remunerade pon CINVESTAY,
en el Areg.
2, La OBRA a5 resultade de actividades laborales conforme el Estatuis del Personsl

Asadarmico del Centre de investigecidn y de Estudios Avenzados del PN, v
demas reglameniacion laboral v administeativa.

3 El AUTOR garentize ls originalidad y tiluierdad de la OBRA 2 favor de
CHINYESTAY por lo que no existivad reclamo Wieror O pravio.

En bsae = lo anterior y d= conformidad con of sriicuio 48 del Reqiamant de kb Ley Federat
del Dareche de Autor, |2 OBRA se encusntra reafizzda en temminos del ariculo 32 de la
Ley Federal def Deracho di Auter y CINWVEETAY a partlr de ese mameani adguisre os
derechos de edicidn, adaptacian, tansfommacion, reproducsidn y comunicacian pdblics,
prarg fines de diviilgzeion clentifica y auadémica v 2n su case comercial de la SRRA.

CINVESTAV oo obliga & haoey mengldn de {g catidad del AUTOHR solve la parte o partes
e 1 QERA sh cuya orescion ha participado.

Ciudad de Méxion, & 05 de ootithre de 2011

AUTOR CIMYESTAV

S“TESTIGRS"

Togtioe: 4 ‘Feetigo 2
A0 TG Pollporie Hackans o, S, Tt D ety Ewantzi iyt PEtierise Magior Mo, TH5, Cronl Ban P
Lawirands G ITSED deslar, Focamenee, 0LF, GRG0, Myalie, DV,
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1, DOCUMENTO DE APR@BAEE@N

APROBACION DE L& ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA SUBDIRECCION DE RECURSGS MATERIALES

Con fundamento con & Articulo 19 del Titule Sequndo, Capitule T de la tey Organica de la
Administracién PUblica Federal; Articulo 11 de la Ley Federal de Entidades Paraestataies; Articuto 49,
segundo parrafo de fa Lay Orgdnica de fa Adminlstracidn PGblica Federal; Articulo @ Fraccion XI ded
Decreto de Creacion el Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politéonico
Naciona y de conformidad con lo dispuesto en & Oficle 150325 fechado 20 de abrit de 2015 de ta
Direccion General: asl como el Apartado 2 "Objetivas” del Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Artendamlentos v Servicios del Sector Pablico v Numeral 1
"Ohjetivas” apartado “General”y “Eapecificos” del Manual Administrative de Aplicadion Generat en
Materla de Recursos Materfales y Servicios Generales; se presenta la actualizacidn del Manual de
Procedimientos de Ia Subdireccion de Recursos Materiales de la Secretarfa Administrativa def Centro
de Investigacidn v de Fstudios Avanzados del Instituto Politdonico Nectanal, = cual tiene como
propésito contar con una guia clara vy especifica que gararitizard &l establecirmnionto de los procesos v
procedimiantos, disposicionss narmativas, establedimiento de actividades conaruentes v definicidn
de log responsables de su aplicacion en apego al marco legal aplicable, con la finalidad de racionalizar
los recursos presupuestales asignados, asl como transparentar, efidentar vy atender de manera
opartuna el cumptimiento operativo y administrativo del CINVESTAY en materia de adguisiciones,
arrendamientos de bienas muebles v contratacion de servicios, asf como administracion v suministro
de 1os almacenes g inventarios.

LIC, JESUS COROMA URIBE

SECRETARIG ADMINISTRATIVSO DEL

CENTRO DE INVESTIGACION DE ESTUDIOS

: ; MG DMEL INSTITUTD POLITECNICO NACIONAL
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2, DOCUMENTC DE ACTUALIZACION

CONTROL DE CAMBIOS DE L& VERSION DEL MANUAL

Numero de Revisidn: 2,
Focha de fa Actualizacion: Qotubire 2019,

Gescripeién del Cambio: Actuaiizacion del Manual de Procadimientos de la Subdireccion de Recursos
Materiales,

CONTROL DE LA EMISION DEL MANUAL

REVISH AUTORIZO
ARG, BRUNGD RENE PALAFOX CARVALLD T LIC, IESUS CORONA URIBE
SUBDIRECTOR DE SECRETARIO ADMIMISTRATIVO

RECUREODS MATERIALES DEL CINVESTAY
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBIHRECCION DF BECURSOS MATERIALES

3. INTRODUCCION

& Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politéchico Nactonal (CINVESTAV)
s un Drganismo Descentralizado de interds publico, cor personalidad juridica v patrimonio propio,
creado por Decreto Presidencial expedido por el Lic, Adolfa Ldper Mateos v publicado en el Diarig
Oficial de |3 Federacidn de fecha 06 de mayo de 1361,

Dos décadas despugs, ef 24 de septiembre de 1982, se publicd en ef Diarie Ofictal de la Federacion
& Decreto Presidenclal expedido por el Lic. José Lépez Portillo, que madifics y adeclo al Centro, con
&l ohietivo de fortalecer 1a formacidn de espedialistas de pasgrado, investigadores y EXPEOS, CUyas
acciones apoyaran las actividades clentificas y tecnoldgicas para lograr e sostenimiento de las
propiedades productivas de biegnes nadionales v sociales.

Bajo esa premisa, ef CINVESTAV ocupa Us lugar de preeminendla nacional en la produceddn clentifica
y en fa formacion de especialistas en investigacidn, La solidez de las investigaciones cientificas y
tecnolagicas de vanguardia que se reatizan en el Centro es el fruto de la originalidad v &l rigor de los
estudios tedricos y experimentales que reafizan sus investigaderes,

De ello resulta que ta Secretaria Administrativa del CINVESTAV tlene ta encomienda, par parte de la
Direccion General del Centre, de continuar con altos valores de eficiencia, eficacia, optimizacidn y
cornpetancia,

Ahara bien, dentro de los factoras actuales que afectan ese desempefic, destacan las diversas
medificaciones hormativas & ordenansientos legales derivadas del cambio de administracion fue
buscan un estricto acatamiento al orden legal.

Bajo esa tesitura en apego al articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, que
indica que 108 Manuates y demas instrumentos de apoyo adrministrativo interno, debardn mantenerse
permanantemente actuallzados v articulo 11 de & Ley Federal de Entidades Poraestatales la
Secretaria Administrativa del CINVESTAV se ve obligada & actualizar los procedimientos de ias
Subdirecciones a su cargo.

Adicionalmente a lo expresado en el parrafo anteror, come factores 2 considerar en la necesidad de
actLali aum de fos procedimientos; son lag importantes iimitaciones presupuestaias, g reduccion
m alanmia r_lr_l p@s sonal en todas sus dreas v la sistermatizacidn de procedimientos
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ManuAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBDIRECCION DE RECURSDS MATERIALES

El presante Manual describe en forma ordenada, secusncial v detallada {as funcionas, actividades y
aicances de los procedimientos sustantivos de la Subdirsccion de Recursos Materisles, asi coma su
interaccion congruente con las demds areas def CINVESTAY, con base a las atribuciones que {e han
sido conferidas de acuardo ai Manual de Organizacion det CINVESTAV, Ley Federal de Presupuesto y
Responsabiiidad Hacendaria, Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sactor Pablico v
su Reglamento y demas normatividad aplicable vigente en fa materia, promoviendo con ello e busn
manaejo y optindzacién de los recursos del centro.

Este documento es de observancia general y obligatoria para el personal adscrito & la Subdireccion
de Recursos Materiales, por lo cual es e instrumento de informacidn y consulta, para el desarrollc de
las funciones gue se tienen asignadas, asimismo representa Una guia para e resto de las areas que
integran el CINVESTAVY, & fit de que conozcan la farma en que se realiza la operacion y administracion
ge o5 recursos materales, adauisiciones, arrendamientos y actividades relacionadas con los
almacenss & inventarios,

Es importante safialar, que este documento esta sujeto a actualizacion en la madida que se presenten
variaciones en la efecucidn de jos pracedimientos, en la normatividad establecida, en la estructura
organica dei Centro, 0 bien an algln otre aspecte que influya en ja oparatividad del mismo, por {o
anterior, can la finalidad de cuidar su vigenda operativa y administrativa sera competencia de la
Subdlireccion de Recursos Materiales levar a cabo las acciones necesarias para su actualizacidn,

Fingimente es necesario senalar que el presents Manuat de procedimientos de la Subdireccidn de
Recursos Materisles debera ser difundido a través de ia pagina electrénica y e Portal de
Transparencia det Centro, asimismo permitir su bre acceso y ronsulta al persenal gue se encuentys
invaitcrado en su aplicacion, asi como a todo agquel gue requiera un servicio de dicha drea.

B/270




BAAMUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBDIRECCION DE BECURSOS MATERIALES

4. CBIETIVE OFL MANUAL

Contar con una guia gue permita instrumentar los controles necesarios para que las adauisiciones
nacionaies e internacionales que se requisren, se encuentren acorde a los planes, proyectos y
programas del Centro, asf mismo que se realicen con estricto apego 2 1o dispuesto en la Lay de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento, Ley de Presupuesto v
Responsabitidad Hacendaria y su Reglamenta, ef Presupuesto de Bgresos de la Federacidn y demdas
Leyes aplicabiles an la materia,

De dgust forma, establecer lag directrices para regular el control del gasto en relacidn al monto
autorizado para los programas y partidas presupuestales, v con elio administrar de manera eficar y
efidente los recursos materiales v finandieros, en materta de racionalidad, austeridad y discipling
presupuestaria.
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5. MARCO NORMATIVO APLICABLE

De manera enunciativa, mas oo limitativa se indican los ordenarmientos juridicos normativas que rgea
e actuacion de [ Subdireccion de Servicios v Mantenimiento del Centra de Investigacion v Estudios
Avanzados del Instituto Politécnicn Nacional CINVESTAY due san los siguientes:

(;orwt“stu&:ir'm Politica de los Estados Unidas Mexicanos, publicada el § de febrero de 1917. D.O.E
Liitima reforma publicada en el Diario Oficial de ls Federacion el 15 de septiembre de 2017.

LEYES

»  Ley Qrganica de ta Administracion Pablica Federal.

*  Ley Faderal da lac Entidades Parsestatales,

= {ey de Austeridad Republicana,

+  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Bector Bdblico.
= Lay Federal de Presupuesto y Responsabilidad Harendaria.

v Ley Federal de Procedimiento Administrative.

= ley de Tesoreria ge la Federacide.

w  Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

v tey de Ciencia y Techologis.

# Ley Federsl sobre Metrologia v Narmallzacidn.

v ey Monetaria de fos Estados Unidos Mexicanos.

¢ Ley Federal de Competencia Econdmica.

v Lay General de Contabllidad Gubernamental,

s Ley General de Bienes Naclonales

o Ley General De Transparencia Y Acceso A La Infoarmacidn POblica
w o Ley General de Responsabilidades Administrativas

v Ley Aduanera

w  Ley Federal de Derechos

s Ley del Impueste General a la Importacion v Exportacidn

= Ley de Comercio Exterior

CoDIGOS

g0 Fiscat de la Federacion.
iGeticiey: Civit Fadearal,
Lodigo Federal de Procedimientos Civiles,

2y Fexteral de las Entidades Paraestatales,
de Adguisiciones, Arrendamierntos v Servidos del Sector Pibico.
atay Federal de Presupleste y Responsabillided Hacendaria.
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®  Reglamento Interior de la Secretarfa de ia Funcion Publica.
»  Reglamento de la Ley Aduanera
= Reglamento de lz Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

DECRETOR

= Presupuesto de Egresos de la Federacldn vigante.

+  Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel
y de la certificacion de manejo sustentable de bosques por ta Adiministracién Piblica Federal,
publicado en el Diario Oficial de fa Federacion el 5 de septiembre de 2007,

ACUERDOS

«  Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan abservar para fa utilizacian
del Sisterna Electronico de Informacion Plblica Gubernamental denorminado CompraNet,
publicadn en et Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2011,

= Reglas para la celebracidn de lictaclones piblicas internacionales baje la cobertura de
tratados de libre comercio suscritos por fog Estados Unidos Mexicanos, Publicado en el Diarlo
Oficial de ta Federacidn el 28 de diciermbre de 2010,

= Acuerdo por el gue se establece |3 estratificecidn de fas micro, pequefias v medianas
emprasas, pubiicado en el Diardo Oficial de ta Federacion &l 30 de junio de 20049,

s fcyerdo refativo af establecimiento de los Hneamientos generales para la orlentacidn,
planescidn, autorizacién, coordinacidn, supervision y evaluacidn de las estrategias, ios
programas vy ias campafias de comunicacion soclal de las dependendias v entidades de a
Administracion Pablica Federal (se pubtica anuaiments en ef Dario Offciat de la Federacidn).

REGLA%

e Regias para la determinacidn, acreditacion v verificacidn del contenldo nacional de los bienes
que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asf como para fa aplicacidn
del requisito de contenide nacional en la contratacidn de obras pdblicas, que celebren as
dependencias v entidades de fa Administracidn Plblica Federal, publicadas en el Diario Oficial
de ta Federacién el 14 de ochubre de 2010,

= Reglas pars la celebracidn de lictaciones pUblicas internacionales bajo la cobertra de
trataces de dbre comertio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el Diario

icial ¢fe la Federacidn el 28 de diciembre de 2010,

para la aplicacian de las reservas contenicas en los capitidos o tuios de compras del

nilico de los tratados de libre comercio suseritos por fos Estados Unidos Mexicanos,

Adas ecvet Diario Ofidal de fa Pederacion el 28 de diciembre de 2010,
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MANUALES

» - Manual Administrativo de Aplicacidn Genaral en Materia de Adquisiciones, Arrendarmientos y
Servicios, publicado en ef Diario Oficial de fa Federacion el 9 de agosto de 2010,
= Manual Administratives de Aplicacion General en Materia de Recursos Materlales y Servicios
Generalas,

LINEAMIENTOS

¥ Lingamientos por los gue se establecen medidas de austeridad en &l gasto de aperacidn an
{85 dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal,

v Lineamientos para fa elaboracion del andisis costo y beneficio de los provectos pars
prestacion de servicios a cargo de las dependencias y entidades de 1a Administracion Plblicas
Federal, Publicada el 4 de agosta de 2009,

v Lineamiantos por los gue se establecen mecidas de austerdad en el gasto de operacidn en
las dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal. Publicados e 22 de
febirero de 2016,

= Lineamientes para fas adguisiciones de papel para uso de oficina por parte de ias
dependencias y entidades de la Administracidn Phblica Federal publicado en & Diario Ofclal
de g Federacién el Z de octubre de 2008,

= Disposiciones Geperales a que se sujetardn las garantias otorgadas a faver dal Gobiemno
Faderal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan jas
dependéncias y entidades en fos actos y contratos que celebren, Publicadas ef 8 de
saptiembre de 2015,

DISPOSICTONES

s DISPOSICIONES Generales a que se sujetardn las garantias otorgadas a favor del Goblerno
Federal para ef cumplimiento de obligaciones distintas de las flscales que constituyan las
dependencias y entidades en log actos y contratos que calebren.

INSYRUCTIVOS

» Ipstructivo pare la Blaboracidn de la Liguldacion de Adeude v Ada Administrabiva de
Incumipitmients de Oblioaciones emitido por & Tesorerla de la Federacion, mediaste oficio
431-T-27%4 del 21 de enero de 2010,
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SUBDIRECCION DE BECURSDS MATERIALES

RS

6. GLOSARIO

ALM: Almacenista.

ACP: Analista de Cuentas por Pagar.

AC: Areas contratantes.

AR Adiudicacidn Directa,

AR: Areas requirentes de adeuisiciones v arrendamlentos de bienes y de contratacion de servicios,

AT Area Téenica, puede emitir una validacidn o dictamen solyve espacificaciones técnicas e identificar
las normas anticabies.

AUX: Awdliar de Inventarios.

Bienes Muebles: Aguelios que estén al serviclo ¢ formen parte de ios activos fijos del Centro de
Investigacion y de Estudios Avanzados dal 1B,

Bienes de Consumao: Log gue por su uttlizacion en & desarrofio de 1as actividades que reatiza el Centro
de Investigacion y de Estudies Avanzados del LR.N., tienen un desgaste parcial o total v son
controlacos a través de un registro giohal en sus nventarios, dada su naturaleza v finalidad en el
5ervicia,

CAAS: Comite de Adguisiclones, Arrendamientos v Serviclos del CINVESTAV,
CABM: Catdlogo de Blenes Mushies,
CBM: Comité de Bienas Muables,

CGSTIC! Caordinacidn General de Servicios de Tecnologfas de la Informacidn y fas Comunivacionas
rdel CINVESTAV.

CON: Coordingdor de Inventarios,

COMPRANET: Slsterma electrénico de informacién plblica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

DG Direccion General,
I3F: Invitacian a Cuando Manos Tres Fersonas.
IPA: Jefe da Proyecto de Adguisiciones,

sfede Proyectos de Almacenas e Inventarios.

Nt de Inventarios,

&S, Arvendamientos v Servicios del Sector PUblico.

POBALINES:
el CENVERT

Lineamientos en materls de Adquisiciones, Arrendamientos v Sendeios

147270




U s
i
S
U

 MARUAL Df PROCEDIMIENTDS DE LA
SUBDIRECCION 0 RECURSDS MATERIALES

PROFORMA: Documento que especifics detaiies de una futura factura definitiva,

RC: Responsable de Contratos,

RCP: Responsable de Cuentas por Pagar,

REGLAMENTO: Reglamento de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sectar PUBliR,
RI: Responsable de Importacionas,

RL: Responsable de i icitaciones,

G4 Secretario Administrativo.

SFP: Secretar de Funcidn Pablica.

SGI: Sistema de Gesticn Integral Institucionat,

Slstema Web: Sistema de activo fijo, que se encuentra en ia pagina de internet del Cinvestay, que
permite rexstizar aitas, bajas, cambics v generar lstados de fos bienes muebles propiedad et
Cinvestav,

SinvRiid: Sistema gue permite hacer € inventaria fisico de bienes muebles a nival nacional par madi
de techologia RFID.

SRM: Subdirector de Recursos Materiales.
UF: Unidad Foranea del CTINVESTAY,
UMA: Unidad de Medida v Actualizacidn.
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7. NOMENCLATURA DE LOS PROCEDIMIENTOS

Los Procedimientas Qperafivas que se integran en el prasente Manual de 2 Subdireccion de Recursos

Materlales cuentan con un apartado de dentificacidn del propio procedimiento, & cual contisne:

< W, - NOmera Consecutive del Procedimianto,
Mombre del Procedimients, - Nombre def Procedimients Sustantivo.

Codigo ded Procadimisnte. ~ Es el cidigo de identificacion del procedimiento, el cual se

conforma de la siguiente manera:

Efempio: SA-SAM-A-PG-01

Lag dos primeras i Las tres sigulontes i Lo gquie Las siguie
latras elras  son las letras guiaran decl
correspondan 2 [afinidales  de  la TES : 75 & qQue es
Sacrataria e ata) it Area I Procedimiento
Adrministrativa, 05 ' : s |3 By Oparativa,
Materiales,
nanefa

' procedimiento,

Almacenes
nventarios “Al"

ra de
dyuisiciones A"

rea Responsable: E5 ¢ drea irterma gue manaja el procedimienta,

i Bs el numero de actualizacion que lleva el procedimiento.

LorrEsponden
ntmero
consecutive
procedimiento
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Manual DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBDIRECCION DE REcursos MATERIALES

& MSTADO BE Pﬁ@EEBIMWWTﬁﬁ

1 Atm y chi:tm de Elenes Mueb|c—=s U GAGRM-AL r:vo 01 Inveh‘tarim; 16
2 Reas:grm ion de Bienes Mueble SAGRM-AI-PO-02 iiswmtuﬂm 24
; Reporte de No At:ic'udo dc ane" - . ) ST
5 M AT A o "
2| vuehles SA-SRM-AT-RPO-03 Inventarios 30
4 | Trasiado de Enenes Muebley lﬁnds‘ga SA-SRM-AL-PO-04 inventarios 35
Donacian de Bienes Muebles 3 A , .
B | titiced uebles SN | op coM ALPO-05 Irvertarios 43
Donacion  de Bienes Muchier 0T M ---------------------------------------
5 | Comvento ‘ SA-5RM-AT-PO-08 Inventarios 49
. Venta de Desechos Generales del .
f" | Cinvestay SA-SRM-AL-RD-07 Irvventarios 57
2 Venta de Bnéneq Muebles SA-SRM-AL-PO-08 Ivventanios &
9 Ea;a;. Registro Contabte SA-SRM-AL-P(-09 Thventarios 70
. Toms de ] tarios Fsioo de Blanes . o o \ e
g | ) omadeInventarios Fsica de Bienes | ) aon a7 0040 Inventanios 75
Muebles
Prugbas  Selectivas  de  Bienes A ) m_
.M _Muebi o SA-BRM-AT-P-11 Triventarios 84
Conciliacion  Contable de  Bienes . e g . .
iz Mueblas Contat le Blene SA-GRM-AF-PO-12 Inventarins Rt
13 | Saliday l“-n'crada do Enenes Mueblas SA-SRM-AL-PO-13 Inventarios 96
14 Comodaio de bleﬂc@s Muebles SA-SRM-A1-PO-14 Inventarios 10
e | Recapcion vy R.ergistm de Entrads de | e i
i & naconas .
5 Blenes de Consumo a tos Almacenes SA-SRM-AL-PO-15 Almacenes 110
, Acomodo de Bienes de Consumo en . " ) :
14 los Almacernes SAHRM-AL-PO-16 Alrmacenss 117
w 1 Entrega de Bienes de Consumo : o
17 Solicitacs SA-SRM-AL-PO-17 Almacenes 123
Bevolucion dﬁ L’imnﬂ de Consumo &
m Aimacenas e SA-SRM-AL-PCI-18 Almacanes 129
e Reportes de Almacen SA SRM- AI PO -iG Almacenes 135
ion de inventa; sy Prushas | ., . s ;
: : - d{ﬂ Cﬂq,umo SASRMeAT-FOY 20 Althacenss 141
Intagraudn g Implementacion cieli
- | Programa Anusl de Adguisiciones, - N e -
L1 randamientos v Servicios del SA-SRM-A-B0-0], Adguisiciones 153
CINVESTAV
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Eiaboracion

@ - Integracion de | oh cnm.p.p0-02

Requisiciones
Adquisicion de Bienas v Contratacion
%3 1 de Serviclos o Arrendamientos par SA-SRM-A-PC-013 Adquisiciones 164
Licitacidn Pablica
Adquisicién de Bienes y Contratacion
ma e Bervicios ¢ Arrendamientos por A O M A DB o i -
Tnvitacién @ Cuando Menos Treg | v ontA-PO-04 1 Adguisiclones 185
Perscnas
e | Adguisicion de Bienes y Contratacidn
28 | de Servicios o Arrendamientos por | SA-BRM-A-PO-05 Adquisiciones 159
Adiudicacidn Directa
26 Suscripcion de Contratos SA-5AM-A-PO-0G Adouisiviones 206
77 | Suscripcién tle CONVERIOS | o mmra Ao i e :
Modificatorios SA-SRM-A-PO-07 Adguisiciones 212
ow | Resclsion de Contrato, Finiguito vy SR A D ! ettt e
Efectividad de Garantias SA-SRM-A-PO-08 Adepdisicionas 2149
2% ¢ Cancelacion de Garantias SA-SRM-A-PO-09 Adailisiciones L7

g | Recepcidn de Facturas parg Trémite

de Pago SA-SRM-A-PO-10 Aduisiciones 232

Pedidos por Artleule 42 (menores a

35| 300 UMAES) v Articulo 41 (fraceiores | BA-GRM-A-PO-11 Adciisiciones 239
v XVII)

32 | E-commerce SA-SRM-A-P(-12 Adguisiciones 247

33 mportaciones SA-SRM-A-P0Q-13 Aeiguisiciones 254

o de Penas Convencionales o

& 8 Proveedores SA-SRM-A-PO-14 Adquisicioneas 264
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Sf

Hombre del Procedimiento Logige

Indice del Procedimiento

1}  Objetive dal ProcadimiBnts e oommonmeeiiioimesiine sessioivessnnsarsiosascasess L7
2} B8 LT L2 ST,
3}  Normas d8 ODerBOi wummerescoommmecmmcimmmmiocmas pessenamorsaksnsestinnsissnenssssmmninas L7
43 Descripcidn NErTREIVA ceeecmmmeersiico o esosssarmietnssann s ivantoesivesonss L8
53 DHAGrAINT J& FIRH0.sunovovoonvononimomnsmmasieruncusesieneeasimesssyinimasbots b bnseneromemrsninre 2ol

&) Dmﬂumenms“»liﬂ')$llﬂ‘ﬂDrﬂlilﬂﬂ'ﬂlllllﬂiwwwihtNNwwlm»nﬂzuwunwulnnllllnnll\llxn(nl:nunlnlIﬁnd&lnﬂﬂu‘ﬂ.‘tl&nnuwunhwqpiﬂk»nupquuuq 23

"
?) Vergﬁénﬂ“"’"“'“”“‘““ﬂ*“»‘f!!‘uﬂ'.NNNl\‘#\iwhh!nmhuﬁl»wulIHHIRIIHHHHMIHn:uvtnnmwwbmnuunﬂuﬂlhuuuduwlbnhhwhhwﬂuﬂn:unm}.wbu‘xu 23

1} Objetive del Procedimiento

Efectuar el alts de los bienes muehles, recibides por el Cinvestav, ya sea a través de su adquisicion o
por medio de donacidn, asf como reglstrarios correcta y oportunamente en los comtroles establecides,
con el fine de mantener actualizada la informacion relativa a los inventarios de dichos blenes, propiedad
de ta Institucion,

2} Alcance

Este procadimiento es aplicable al édrea de Almacenes e Inwentarios del Cinvestay unidades
administrativas locales v fordneas,

2} Normeas de Operacion

La recencidn de bienes mueshies, por adguisicidn, deberd efectuarse previa verificacidn de que los mismos
cumplan con las caracteristicas sefialadas en los pedides fncados a los proveedores, tales como clase,
tmo y cai:dad reguaridas; cantidades solicitadas, etceétera; para el caso de los recibidos por donacida, su
lebera realizarse contra los dogumeantos de transrniston de dominio.

fectiiada ef alta;
-itdividuales de
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SUBDIRECCION DE RECURSDS IMILTERIALES

El area de Almacenes e Inventarios, tendrd la obligacgion de mantener actuslizado el inventario de
hienes muebies e iguaimente, & distrbuiyr, oportunamente fos informes o repartes que genere mensLal

o periddicamente ef sistema a la Subdireccidn de Recursos Financieros {contabilidad) y al Organc
Interno de Control, cuando asi lo solicite, asf come los diferentes Qrganos fiscalizadores en caso de
racuertrios, '

4} Descripcidn Marrativa

g, ADES | DOCUMENTO |
| Recibe refacidn de copias de facturas y las tuma gl : :

1 - Audliar para reallzar el amite. cot ~Facturas

- Determina la rute def dres por visitar y acude a ésta
| para realizar una inspeceidn, AUX

[

| Veriflez e bien yfo equipo cortra copia te facturs: T

s Marca
«  Modelo
: s Nitimere de sere ; }
30 s Color AL -Facturs

v Material

«  Fdificin

«  Oficing o laboratoria
«  Empleade

.

- Hecopila el nombre def responsable del bien y/o equipo. ALY
Acude al drea respectiva a poner & sello de inventarios: -
3 ¢ Fideicomisos AUX

e Recursos Firanceros (Contabilidad)
«  Adguisiciones

~ Sella en factura originat de blen y/o equipo verificando;

Costo . ;
Cuznta contable f ALIX . -Factura
Fecha :

&
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9

10

i1

- Determina nimero de inventario:

fngresa A

Catalogo CAEM

Elige raiz

Cataloge consecutivo (altas)

Eliee consecutive y eferclcio actual (afio)

Se asigna ralz v consecutivo, asi como el ajercicio

actual
armm &0 re:vmso de copa factura.

Captura usuario y contrasefia, entra al sistama.

AUX

AUX

ALIX

. -Factura

. DOCUMENTD

e pagina  web  del  Cinwestay T
Clewwcivestav e, elige la pigina de  la .
f ‘administracion”  (wwawadminisiracion.dnvestay,mx)
- glige Mrtranet” v elige ‘sistema de activo fijo”, 1

l:ﬂge opcidn “Reglstra®, realiza captura de alts, datos T

£

el bien, datos del proveador y resguardo.

Batoes del bisn: Numere de  inventara,

caracteristicas, descripcion, marca, modeln, seria,
costo de adguisicion, ailo de fabricacidn, fecha, sello
ce ffventario,

Bakos del proveedaor: RFC, proveador, ndimero de

fadura, fecha de la factura, ndmero de pedido,
nimerc de pdliza, cuenta contable, presupussts

(fedaeral, fideicomiso, ingrasos propios, comaodato),
motiva (compra, donacion, talier CIEA).

Datos de resguarde: Area, edificio, laboratario,
empleads, fecha dé resguardo,

‘ng;tal!ra la factura en muitifuncional en archivo PO,

: - selecciona iz ruta donde se encuentra el archivo, carga
D ia Facturs al sistema.

s Oetubre 2013

AUX

ALX

AUX

ALIX

-Factura

-Factura

sa cap't{}r‘;:-ai'dé aﬁ'i'téﬁ, selecciona “Alta d'e'b‘iéh’*,"Eéj'rhé””” S
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o, RESPONSABLE  DOCUMENTO |
PILCL iona "R L}uardo” ﬁ AUX ‘ :

5 pdre 5 @n pantcalia prevza revisa y gt,ner # Impmmcﬁn AUX - Resguardo
! ”(Di’lq#ﬂﬂi y Co Jia) ‘ ‘

7 ¢  Ndmero de inventario | AUX ;. ;
Loom  Nembrede bien e
13 Salva y dierra archivo, fo nambra “bhase”, ALY

Selecciona icono  ZEBRA  DESIGNER PRO(aparece T

13 modelo) para impresidn de etiquata da Identificacién, AUX

50 Selecciona archive del tipe de etiqueta a imprimir AUX

VET FIQUETA mv QR” o “F‘I‘IQUE‘&"A INV CB” y lo abre, "

51 5 Seieccmna el nimeara dc‘ inventaria y cl.:a cdluwk ﬁelchiona | AUX

7T s datos de drf_hlvn “BASE”,

97 wi@mona Ia desrrlpmon del bicm y da citclﬂ, sc-\lemcma 3 AUX

L io&. datms chle d!’ChIVQ “BARF” '
ny ¢ GENEE imprest cjn dt ctiqL eta(q) dtJ rodigo de bm ras o | AUX -Etiguets

- codigo QR.
Acude ai drea respectiva v localiza el bien para 7
24 colocadién (pegade) de efiqueta (cddign de barras o | AUX
| codigo QR). -
" Recaba firma da res.ponsahle del bien yfc: equnpo en . ‘
25 origirml y copla de o resguardes v antrega ésta litima ALK © -Resguardo
&l responsabie del bien o equipo, 1 :

Ii“lqr(aﬁ-:ji al sistema y L“GL “Consu!m empleadm, fecha .
26 ¢ inlcial, Techa final, folio de resguardo, estado del folio v AL
: 5Uemmna “firmadgo”, ‘

‘ :.t\rc:lrnvd dorurm:nto arn expediente de responsable - .
27 P HONSAE - AUX . -Expediente
; chivo ¥ i es que ne tiene se crea uno, 3
&l clerre mensual de altas y revisa que todas las
integradas en o cerrg, Informa al 1PAL .
-Cierre
. . . ) - Mensual de
i Foraneas envian digitakizade & deare - col : ,Tlt isual de
estyardns perg archivar en Unided 3 as
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1} Objetive del Procedimiento

Realizar la reasignacidn de los blenes muebles, cuando por solicitud se decida cambiar de responsable
de resguarde, asi como registrar corrects v oportunamente en los cantroles establedidos el cambio, con
el fin de manteper actualirada fa nformaddn relativa a fos inventarlos de dichos blenes muebles,
propiedad de la Institucian.

2} Alcance

Este procedimiento es aplicable al area de Almacenas e Inventarios del Cinvestay unidades
administrativas locates v fordneas,

3} Mormas de Operacidn
Serd respansabiidad del &rea de Almacenes e Inventmrios, registrar v reaslgnar, oportuma v

pernanentements, todos 0s cambios gue surgleran por reasignar los bienas muebles, asi come resquardar
y controlay fos documentos gue ampasan la propiedad de dichos bienes,

ignaciar, deberd verificar v validar Ja correcta captura de fa misma, asi como aue ios
uates de dos bienes mushias, hayan sido afectados adecuadamente,

niarios, tandrd s abligacion de mantener actualizado el inventario de bienes
striteiy, oportunaments 05 informes O reporkes que genere mensual o
Suhdireccion de Recursos Finangiaros (contabilidad) v af ér‘ga;‘m interno
@, msl come ios diferentas Organos fiscalizadores en caso de requerirlos.

s Gictubre 2013 257270
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SURDIRECCIIN DE RECURSOS MATERIALES

nara verificacion def blen y/a eguipo cantra oficio,

- Recibe oficio(s) de salicitud de reasignaciin de blenes y
Cturna at Auxiliar para reslizar el tramite, informa al JPAL

Cux

AUX

RESPONSABLE DOCUMENTD |
- -Dficio :

Determing 1a ruta del drea por visitar v acude 2 ésta T
1 - -Oficio

CIngress a la  pagina  web del Cinveswv .

C(eowwsinvestevard,  ellge  la paging  de  la
SEEAN TR

Lad

vadministracién” (e
- elige “intranet” v elige

Administraionging

sistermna de activo fljo”,

N

“carmbiar”,

& - Caphura clave (empleado, adscripcidn, drea),

' Captura usuario y confrasefia y entra ai sistema, a0
Elige opcién “Modificar”, Captura nimero de inventario . .
Cdel bien que se va hacer el cambio y elige opcion .

AUX

ALIX

AUX

Elige opcidn resquarde, selecclona: empleado, fecha = ]

5 inicial, fecha firal, folic de reguardo, astado del folio, -

- impreso,

- chdigo R,
{Requitere codigo?

| Bos continta en fa slguiente actividad.

. &i: Localiza en Excel &f nombre del articuic o admero de -

inventario selecciona y apica e procedimiento de “Alta
‘y' Registre de Bienas Musbies” de la actvidad
- ndmerc 19 a la 26, pasa 2 la actividad 11,

1 Octuhre 2019

ALIX

AUX

AUX

AUX

. Genera impresion  de resquardo para el nueva .
i responsable, vetifica si requiere oddign de baras o

. ~Resguardo

| -Resguardo

AG/270G
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

.. ACTIVIDADES | RESPONSABLE < DOCUME
Registia fecha en que e entregan copia al responsahie | ;
y archiva en expediente respectivo, informa al COI. '

Nota: Bl Subdirector Administrative de lz Unidad Forgnea, . 5
11| sizbora un informe de fos cambios v lo remite & fa Unidad : AUX | Resguarda
Zacatenso,

FIN DEL PROCEDIMIFNTG

: Qctbre 2019 277270
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SUBHRECCION DE RECURSOS MATERIALES

indice del Procedimiento

1}  Objetivo def Procedintients...... P e r e b e e e e e e e e e rerare i aan s SOOTOPIUUTRPTTRUR |
2 AICBNCE ... B PPN ORI ¥
3} HNormas de Operacidn ... N At e ra i et aeaaniaraeeaeraaneeaaranas SRR PORIUURPRIN & |
&) Descripcldn NarratiVa ...co e e h et reeaaneas 32
5}  Diagrama de Flujo................ B RSP RU USSP v e senrnnes 33
8) DocUrmnentos ... Iy M b d e s b er e e ba e e aebarat e e baians e s 35
7} Wersidn.....ooeeeceeieennn. ettt ettt ire e VORI -

1) Objetivo det Procedimients

Reciblr v enviar oportunamente ef forrmato “Reporta de ne adeuda y/o saido & favor”. Con la finalidad
de verificar ia existencia [otal de los bienes muebles resguardados por la persona que causa baja o
cambio de adscripaion. En caso de existir diferencias, ser aclaradas o en su defectn ser notificadas a la
Subdireccidn de Recursos Mumanos para su trdmite correspondiante,

Z) Alsance

Este procedimiento es aplicsble 2 drea de Almacenss e Invenlaros del Clrvestav unidades
adrministrativas locales v fordneas.

3 Hormss de Operacidn

Bl drea de Almacenes e Inventarios recibe al “Reporie de No Adeudo y/o Saldo 2 Favor’ de ia
Subidireccitn de Recursos Humanos.

entarios llevard & cabo una inspeccidn fisica de ios bhignes muebles gue presanta &
o en el "Reparte de no Adeudo yio Saldo a Favor” v se corroboran contra los
cllania,

frna el reporte a la Subdireccidn de Recuisos Humanos, an case de existic
sguardatario dando un plazo de dier dias habiles para su entrega que
g, en casn de no presentar los hienes, s& reladonan en e reporte y se

ibre 2019 31/270
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SUBIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Deberd siempre existir un responsable de los bienes transitorio o definttivo gue supia a ta persona que
calse haja,

4} Descripoion Narrativa

| ACTIVIDADES

Rcuhu furmato(s) de “No Adeudo y/o Saldo a Favor” y

L turna al auxdiiar para realizar e tramite.

empleadas para verificar si existen bienes a cargo.
cTiene blenes bajo resguardo?
Mo Pasa & la actividad 6,

i rantmua en fa sigulente actividad.

del resguarda contra los bisnes fisicos,

- é50n correctos los blenes fisicos con el resguardo?

' Mo: Pasa a la actividad nlmero 5,

St Continda en la siguiente activdad,

AUX

ALY

| DOCUMENTS
P NG Adeudo
{y/o Saldo a ‘
T S | Favor
Recibe formato v recopila expedients respectivo dej N

| -Expediente
Acude &l Area corespondiente para verificar 10s dates 0

~Resguardo

Aplica ef procedimiento de “Reasignacién de Bienes |

Muebles” de |2 actvidad rumero 3 a la 11, pasa a fa

actividad 6.

| Obtiene firmas del JPAT y det SRM.

de lae Unidedes Fordneas, se envia o
¢ & la Subdiraccion de Recursos Humenos,

AUX

Reiaciona bienes faltantes y turna al COT con copla de -
: resguardo firmada.

AUX

Requisita formato de “No adeudo v/o Saldo a Favor”
: haciendo fa anotacidn segln lo halladlo en este proceso.

Car

Col

Lol

-Relacion de
. Bieres
 faltantes :
CaNo Adeudo
L yfo Saldo a
i Favor
 -No Adeudo
y/oSaldoa
PR : : Favor
reporte a la Subdireccidn de Recursos Humanos T

- -No Adeudo
- yfo Saido a
. Favor

3G
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SUBDIRFCCION DE RECURSOS RMATERIALES
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SUBHRECCION D BRECURSOS MATERIALES

3} Normas de Operacidon ... O U RPN UOTRPTOTUTUPRTPIR: 1
4%  Descripeion Harrativa........ O TR TOTTTUIPRPINL )
5} EHaErEmd e P o, e 3
) TS T o Tt o R S PSPPI 40
8 T YT s R PSP UOR 40

1y Obhietive del Procedimbento

Establecer f proceso hajo of cual se Heva a cabo el traslado a bodega de los blanes musbles del
{investav, que, por sus condiciones, se encuentien sin utilidad en mal sstado o en desuso, ast coma
registrar corrects y aportunaments, en ios controles establecidos, &l traslado a bodega de los mismos,
can € fin de mantaner actualizads la informacion ralativa a log Inventarios de dichos activos.

23 Alcance

Este procedimiento es aplicable &l drea de Almacenes e Inventarios del Cinvestay unidaces
administrativas locales y fordneas.

3} Mormas de Operacion

Las oienes muehizs propiedad det Ciovestav, que, por su uso, aprovechamients o estado de
conservacion, no sean ya adecuados para e servicio o resulte inconveniente sequirios willizando en el
mismo, seran frasladados & 18 bodege de inventarios.

( Jdrea dg Almacenes e Inventarios, obtener la informacion necesaria de los bienes
nugiles, propledad det Cinvestay, susceptibles & sey trastadados a bodega, previamente & su ubicacion
en e local asignado’ pare talfin, tales come descripcion detallada de cada uno de los bienss, su niimero

ubre 2019 3I6/270
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SUBDRECCION DE BecUursos MAaTERIALES

Una vez obtenids la informadion, el area de Almacenes o Inventarios, procedera & afectar la base de
datos del inventario de bienes musbies, ast como los registros individusles, efectuande para ello 1a
separacidn por cuenta contable de los susceptibies a ser dados de baja de aguellos que se encuentran
an use o en procesn de ser reutilizados,

For lo menos, anuaimante, e Cinvestav, debera determinar el desting final de los bienes muebles de sy
progiedad, misma que podrd efectuarse bajo los procedimientos de analenacidn: venta, donacion,
permuta, dacion en pago o destruccidn de los mismos, seqgln sea ef caso.

4) Descripcién Narvrativa

i ¥, ! ‘ ‘ EGUMENTQ
Rembe formatos d@ trd&.iaclu a bodeg? y ’rurna al auxilldr -Formato
L para realizar el trimite, informa al JPAL : CoL : Traslado &
- Revisa datos en formate de Traslade a Bodega. ' '
£50n correctns fos mismos? :
2 | AUX
- N Continda en la siguiente actividad. 1
| %f: Pasa 2 la actividad nlmern 7,
3 Accesa paguets ACCESS vy elige (2 tabia Kardex, ALX
4 Ancta en columna respectiva el ndmero de inventario, AUX
| Localiza y anota datos faltantes en formato (nombredel ~ Formato
5 blen y/o equipo, nimero de inventario, nimero de AUX - Traslado &
factura, costo unitario, cuenta contable, etc,). : - Bodega
- Entrega formato con notas al solidtante para reaiizar ef ‘ - Iformam
6 L ‘ ALK - Traslado a
; formato definitivo, ‘
e e Bode@a
2 cotdign de barras o cddigo QR? '
; ntirada en fa siqulente actividad, AUX
rocediniento de "Alta v Registro de '
& de fa actividad nimero 19 2 fa 24.
rﬁﬁ#ﬁ{é&éé”&é%%aﬁédb”a”bddégé'e”f”””"”"“””””'””””ff$¢ﬁﬁ"ﬁé””"'m”"
g registro de kardex en inventarios, AUX Traslado a

" Bodeys

bre 2019 377270
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SUBDIRECCION DE RECURSTS MATERIALES

10

11

12

¢ Otorga acuse de recibo en acta de traslado al solictante. |

Wota: pare fas Unidades Fordneas deberan enviar su listade |
+ ded tragiade de bienes muebles en bodega para ser incluido en
i dicha programa.

FIiN OFL PROCEDIMIENTD

- Ogtubre 2018

ACTIVIDADES

UEn diz martes o viemes fleva en conjunto con & .
» solicitante el bien y/o equipo a la bodega (2corde a las |
- fechas de fa clrcular), :

AUX

ALK

“leva a cabo o procedimiento “Reasignacién de .
| Blenes Muables”™ de la actividad nimero 3ala 7y da
a9 ada 11; tomando en cuernts goe an la acthvidad |
- nimers 7 el camblo en empleado es asigrado al
- “encargado de la bodega”, actualizando a su vez los
datos de fa custodia del blen, corforme al apartado
“Resguarde” del formato Cambio de Bienes del Activo ¢
: Fijo, '

AUX

ALY,

. DOCUMENTD

-Mascara :
. Kardex 3

- ~Circuiar

- -Aglse da :
- pecibo |

- -Resguardo

| -Formato de
| Cambio de
 Bienes def
- Activo Fiio

Archiva documentos del proceso en expediente de 0
 traslade de equipo y emite listado parz la slaboracidn -
: del “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes No -

B " «Programa
; Utiles”,

CAnual de

© Disposicidn

- Final de Bienes
No Utiles ‘

38270
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
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7Yy Yersidn
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

indice del Procedimiento

1) Objetivo del Procedimient ... 42

2} Alcpnce.............. O PSRRI 43
3} HNormas de OPGFACIDT ....ooii ittt et ie e s e e sttt et te et e en e e i arreareereanaaraearanans 42
) DPescripcion NMBrrativi ... cooiiiriae e s s e s s aser s arreaeasrs e aiassa s 43
5y [Diagramade Flujo............. ettt arar s e ivreiertr et e nyes 4G
&} Dooumentas ... P PO U PO RO RPTI PP OPOPPRY.: o
7} Versidn ... Y P TE N e R A e ek dh i reeae s he b b st renredsen e tertsaressenbensnnien S

11 Ghistivo del Procedimiento
Establecer el proceso bajo ef cual s lleva a cabo ia donacion de bienes muebles del Gnvestav, que, por
sus condiciones, se ancuentren sin utilidad en mal estado o en desuso, asi como registrar correcta v

opartunamente, en los contrales establecidos, la donacidén de todos v cada ung de los citados bienes,
con ¢ fAn de mantener actuaiizada la informacion relativa a los nventarios.

2} Alcance

Este procedimiento es aplicable ai drea de Almacenss e Inventarios det Cinvestav unidades
administrativas locales v fordness,

33 Normas de Operacicn

Para efectos del presente procedimiento deberd existic un ofldo de peticion de donacion dirigide a a
Direccidn General,

ar of procedimiento e Cinvestay verificard st ta sollcitante cumple con lo astablecide an ot

Ailizados por las dress; en colaboracion con el personal dz Almacenes en
fista de los bienes.

wbre 2019 42/2370
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SUBDIRFCCION DE RECURSOS MATERIALES

Ei Subdirector de Recursos Materfales slaborard € Dictamen de No utiiidad de cada uno de los bienes
sujetos a donacion y o publicard en la pagina de la Institucidn.

En base a los montos fijados por la normatividad vigente, se procedera a chiener le autorizacion def
Comité de Bienes Mushies, Direccldn General y la Secretarfa de la Funcldn Pablica segiin sea & caso.

Se elaborard un contrate de donacion, que sera avalado v revisado por fa Subdireccidn de Asuntos
haidicos v se firmard antes de la entrega de los bienes. Una vez reafizada la donacidn, ef drea de
Almacenes e Inventarios procederd & fa baja definitiva,

4y Descripcidn Narrativa

Mmoo ACTRIDADES | RESS _BOCUMENTO
] | Recibe oficia solicltud de donacion de bienes muebles | nG -Solicitut de
| y/o equipos, tuna al SA, ? Denacion .
R | ©-Solictud de
4 ' Reclbe oficio de soficitud de donacidn y turna al SRM, SA  Donaclén

- Recibe solicitud de donacion de blenes muebles y/o -

s euipos y turna a la Subdireccidn de Asuntos Juridicos -~ -Solicitud de
3 L para sy aprobacion acorde al articulo 133 de la Ley SRM - Donacién
. General de Bienes Nacionales, : 1
. Reclbe oficio de la Subdireccidn de Asuntos Juridicos, |
L ) : - -Oficio de
CcEstd de acuerdo con fo que marca la Ley? ; | \
4 3 SRM Respuesta
F Met Comtinda en la sigulente actividad, } - Legal,
| B Pasa a fa actividad nimero 6. ; :
| Elabora oficio para el Sofictante donde se ls informa = _
. @ gue se declina su solicitud especificdndole las causas, - -Oficicr de
4 | SRM Declinacidn,

. FiM DEL PROCEDIMIENTS

| Cita 3l solicitante para mostrar en bodega los bienes I
- muehles y/o equipos requericos.

ve 1o que solicita?

JPAL
58 & Jgactividad nimero 5.
@ enda siguiente actlvidad.
-Retacion de
ALK - Pienes y/o

- Equipos

ABFET0
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SUBDIECCION DE RECURSCS MATERIALES

 Verifica la relacion de bienes y/o equipos, elabora fa |

8 | soficitud de baja y turna ai SRM.

g Recibe documentos v elabora ef dictamen de no utilidacl,

' equivalga el bien y/o equipo en mencidn..

11 donacian,

 Pasa a {a sctividad nimero 14,

can valor de 501 v hastz 8,999 UMA s {a solicitudd de

- donacion preferentemente debera contar con el anatisis
L de la conveniencia de donacién emitido por Comité de |

. Bienes Muebies v Aprobacién de la Direccidn Generat,

i Pasa a la actividad nimero 14,

- Envia solicitud de donacion con el dictamen de no
1o utilldad pars su aprobacidn segdn las UMA's que

JPAL

SHM

CBM

CEM

DG

. ~Relacion de
; Bignes y/o
Equipos

| Solicitud de
 -Dictamen de
© No Utilidad :

- -Dictamen de
3 1 ;Mo UtHidad
. Para e caso de doriacidn de bienss muebles y/o equipos — -Solicitud de
con valor de 1 & 500 UMA', sutoriza fa solicitud

Solicitud de

- Donacidn
~Dictamern da
© No Utilidad

ara el caso de donacian de hienes muebies y/o equipos ;
- ~Salicitud de
. Donacian

| -Dictamen de
No Utiliclad

| Para el caso de donacion de bienes muebles /o equipos

- gue exceda en valor las 10,000 UMA'5 una vez que se
L cuente con fos requisitos del paso anterior se envia

; solicitud & la Secretaris de fa Funcion Poblica para su

13 autorizacién,
P dAutoriza?

- New Pasa & la actividad nimero 5,
© B Continte en la siguiente actividad,

ok Lar con el proceso de donacion.

aforzaciin de zona, caralula v

&ri: Oetubre 2018

CBM

DG

SFP

oficio de aprobacion informa al JPAL para -

SR

nte fos documentos de personalidad ¢
-Rocurmentos
; del Solicitante

JPal

donacién y turna al SRM para su = &

JPAL

- =Solictud de
- Donacidn

-~ -Dictamen de
- No Utiidad

-Oficio de
Aprobacion

- -Contrato da :
L Danacion :

447370
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SUBDIRECCION DE RECURSDS BAATERIALES

- Recipe contrato v tuma a la Subdireccidn de Asuntos
Y uridicos, SRM

-Contrato de

. : - Donacion §
 Recibe contrato valldado y seliads en las hojas de su T

18 contenido, turna al drea de Almacenes e Inventarios - SRM ~Contrata de
| para recabar firmas. 5 - Denadidn

" Recibe contrato y elabora oficio para obtener firma det © T Contrato de
| solicitante, : Donacion

19 . : JPAL
P Neta: Para e caso de las Unldades Pordneas el enlace .

; ) L Of o para
. correspondiente coadyiva en |a gestion, : G p

- Recibe firma de solidtante en el contrato y obtiene : ‘

o ‘ - -Confrato de
20 : firmas del SRM, SAy DG. }' IPAL ' Donacidn ;

Informa af Organo Interno de Controf, fecha y horade .

: Ui
1 ; entrega de la donacion. : JPAL :

- Informativo f

. Realize fa entrega de bienes muebles y/o equipos y -
{ elabora formato de salida de bienes v/e equipos para . -
- vigilancia, ' - -Farmato
' - Salida de
- Bienes y/o
' Equipos

24 Notar Para @l caso de jas Unidades Fordness el enface | JPAT
correspondients, hace entrega en sus Instalaciones y envia
Creporte &  offcings  centrales  Zacatenco para la baja .
 correspondiente, :

' Entrega Relacion de bienes muebles y/o equipas quese
_iderdn de baja, 2 la Subdireccidn de Recurses ~Refacion de
23 Financieros (Contabilidad) v al Grgano Interno de JPAL - Bienes y/o
- Control i - Equipos
©Archiva los documentos def proceso en &l expediente T
© corrasponciente.
Nota: Para el case de las Unidades Fordneas la Unidad

24 Zacatenco le entreds copia del expediente fingl de manera 1PAT
) de la baja para s archivo. ‘

DEL PROCEDIMIENTO

: Ogtubre 2015 A5/270
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SUBHIRECCION BF BEcursos MATERIALES

Ponacdtn de Blenas huebias sin Utiidad
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SUBDMRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MOMBRE

Oficio de Respuesta Legal
il)fit:m de Declmaﬂcm .

j:m;ic tud de Baja
- DHe i“amen de No Utllicad

fl‘““(.-CT'l'lUcit(:) ﬁE’i UCH'IdUOH

Y/OEQUpOS

“Ofico para Obtener Firma T
- Oficle de Apromrlon de Danau(}rt e

- Oficio Informativo

RormatodeSafioa

7) Yersidn

CNUMERC s epsa
" FECHA DE 4 \ A :
BE CREACION DESCRIFCION DEL CAMBIO

G Octybre 2019 AL{Ud“.?EI(JOﬂ dU Mdi"tUBi de Procadimientos

pes Musbios sin LiEidad”

CONTROL DE EMISION

ROMEBEE CARGE  FIRMA  FECHA

' SUBDIRECTOR

- DE RECURSDS

" MATERIALES

| SECRETARIO

- ADMINISTRATIVO

: DEL CINVESTAV

ARG, BRUNO RENE

Revise:  PALAFOX CARVALLO

LMIC JESUS CORGNA

bre 2018
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SUBMIRECCION DE REcURSOs MATERIALES

indice def Procedimiento

1)  Objetivo del Procedimientt,.......oeeoiinnnnn,

PP PR vreranner 20}
2} AltEnce.........c. oL e RN I E A8 LAV i e den b e e e br s an e e e nar s e e e RN 14
3} Hormas de GPeracidn i ey S0
4) Descripcidn Namative .o, e ereeeaierretreararrae e TSP % |
51 Diagrama de B0 i URPTOTR.
5) Documentss....... TR PP TSR R U PRTU TR OO 1 i
7Y Yersiom ... S P RORRRRR T OO ORISR . '

1} Objetivo del Procedirmionto

Establecer of proceso hajo ef cual se lleva 2 cabo la donacion de hienes muebles propledad det Clnvestay,
que s& encuentran en comodata v que por acuerdos o convenios contractuales se donen a la eptidad
donda se encuentran, registrende caorrecta v oportunamenta en los controles establecidos i donscion
de loz bienes mueblas v/o equipes, con & fin de mantener actualizaeda la informacion relativa a tos
inventarios.

23 Al

Este procedimiento es aplicable al drea de Almacenes e Inventarios del Cinvestav unidades
administrativas locales v foraneas,

3} Mormas de Operacion

Para efectos del presente procedimiants deberd existir un oficio de peticdn de donacion dirigido & la
Diraceidn General,

tubre 2018 BO/270
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

En base a los montos fijados por fa normatividad vigente, se oroceder2 a obtener fa autorizacicn det
Comité de Bienes Muebles, Direccidn General v la Secretaria de ia Funcldn Piblica seqin sea et ciso.

Una vez realizada la donacidn, ef drea de Almacenes e Inventarlos procederd a la baja definitiva,

4} Descripcldan Narrativa

.. ACTIVIDADES —  RESPONSABLE  DOCUMENTQ
Recibe oficio solicitud de donacidn de hienas muehles : Solicitud de
1 - /o equipos, turna al 84, L DG Donacion

9 . Recibe oficlo de salicitud de donadién y tuma al S/M. Sa "bOhm:lfd e
L : - Donacion

' Recibe solicitud de donacién y tirna a la Subdireccisn Soicitud de
o

3 de Asuntos Juridicos para verificar status del contrato | SRM ; o
i o , ) . , - - Donacion
- dei(ns) bien(es) y/o equipo(s) en comadato. :
Recibe oficio de fa Subdireccidn de Asuntos Juridicos
ccon el analsls  correspondiente del contrato  de
| comodato, e
3 - ~Oficio de
4 iCumple con los requisitos? | SHM - Anidfisis
Mot Contintia en la sigulerte actividad,
| Biz Pasa a la actividad nimero 6.
Eiabora ofice para el Solicitante donde se le inforima _
. que se declina su solicitud expiicéndole las causas, 3 or - -Dficio de
S 1 SRM © Declinacion
C FIN DEL PROCEDIMIENTD ‘ ‘
a solicitud de donacidn para su aprobacidn segin “Soficitud de
“s que equivalga el bien y/o equipo en mencidn. SRM * Donacién
sdonacion de bienes muebles y/o aquipos SR
a 500 UMA's, autoriza fa soiicitud Ealicitud de

CBM - Donacidn
imera 10, ‘

1 